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Streszczenie

Przedstawienie przez Miedzynarodowa Rade Archiwéw projektu nowego modelu opi-
su archiwalnego ,Records in Contexts” sprawilo, ze autorzy poszukuja mozliwosci za-
stosowania tego modelu w polskim systemu informacji archiwalnej. Zwracajg uwage
na brak w Polsce opracowan czy tezaurusa zawierajacego usystematyzowane funkcje
pelnione przez rézne podmioty dziatajace we wszelkich obszarach. Odwolujg sie do
nielicznych przyktadéw z innych panstw, w tym tezaurusa funkcji The Australian Go-
vernments' Interactive Functions Thesaurus, ktéry byt jedng z podstaw przygotowania
Miedzynarodowego standardu opisu funkcji ISDF i systemu Access to Memory AtoM,
oraz pdzniejszego poradnika z Brytyjskiej Wspdlnoty Narodéw Strategies for Documen-
ting Government Business: the DIRKS Manual. Nastepnie wskazuja osiem okreslonych
w ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach podstawowych obszaréw
dziatalno$ci archiwéw panstwowych, tzn. ksztalttowanie panstwowego zasobu archi-
walnego, gromadzenie, ewidencjonowanie, przechowywanie, opracowanie, zabezpie-
czenie i udostepnianie materiatéw archiwalnych oraz prowadzenie dziatalnosci infor-
macyjnej. Wstepnej czesciowej analizie poddane zostaly niektére przepisy i dokumenty
sporzadzane w archiwach, tzn. jednolity rzeczowy wykaz akt (jrwa), wzdér sprawoz-
dania z dziatalno$ci archiwum panstwowego oraz Strategia Archiwéw Paristwowych na
lata 2010-2020, jako zrédta mogace dostarczy¢ informacji przy tworzeniu polskiego
stownika funkcji, przynajmniej w zakresie dzialalno$ci archiwéw panstwowych. Jako
model teoretyczny, ktéry mozna przy tych pracach wykorzystaé, wskazany zostal Te-
zaurus archiwistyki, autorstwa Stanistawa Nawrockiego. Opracowanie koncza pytania
o mozliwo$¢ zastosowania w Polsce podejscia do systemu informacji opartego na anali-
zie funkeji i dokumentacji wytwarzanej w trakcie ich wykonywania, ktdre sa zacheta do
podjecia dyskusji nad ksztattem systemu informacji o zasobie.

Summary

Functions of archives creators on the example of state archives. Preliminary
considerations

The presentation by the International Council of Archives of the project of a new
model of archival description "Records in Contexts" made the authors look for the
possibility of using this model in the Polish system of archival information. They
draw attention to the lack of studies or thesaurus in Poland containing systema-
tized functions performed by various entities operating in all areas. They refer to
a handful of examples from other countries, including the function thesaurus for
The Australian Governments' Interactive Functions Thesaurus, which was one of the
foundations for the preparation of the International Standard for Describing Func-
tions ISDF and Access to Memory AtoM, and the later guidebook from the British
Commonwealth — Strategies for Documenting Government Business: the DIRKS Manual.
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Then, they indicate the eight basic areas of activity of state archives specified in the
Law on the national archival holdings and archives, i.e. shaping the state archival
holdings, collecting, inventorying, storing, processing, securing and providing access
to archival materials, and conducting information activities. Some regulations and
documents prepared in the archives were subject to a preliminary partial analysis,
i.e. the uniform substantive records classification scheme, the model report on the
activities of the state archives and the Strategy of the State Archives for 2010-2020,
as sources that can provide information when creating the Polish dictionary of
functions, at least in the scope of the activities of state archives. As the theoretical
model that can be used in these works, the Archival Thesaurus by Stanistaw Nawrocki
was pointed out. The study ends with questions about the possibility of applying
in Poland an information system approach based on the analysis of functions and
records produced during their performance, which are an incentive to discuss the
shape of the system of information about the holdings.

M[iqdzynarodowy standard opisu funkcji ISDF jest jedynym standardem
opisu opracowanym przez Miedzynarodowej Rade Archiwéw, w ktérego
przetlumaczonej na jezyk polski wersji nie zostaly dodane polskie przyktady'.
Funkcja jest w tym standardzie definiowana jako ,Cato$¢ celéw lub zadan
wysokiego poziomu przynaleznych jednostce organizacyjnej z mocy prawa,
polityki lub bedacych wynikiem sprawowanego mandatu. Funkcje moga by¢
podzielone na skoordynowane calo$ci operacyjne, takie jak podfunkcje, pro-
cedury administracyjne, dziatania, zadania lub operacje™. Przyczyna braku
polskich przyktadéw byt przede wszystkim brak opracowan teoretycznych czy
praktycznie stosowanych stownikéw i tezauruséw, ktére postuzytyby jako listy
referencyjnych terminéw®. Takze w wielu innych krajach nie wypracowano
odpowiednich narzedzi klasyfikacyjnych*.

! ISDF. Miedzynarodowy standard opisu funkcji, thum. A. Baniecki, Warszawa 2017.
https://www.archiwa.gov.pl/files/ISDEpdf (dostep 08.08.2020).

2 Tamze, s. 9.

% Opiniowanie polskiej wersji na forum Centralnej Komisji Metodycznej opisata A. La-
szuk, Zagadnienia teoretyczne i praktyczne a rekomendacje Centralnej Komisji Metodycznej
kadencji 2013-2016, [w:] Metodyka i standardy opracowania archiwalnego. Rzeczywistos¢
i potrzeby, red. I. Mamczak-Gadkowska, K. Stryjkowski, Poznan 2019, s. 25-26.

4 O braku wykorzystania funkcji $wiadczy posrednio fakt, iz wtasnie standard ISDF
nie zostal uwzgledniony, mimo wstepnych planéw, w systemie Europejskiego Portalu
Archiwalnego, por. A. Laszuk, Europejski Portal Archiwalny — efekt wspélpracy i dziata-
nia opartego na standardach miedzynarodowych, [w:] Archiwa Polski i Europy — wspdlne
dziedzictwo, rézne doswiadczenia, red. A. Kulecka, Warszawa 2017, s. 23-34.
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Na tym tle wyjatkowo prezentuje sie The Australian Governments’ Interac-
tive Functions Thesaurus (AGIFT) — trzypoziomowy hierarchiczny tezaurus,
obejmujacy funkcje publiczne pelnione przez jednostki organizacyjne r6znego
poziomu — rzadowe i lokalne. Na najwyzszym poziomie ujeto w nim 26 pod-
stawowych funkcji zebranych w stownik o nazwie Keyword AAA okreslajacych
0g6lna terminologie przeznaczong do klasyfikowania i indeksowania obszaréw
wlasciwosci panstwa®. Podstawowa klasyfikacja zbudowana zostata w oparciu
o zasady zawarte w australijskiej normie AS ISO 15489 — Records management,
u podstawy ktorej znalazia sie australijska systematyka dziatalnosci jednostek
organizacyjnych®. Zastgpiono tam klasyfikacje informacji wedtug tresci tematycz-
nej klasyfikacja funkcjonalna’. Owe podstawowe funkcje (nazwane za pomoca
rzeczownikéw odczasownikowych)® znajdujacych sie na szczycie hierarchicznych
trzy- lub czteropoziomowych opiséw aktywnosci odpowiednich podmiotow
(np.: archiwéw historycznych, bibliotek czy muzeéw) tworza hierarchicznie
zbudowany tezaurus kontrolowanego stownictwa opisujacego funkcje konkret-
nych jednostek organizacyjnych. W opisie kazdej z nich znajduja sie etykiety
osadzajace terminologie AGIFT w systemie Simple Knowledge Organization
System (SKOS Prosty System Organizacji Wiedzy). W praktyce oznacza to,
ze AGIFT jest gotowym produktem, ktéry moze by¢ natychmiast witaczony do
systemo6w opisu archiwalnego, jak np. do Access to Memory AtoM. W efekcie
uzytkownicy AtoM-u w prosty spos6b moga dotaczaé¢ hasta wzorcowe funkcji
do opiséw archiwalnych, czynigc wyszukiwanie informacji naukowej mocno
klarownym i zunifikowanym?®.

5 Wérdd nich znajduja sie np.: sprawy kultury (cultural affairs), nauka, zasoby natu-
ralne, turystyka i handel. Keyword AAA zostal opracowany przez State Records Autority
of New South Wells, a National Archives na ich bazie opracowaty wersje udostepniona
calej Brytyjskiej Wspolnocie Narodéw. https://data.naa.gov.au/def/agift/AGIFT.html
(dostep 08.08.2020).

6 Overview of Classification Tools for Records Management, July 2003, s. 6. http://naa.
gov.au/Images/developing-a-thesaurus_tcm16-47228.pdf (dostep 27.10.2020)

7 Szerzej patrz: Overview of Clasification. Tools for Records Management. National Ar-
chives of Australia, July 2003, s. 7., https://www.naa.gov.au/sites/default/files/2019-10/
classifcation-tools.pdf (dostep 27.10.2020).

8 Funkcje, dzialania i transakcje okreslane sa za pomoca czasownikéw, poniewaz
dokumentuja wykonywanie czynnosci, do ktérych powolana jest jednostka organizacyjna.

° Szczegbdtowe informacje na ten temat przedtozono w 2020 r. Naczelnemu Dyrekto-
rowi Archiwéw Panstwowych. Patrz: ,,Raport koficowy z realizacji projektu badawczego
wdrozenia systemu Access to Memory AtoM w Archiwum Panstwowym we Wroctawiu
w latach 2012-2016 sporzadzony pod katem optymalizacji funkeji archiwéw panstwo-
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W Polsce pewnych analogii na tym najwyzszym poziomie funkcjonalnym
mozna sie doszukiwaé w ustawie o dziatach administracji rzadowej'?, a takze
w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci'!. Nie powstata jednak podobna systematyka
funkcji, ktéra umozliwitaby dopasowanie ich do typologii proponowanej w ISDE,
dotaczonej do zasad opisu elementu 5.1.1. — Typ funkcji, tzn. Funkcja, Podfunk-
cja, Proces administracyjny, Czynnos$¢, Zadanie, Operacja/transakcja'?. Nalezy tez
zwrdci¢ uwage, ze stosowanie AGIFT, nie ogranicza sie do administracji rzadowej
czy samorzadowej, ale jest dostepny dla wszelkich podmiotéw, jednostek or-
ganizacyjnych funkcjonujacych w obszarze spotecznym. Korzystanie z AGIFT
jest dobrowolne. Nie oznacza to, Ze jednostki organizacyjne nie wykorzystujace
tego tezurusa nie wywigzuja sie ze swoich zadan. Analiza funkcjonalna stuzy
usprawnieniu zarzadzania dokumentacja oraz fatwym dostepem do informacji.

Podstawowym narzedziem do budowy hierarchicznych struktur funkcji wraz
z nizszymi poziomami (wspomnianymi wyzej) wykorzystywanymi w krajach
Brytyjskiej Wspolnoty Narodoéw jest tzw. DIRKS!. W 2012 r. doswiadczenia
anglosaskie zostaty udostepnione takze innym spolecznosciom archiwalnego
$wiata. W czasie Miedzynarodowego Kongresu Archiwéw w Brisbane w Australii
zaprezentowano podrecznik Archiwizacja klucz do dobrego zarzqdzania'*, okre-

wych (Drugi raport)” , oprac. dr Adam Baniecki i inz. Rafal Raczynski, s. 6. Registratura
Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych (dalej RNDAP), DA.041.1.2020.

10 Ustawa z dnia 4 wrze$nia 1997 r. o dziatach administracji rzadowej t.j., ,Dziennik
Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej” (dalej Dz.U.), 2020, poz. 1220. Jej art. 14.1. dotyczy
dziatu ,kultura i ochrona dziedzictwa narodowego”, ktéry w 14 punktach obejmuje rézne
formy dziatalno$ci kulturalnej, lecz zaden z nich nie wymienia archiwéw. Ustep 2. w tym
artykule ma nietypowe dla materii dziatéw administracji brzmienie, bowiem stanowi,
ze ,Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego sprawuje
nadzor nad Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Panstwowych”.

11 Cze$ciowo jest ona zgodna z Europejska Klasyfikacja Dziatalnosci, a dotyczy
dzialania podmiotéw gospodarczych. Wprowadzona zostala rozporzadzeniem Rady
Ministréow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD),
Dz.U., 2005, nr 251 poz. 1885.

12 ISDFE. Miedzynarodowy standard, s. 14. W wersjach angielskiej (functions, sub-
functions, business processes, activities, tasks or transactions) i francuskiej (fonctions
sous-fonctions, procédures opérationnelles, activités, tdches ou transactions) zestawienie
termindw jest takie samo w definicji i elemencie 5.1.1. Réznice obrazuja potrzeby ter-
minologiczne w Polsce.

13 Strategies for Documenting Government Business: the DIRKS Manual, July 2018,
https://www.records.nsw.gov.au/recordkeeping/strategies-documenting-government-bu-
siness%3A-the-dirks-manual (dostep 28.10.2020).

4 L'archivage, clé d’une bonne gouvernance, Juillet 2012, zwany skrzynka z narze-
dziami (boite a outils). Szerzej na temat tego poradnika w literaturze polskiej: A. Baniecki,
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$lony takze jako ,skrzynka z narzedziami”. Ta zbudowana modutowo pomoc
przybliza, niekiedy upraszczajac, skomplikowane procedury oparte na standar-
dach i normach opisywanych DIRKS. Wersja francuska od angielskiej r6znia sie
nieco z racji innych adresatow publikacji (wersja francuska skierowana byta
takze do odbiorcow Afryki frankofonskiej, francuskojezyczna Kanada natomiast
funkcjonuje w anglosaskim systemie).

Z punktu widzenia rozwazanego tu zagadnienia funkcji archiwéw, bardzo
istotnym jest zastrzec i podkresli¢ fundamentalng dla zarzadzania dokumentacja,
budowy planu archiwizacji, jej opisu, wartosciowania, decydowania o brakowa-
niu lub pozostawieniu, systematyke funkcji. Dzielg sie one bowiem na funkcje
podstawowe i funkcje wspierajace’®. Funkcje podstawowe to te, do ktoérych
wykonywania zostata powotana dana jednostka organizacyjna. Podstawowe to
znaczy takie, ktore sg gléwnym celem jej dziatalno$ci, cho¢ oczywiscie moze je
dzieli¢ z innymi podmiotami. Np.: podstawowe zadania archiwéw panstwowych
wynikaja z ustawy archiwalnej. Funkcje wspierajace natomiast to takie, ktérych
wykonanie jest niezbedne dla funkcjonowania organizacji, ale nie majg zwigzku
z jej zadaniami. Sg to takie funkcje wspierajace jak, finanse, gospodarka ma-
terialowa czy zarzadzanie zasobami ludzkimi. Generalnie rzecz biorgc funkcje
wspierajgce powinny by¢ okreslane przez podmioty zewnetrzne takie jak urzedy
skarbowe, inspekcje pracy, inspekcje RODO, ubezpieczalnie itd. Ustugi outso-
urcingu takze nalezg do funkcji wspierajacych, cho¢ moze sie zdarzy¢, ze jakas
czes$¢ funkeji podstawowych moze by¢ realizowana takze w tym trybie np. ze-
wnetrzne skanowanie dokumentacji. Na ciekawy aspekt outsourcingu na etapie
wstepnym archiwizacji, stanowiacym istotny krok w kierunku dalszego opraco-
wania, lub nawet je zastepujacy zwrécili uwage Krzysztof i Sylwia Stryjkowscy?.

Precyzyjne zdefiniowanie funkcji podstawowych jest fundamentem skutecz-
nego i transparentnego zarzadzania, w konsekwencji czego wytwarzana jest
informacja obrazujaca dziatalno$¢ jednostki organizacyjnej w jasnym i wyraz-
nym kontek$cie, tworzac elementy spéjnego i klarownego opisu archiwalnego,
na czym nie tylko nam, archiwistom, zalezy.

A. Laszuk, Archiwizacja jako klucz do dobrego zarzqdzania. Miedzynarodowy zestaw narze-
dzi, [w:] Archiwa Zrédla, historia prace ofiarowane w siedemdziesiqte urodziny Profesora
Wtadystawa Stepniaka, red. E. Rosowska i H. Wajs, Warszawa 2018, s. 37-50.

15 Szczegolowo zostaly one oméwione w module 6 i 7, L'archivage, clé d’'une bonne
gouvernance.

16 K. Stryjkowski, S. Stryjkowska, Ustugi archiwalne i outsourcing oraz ich wptyw na
dziatalnos¢ i zasob archiwdéw, ,,Archeion”, t. 118, 2017 s. 48-68.
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Powyzsze uwagi nie oznaczaja, ze zagadnienie funkeji jest ignorowane przez
polska archiwistyke. Zgodnie z jej dorobkiem teoretycznym i wskazéwkami zale-
canymi przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, $§rodki ewidencyj-
no-informacyjne, sporzadzane w polskich archiwach, zawieraja dane o funkcjach
i zadaniach wykonywanych przez twércow materialéw archiwalnych, ale s3 to
zazwyczaj jedynie elementy wstepu do inwentarza. W systemach informatycz-
nych, gromadzacych obecnie opisy zasobu archiwalnego, umieszczane sg one
jako fragmenty wiekszych elementéw opisu. Jednak polski stownik archiwalny
nie zdefiniowat terminu ,,funkcja”. Termin ten nie zostat tez uzyty w tezaurusie
archiwistyki, w ktérym Stanistaw Nawrocki zaproponowat systematyke czynnosci
archiwalnych, o czym ponizej'’.

Encyklopedia archiwistyki, opracowana w drugiej dekadzie XXI stulecia,
poswieca funkgji kilkustronicowe hasto. Jego autorka, Fiorella Foscarini, zwraca
uwage na to, iz zrozumienie funkcji petnionej przez twoérce dokumentacji jest
kluczowe dla zrozumienia nie tylko tresci Zrédel, ale i kontekstu ich tworzenia
i zarzadzania'®. Na znaczenie tego aspektu systemu informacji archiwalnej
zwracal tez uwage Adam Baniecki, piszac o znaczeniu identyfikacji funkcji
i wypelniajacych je jednostek w r6znych okresach historycznych. Miatoby to na
celu ,stworzenie mozliwo$ci docierania do zasobu, bez konieczno$ci znajomosci
nazwy twércy czy nazwy zespolu.”'?. Przeciez to wiasnie w wyniku wykonywa-
nia dziatalnosci, funkcji, zadan?® przez osoby i podmioty powstaje réznorodna
dokumentacja, przechowywana pdzniej pieczotowicie w archiwach historycz-
nych. Rodzaje i formy dokumentacji oraz zawarte w niej informacje maja $cisty
zwiazek z okres$long aktywnoscia, o czym wiedza do$wiadczeni badacze?!.

17 S. Nawrocki, Tezaurus archiwistyki, Warszawa 1984,

18 Encyclopedia of Archival Science, ed. L. Duranti, P. C. Franks, Lanham, MD, 2015,
s. 215.

1 A. Baniecki, Krajowe adaptacje miedzynarodowych standardéw archiwalnych, ,,Ar-
cheion” 2011, t. 112, s. 177.

20 Stosowane sa rézne terminy na okre$lenie form aktywnosci istniejacych podmio-
téw — funkcje, dziatania, zadania. Te réznorodno$¢ zauwazy¢ mozna chocby w tytule
czwartego ze standardéw opisu Miedzynarodowej Rady Archiwéw, ktéry w wersji roboczej
brzmiat International Standard for Activities-Functions ISAF. W niniejszym tekscie terminy
te uzywane sg zamiennie, podobnie jak w innych publikacjach, por. K. Stryjkowski,
O starych i nowych funkcjach archiwum, [w:] Nowe funkcje archiwdéw, red. 1. Mamczak-
Gadkowska, K. Stryjkowski, Poznan 2015, s. 11.

2L Warto zwrdci¢ uwage na przyktadowe opracowania, wskazujace na zwigzki niektd-
rych rodzajéw dokumentacji z jej twdrcami, o zmiennej w czasie organizacji, np. M. Ko-
rejwo, Ewidencja ludnosci i dowody osobiste. Akta spraw: formy, postaci, podstawy prawne
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Miedzynarodowe srodowisko archiwistéw poswieca wiec zagadnieniu funkeji
coraz wiecej uwagi, co znalazto odzwierciedlenie w projekcie nowego modelu
opisu Records in Contexts (RiC)?2. Na model ten skiada sie 14 jednostek opisu.
I tylko cztery z nich dotycza materii do tej pory podstawowej w systemach
informacji — materiatléw archiwalnych [obecny ISAD (G)]: dokument, czesé
dokumentu, zbiér dokumentéw i forma dokumentacji®. Siedem, czyli potowa,
dotyczy twércy lub zarzadcy dokumentacji (,,agenta”)?*: agent (aktotwdrca), oc-
cupation (profesja), position (stanowisko), function (funkcja), abstract (abstrakt),
activity (dziatalnos¢) i mandate (upowaznienie)?. Trzy ostatnie jednostki opisu,
czyli data, miejsce i pojecie, mimo iz przewidziano ich odrebne definiowanie,
najczesciej wystepuja jako cechy opisujace inne byty. W przypadku tych jednostek
opisu przewiduje sie stosowanie stownikéw kontrolowanych.

W zwigzku z tym trendem rozwoju $wiatowej archiwistyki, ewolucja modeli
opisu archiwalnego oraz perspektywa wtaczenia do polskiego Zintegrowanego
Systemu Informacji Archiwalnej nie tylko opiséw twdrcow, ale i opisé6w pelnio-
nych przez nich funkcji jako punktéw dostepu do informacji, autorzy niniejszego
tekstu postanowili przyjrzeé sie funkcjom im najblizszym czyli wypelnianym przez
archiwa panstwowe. Za podstawe analizy przyjeli akty normatywne odnoszace sie
do archiwéw i dokumentacje o charakterze sprawozdawczym w ich brzmieniu
obowiazujacym w potowie 2020 r.: ustawe o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (ustawa archiwalna)?®, jednolity rzeczowy wykaz akt (jrwa)?,

1928-1990, ,Archeion” 2016, t. 117, s. 189-214; U. Markiewicz, Paristwowy zaséb
geodezyjny i kartograficzny w zasobie Archiwum Paristwowego w Szczecinie — zagadnienia
archiwotwdrcze i problemy opracowania, ,,Archeion” 2016, t. 117, s. 215-230.

22 Projekt dostepny na stronie internetowej https://www.ica.org/en/egad-ric-con-
ceptual-model (dostep 10.07.2020). Por. A. Laszuk, Dokumenty w kontekstach: projekt
standardu, ,,Archiwista Polski” 2016, nr 4, s. 89-94; B. Nowozycki, Records in Context.
Omdwienie nowego standardu opisu archiwalnego, ,,Archeion” 2018, t. 119, s. 297-316.

2 Documentary form — Nowozycki ttumaczy to jako ,forma dyplomatyczna”, B. No-
wozycki, dz. cyt., s. 306.

24 Obecnie odpowiada to jednostkom i elementom opisu okreslonym przez ISAAR
(CPF) i ISDFE, a zarazem ISDIAH.

% Tlumaczenia terminéw podane za B. Nowozycki, dz. cyt., s. 303-305.

26 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
t.j. Dz.U. 2020, poz.164.

27 Zarzadzenie Nr 46 Naczelnego Dyrektora Archiwédw Panstwowych z dnia 19 grud-
nia 2019 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych w archiwach panstwowych, https://ndap.bip.gov.pl/dziennik-urzedowy/
dziennik urzedowy_2019.html (dostep 10.07.2020).
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wzor sprawozdania z dziatalnosci?® oraz Strategie Archiwéw Paristwowych na
lata 2010-2020%. Zaniechano na tym etapie analizy statutéw i regulaminéw
organizacyjnych archiwéw panstwowych, wychodzac z zatozenia, ze niezaleznie
od wielko$ci i organizacji archiwum, podstawowe funkcje moga i powinny by¢
wypelniane. Jak stwierdza Foscarini, funkcje sg na ogét bardziej stabilne niz
struktury, a relacja dokumentéw i funkcji ma charakter staty®°.

Fundamentalne znaczenie powinna mie¢ ustawa archiwalna. Jej artykut 23.
wymienia siedem podstawowych funkcji stanowiac, ze dziatalno$¢ archiwalna
to: gromadzenie, ewidencjonowanie, przechowywanie, opracowanie, zabezpie-
czenie i udostepnianie materiatéw archiwalnych oraz prowadzenie dziatalnosci
informacyjnej. Szerszy jest zakres dzialania archiwéw panstwowych, przedsta-
wiony w artykule 28. ust. 1. ustawy archiwalnej. Oprécz siedmiu powyzszych
funkcji wyznacza ona dwa inne dziatania specyficzne dla tych archiwow czyli
ksztattowanie panstwowego zasobu archiwalnego (pkt 1) i kontrole postepo-
wania z materiatami archiwalnymi (pkt 3), ktéra faktycznie stanowi czesé tej
jednej pierwszorzednej funkcji, jaka jest ksztalttowanie zasobu archiwalnego.
Pozostate dziatania, wymienione w art. 28. ust. 1 ustawy nie sg zastrzezone
dla archiwéw i moga by¢ wykonywane przez wiele innych podmiotéw. Sa
nimi: wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypiséw, wyciggéw i reprodukcji
przechowywanych materiatow, a takze wydawanie zaswiadczen na podstawie
tych materiatléw (pkt 4); prowadzenie prac naukowych oraz wydawniczych
w dziedzinie archiwistyki i dziedzin pokrewnych (pkt 5); popularyzacja wiedzy
o materiatach archiwalnych i archiwach (pkt 6). Ostatni punkt dotyczy wyko-
nywania zadan okre$lonych w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Warto zaznaczy¢, ze ustawa nie definiuje tych funkeji. Polski stownik archi-
walny, ktérego ostatnia wersja o prawie 10 lat poprzedza ustawe archiwalna®,
zawiera definicje jedynie czesci z nich. I mimo iz zakres i spos6b ich wykony-

28 Zarzadzenie Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 30 listo-
pada 2007 r. w sprawie zasad opracowania i terminu sktadania rocznego sprawozdania
opisowego z dziatalnosci archiwum panstwowego oraz przedkiadania czastkowych
sprawozdan statystycznych (ze zm.), RNDAP, WOU-030-1/07.

2 Wprowadzona komunikatem nr 1/2010 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pan-
stwowych z dnia 23 grudnia 2010 r. https://www.archiwa.gov.pl/pl/o-nas/strategia-ar-
chiw%C3%B3w-pa%C5%84stwowych (dostep 10.07.2020].

30 Encyclopedia of Archival Science, s. 217.

31 polski stownik archiwalny, red. W. Maciejewska, Warszawa 1974.
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wania od 1974 r. ulegly ewolucji, terminy stownikowe moglyby stanowi¢ jedna
z podstaw stownika funkcji archiwéw. Warto wiec przypomnieé te definicje.

Ksztaltowanie narastajacego zasobu archiwalnego: oddziatywanie wladz
archiwalnych na twoércow zespotéw poprzez instruktaz i nadzor w celu prawi-
dtowego zabezpieczenia materialéw archiwalnych o wartosci historycznej®2.
Kolejna definicja, nadzor nad narastajacym zasobem archiwalnym, wskazuje
wrecz czynniki sktadajace sie na te funkcje: ,,0g6t czynnos$ci kontrolnych wyko-
nywanych przez wtadze archiwalne w oparciu o przystugujace im uprawnienia
w stosunku do twércéw zespotéow w zakresie stosowania przez nich wtasciwego
sposobu klasyfikacji, systematyzacji, kwalifikacji, brakowania, przechowywania
i ewidencjonowania materiatow archiwalnych”.

Gromadzenie: uzupetnianie panistwowego zasobu archiwalnego lub zasobu
archiwum przez doptywy i nabytki materiatéw archiwalnych. (fr. collecte, niem.
Erfassen, Ubernahme, ang. acquisition, accesioning, hiszp. recogida de fondos
y/0 documentos).

Opracowanie: dokonywanie czynnosci wchodzacych w zakres porzadko-
wania zespotu (zbioru) oraz sporzadzanie do niego inwentarza ze wstepem,
a niekiedy takze innych pomocy archiwalnych. [ang. arrangement, description,
fr. classement, description, intellectual control, niem. Ordnung, ErschliefSung,
hiszp. organizacion, descripcién, control intelectual®.

Udostepnianie: organizowanie przez archiwum w oparciu o obowigzujace
przepisy form korzystania z materiatéw archiwalnych. (ang. charge-out, fr. com-
munication, niem. Benutzung, hiszp. difusién).

%2 Wielojezyczny stownik terminologii archiwistycznej zawiera definicje terminu
nadzér archiwalny (prawo do): Wynikajgca z przepiséw odpowiedzialno$é¢ archiwum
lub programu zarzadzania dokumentacja do nadzoru i proponowania rozwigzan w celu
poprawy praktyki tworzenia dokumentacji, jej utrzymania i brakowania przez instytucje
w ramach ich kompetencji (ang. inspection, right of; fr. contréle scientifique et technique;
niem. Inspektionsrecht; hiszp. derecho de inspeccion) https://www.archiwa.gov.pl/pl/
component/content/article/2-uncategorised/805-angielsko-polski-s%C5%82ownik-
terminologii-archiwistycznej-%E2%80%93-projekt (dostep 07.07.2020).

3 Polski stownik archiwalny, s. 47-48.

3% W stowniku zdefiniowane sa takze: porzadkowanie zespotu (zbioru) archiwal-
nego — nadawanie prawidtowego uktadu materiatom archiwalnym w zespole (zbiorze)
w oparciu o ustalenia metodyki archiwalnej. Na porzadkowanie skladajg sie zazwyczaj:
segregacja, klasyfikacja, brakowanie i systematyzacja; inwentaryzacja archiwalna —
jedna z czynnosci wchodzacych w zakres opracowywania zespotu (zbioru), polegajaca
na opisywaniu jednostek archiwalnych i sporzadzaniu inwentarza zespotu (zbioru)
archiwalnego. Polski stownik archiwalny, s. 64.
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Dziatalno$¢ informacyjna: administrowanie informacjg, jej wykorzystanie
i przekazywanie, oraz zastosowanie teorii i technik informacji naukowej do
tworzenia, modyfikacji i rozwoju systemoéw do zarzadzania informacja®.

Definicje trzech pozostatych zadan nie zostaly ujete w Polskim stowniku ar-
chiwalnym. Dwie mozna przytoczy¢ za najnowszym wielojezycznym stownikiem
terminologii archiwistyczne;j.

Przechowywanie: odpowiedzialno$¢ za opieke nad dokumentami przez
aktualnego przechowawce (zaleznie od miejsca przechowywania). Opieka
nie zawsze wigze sie z prawem wiasnosci i prawem do kontroli dostepu do
dokumentacji (ang. custody, fr. conservation, niem. Verwahrung, dauernde Au-
fbewahrung, hiszp. custodia).

Zabezpieczanie: catoksztalt proceséw i czynnosci podejmowanych w celu
zachowania trwatosci i ochrony dokumentéw przed uszkodzeniem lub degrada-
cja, a takze w postepowaniu z uszkodzonymi lub zniszczonymi dokumentami.
Zabezpieczenie moze takze obejmowaé przenoszenie danych/informacji na inny
no$nik, np. mikrofilm. patrz takze: konserwacja (ang. preservation, fr. conserva-
tion, préservation, niem. Bestandserhaltung, Aufbewahrung, hiszp. conservacion).

Jedynie ewidencjonowanie nie jest za$ terminem zdefiniowanym w stowni-
kach specjalistycznych. Jest to termin powszechny, rozumiany jako prowadzenie
ewidencji, sporzadzanie i aktualizacja srodkéw ewidencyjnych®. Mozna przyjac,
ze pojecie ewidencjowanie jest $ci$le zwigzane ze stanem skarbowym, orientacja
w stanie posiadania, w naszym wypadku zasobu archiwalnego. Nie jest zatem
jego gtéwnym zadaniem dostarczanie informacji dla zadania/funkcji udostep-
niania, to ostatnie przynalezne jest opracowaniu. Stan skarbowy, ewidencyjny
moze ulega¢ zmianom na rézne sposoby, takie jak: ilosciowy (brakowanie
z zasobu, taczenie lub dzielenie jednostek archiwalnych w trakcie opracowania)
lub jako$ciowy (zmiana miejsca jednostki w zespole skutkiem opracowania lub
przesygnowania). W kazdym z tych przypadkéw afiliacja informacji i jej Zzrédta
ulega zmianie, a to jest niedopuszczalne w informacji naukowej czy szerzej
w funkcji udostepniania. Dla realizacji funkcji udostepniania konieczna jest reali-
zacja funkeji opracowania, ktéra gwarantuje trwato$¢ metadanych o informacji.

Wykonywanie powyzszych, wyznaczonych przez ustawe archiwalng funkcji
w praktyce powinno znalez¢ odbicie w dokumentacji wytwarzanej przez ar-

% Wielojezyczny stownik zawiera termin zarzadzanie informacja (ang. information
management; fr. gestion de linformation; niem. Informationsverwaltung, hiszp. gestion
de la informacion).

3 Por.: Stownik jezyka polskiego, t. 2, D-G, Warszawa 1960, s.775.
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chiwa panstwowe, a ta ujeta jest od dziesigtkéw lat w systemy klasyfikacyjne.
W najnowszym jednolitym rzeczowym wykazie akt, dokumentacja specyficzna
dla dziatalnosci archiwéw opisana zostata w klasach 4-8. Klas obejmujacych
funkcje podstawowe jest nieco wiecej niz klas obejmujacych funkcje wspierajace
(5:4), lecz szczegbdtowych hasetl klasyfikacyjnych na okreslenie dokumentacji
specyficznej dla dziatalnosci podstawowej jest w sumie mniej®”. Mimo to wiek-
szo$¢ zadan ustawowych znalazta odzwierciedlenie juz w hastach pierwszego
rzedu. Ksztattowaniu zasobu archiwalnego poswiecona jest cata klasa 4. Klasa 5.
obejmuje dokumentacje wytwarzang w trakcie wypetniania trzech zadan: gro-
madzenie, opracowanie i ewidencjonowanie. W hasle klasy 6. ujeto zabezpie-
czanie i udostepnianie. Dokumentacja zadan zwigzanych z przechowywanie
nie ma w jrwa wyraznie wskazanego miejsca, podobnie jak nie ujeto tego
terminu w stowniku archiwalnym. Dziatalno$¢ informacyjna réwniez nie ma
obecnie odpowiednika w klasie pierwszego rzedu jrwa. Klasa 7. odnosi sie do
ustawowych zadan archiwéw panstwowych, tzn. dziatalno$¢ naukowa i popu-
laryzatorska, nie stanowigcych jednak wytacznej ich domeny. Klasa 8. zawiera
w sobie kilka funkcji lub podfunkcji, a podstawg jej wyodrebnienia byta forma
tej dziatalnosci, nie jej cel i zakres.

Budowa i brzmienie haset nizszych rzedéw sg jeszcze bardziej niejednorodne.
Okreslaja one funkcje, podfunkcje, zadania, formy dziatalnosci, a czasem sta-
nowia je nazwy typéw dokumentacji. Mimo to mozna uzna¢, ze jrwa stanowic
moglby jeden z podstawowych punktéw wyjscia, skad czerpa¢ mozna by byto
dane do typologii i systematyki jednostek opisu proponowanych w projekcie
RiC, takich jak: forma dokumentacji, occupation, position, function, function
(abstract) i activity.

Trzeba jednakze zauwazy¢, ze zadania i czynno$ci nalezace do jednej funkcji
nie sa w jrwa archiwow $ciéle rozgraniczone. I nie wynika to tylko z tego, ze
ustawa archiwalna okregla 8 funkcji specyficznych i kilka spelnianych nie tylko
przez archiwa panstwowe, zas klas merytorycznych dla funkcji podstawowych
w wykazie jest tylko sze$¢. Mozna przyjrze¢ sie przyktadowym dwoém funkcjom,
ksztattowaniu zasobu archiwalnego i opracowaniu materiatéw archiwalnych,
bardzo réznie rozpisanym na hasta klasyfikacyjne. Klasa 4 — ,Ksztaltowanie
zasobu archiwalnego i nadzér nad nim” ma tytul powtarzajacy nazwe funkcji

37 Zamiarem autoréw nie jest ocena sposobu budowania wykazu akt, lecz spojrzenie
na ten dokument z punktu widzenia pomocniczo$ci do wyodrebnienia funkcji i zadan
oraz rodzajow dokumentacji, ktére moga stac sie jednostkami opisu w systemie informacji
archiwalnej, budowanym zgodnie z zatoZeniami RiC.
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podanej w ustawie. Struktura tej klasy jest najbardziej spdjna i okresla kompleks
dziatan sktadajacych sie na jej wykonywanie. Niektére hasta drugiego rzedu
wskazuja jej podfunkcje, np. ,Warto$ciowanie dokumentacji” (klasa 40). W ra-
mach tej klasy ujeto jednak nie tylko warto$ciowanie dokumentacji (,,Brakowa-
nie dokumentacji niearchiwalnej podmiotéw panstwowych i samorzadowych”
i ,Ocena warto$ci archiwalnej dokumentacji”), ale i szeroko pojete ,warto-
$ciowanie” podmiotéow (,,Ustalanie panstwowych jednostek organizacyjnych
i samorzadowych jednostek organizacyjnych tworzacych materiaty archiwalne
wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, prowadzenie ewidencji
tych podmiotéw i postepowanie w przypadku ich likwidacji”). Klasa 41 wy-
raznie méwi o czynno$ciach nadzorczych, do ktérych zaliczono: uzgadnianie
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, kontrole, uzyczanie i powierzanie
materiatow archiwalnych. R6znorodne ,Dziatania nagte w zakresie nadzoru
archiwalnego” dokumentuja akta w ramach klasy 424. Trudno jednak uzna¢, ze
hasto klasy 425 - ,,Stan dokumentacji, w tym materiatéw archiwalnych” stanowi
okreslenie czynnosci, nie jest to tez okre$lenie typu dokumentacji, ktore zostaty
podane w polu uwagi — tzn. analizy, ankiety, spisy materialéw archiwalnych,
sprawozdania z dziatalnosci archiwéw, materiaty organizacyjne.

Kolejne klasy nie sg juz tak konsekwentnie powigzane z typologia funkcji.
Hasto 43 brzmi og6lnie i raczej uniwersalnie: ,Relacje z podmiotami posiadaja-
cymi archiwa wyodrebnione”. Hasto 44 ,Teczki zbiorcze dokumentacji nadzoru
archiwalnego” stanowi natomiast odwrdcenie sposobu patrzenia — nie przez
pryzmat dziatalnosci na dokumentacje, lecz jest przyktadem zbioru dokumen-
tacji jako jednostki opisu proponowanej w projekcie RiC.

Znacznie skromniej wyglada klasyfikacja dokumentacji powstajacej w trakcie
opracowania materialéw archiwalnych, a w zasadzie klasyfikacji tej nie ma.
Jest tylko jedna klasa 530 — ,,Opracowanie materiatéw archiwalnych”, majaca
w polu uwagi: ,sprawy zatwierdzania inwentarzy archiwalnych, informacje, in-
strukcje, oceny, recenzje, itp.” Opracowaniu nie towarzyszy wszak wytwarzanie
masowej dokumentacji kancelaryjnej, wiec w tym przypadku jrwa nie wystarczy
do doktadniejszego opisu tej funkcji. Wspomagaé sie mozna przy tym innymi
dokumentami, na przyktad tezaurusem archiwistyki, w ktérym opracowaniu
przypisano 9 haset nizszego rzedu, w tym 5 zadan: formowanie jednostki ar-
chiwalnej, porzadkowanie, inwentaryzacja, regestowanie i indeksowanie. Na
porzadkowanie sktada¢ sie ma z kolei segregacja i systematyzacja, za$ przy
inwentaryzacji wystepuje transkrypcja i transliteracja®®.

3 S. Nawrocki, dz. cyt., s 27.
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Kolejnym z dokumentéw urzedowych, juz nie konstytutywnym, ale zawie-
rajacym usystematyzowane informacje o dziatalnosci archiwéw i sporzadza-
nym cyklicznie, jest roczne sprawozdanie z dziatalnosci, ktérego wzor ustala
naczelny dyrektor archiwéw panstwowych. Wzdr ten ulega zmianom?®’, a ich
analiza moze by¢ tematem odrebnego opracowania*. Opisujac obecnie stan na
potowe 2020 r. mozna stwierdzi¢ niemate réznice, nie tylko terminologiczne,
miedzy zakresem dziatalnosci wyznaczonym archiwom panstwowym w ustawie
archiwalnej, zasadom jej dokumentowania ustalonym w jrwa, a schematem
sprawozdania rocznego. Wzér sprawozdania obejmuje dziewie¢ rozdziatow,
ktorych tytuly sa hastami rzeczowymi (1. Zaséb archiwalny; 3. Narastajgcy
zaséb archiwalny; 6. Publikacje; 8. Kadry i 7. Przechowalnictwo dokumentacji,
oznaczajgce podfunkcje przechowywania, ale dokumentacji niearchiwalnej,
czesciowo traktowana jako ustugowa) lub nazwami dziatan (2. Techniczne zabez-
pieczenie zasobu; 4. Wykorzystanie zasobu archiwalnego; 5. Dziatalnos¢ naukowa),
a w ostatnim 9. Sytuacja lokalowa, prace budowlane, fundusze pozabudzetowe,
opisywane sa zagadnienia materialne i finansowe, wiazace sie z wypelnianymi
funkcjami. Poza tym w wiekszosci rozdziatéw oprécz danych merytorycznych
o wykonanych zadaniach* podawane sa dodatkowe informacje. Dotyczg one
kosztéw dziatan*?, wykonujacych je oséb*® lub form dziatania* .

3% Ostatnia, bardzo istotna zmiana nastgpita po przekazaniu tekstu do redakcji.
Wprowadzona zostata zarzadzeniem nr 27 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie organizacji procesu planowania i sprawozdaw-
czosci, wzordéw formularzy planistycznych i sprawozdawczych oraz ustalenia terminéw
ich sktadania https://ndap.bip.gov.pl/dziennik-urzedowy/dziennik_urzedowy 2020.
html (dostep 02.11.2020].

40 Por. analiza wzoru sprawozdania statystycznego KN-1, H. Staszewska, O spra-
wozdawczosci w archiwach, czyli co chcielibysmy wiedzied, a czego nie dowiemy sie ze
sprawozdan? Préba analizy problemu i przyczynek do dyskusji, [w:] Nowe funkcje archi-
wow, s. 158-164.

41 Lub o zadaniach niewykonanych, np. 3.1. Zalegtoséci w przejmowaniu materiatéw
archiwalnych.

42 2.2. Koszty materiatlowe konserwacji wtasciwej w roku sprawozdawczym;
2.7. Kwota nakladéw na odplatne zlecenia na wykonanie kopii zabezpieczajacych,
6.3. Naktady na dziatalno$¢ wydawnicza. 7.2. Wartos¢ kontraktéw na przechowywanie
dokumentacji niearchiwalne;j.

4 3.3. Liczba etatéw archiwum panstwowego zaangazowanych w dziatalno$¢ nad-
zorczg, 5.11. Podnoszenie kwalifikacji kadry.

4 3.7. Przedsiewziecia edukacyjne z zakresu ksztaltowania narastajacego zasobu.
3.8.1. Wspolpraca z podmiotami z obszaru ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego. 3.9. Konsultacje. 4.6. Wspdtpraca z innymi placéwkami. 4.7. Popularyzacja.
5.8. Projekty badawcze. 5.9. Wspétpraca w zakresie archiwoznawstwa.



Funkcje aktotwdrcdw na przyktadzie archiwdw paristwowych. Rozwazania wstepne 203

Rozdzial Dziatalnos¢ naukowa obejmuje szeroki zakres niejednorodnych
zagadnien — zawiera informacje o dziataniu ciat kolegialnych wypelniajacych
rozne funkcje: ksztaltowania zasobu (5.5. Komisja archiwalnej oceny dokumen-
tacji), gromadzenia zasobu (5.6. Komisja zakupu archiwaliéow), opracowania
zasobu (5.4. Komisja metodyczna); o zaangazowaniu pracownikéw poza ar-
chiwum (5.1. Centralne komisje i zespoty miedzyarchiwalne; 5.12. Udzial we
wtadzach instytucji naukowych i kulturalnych), a takze o publikacjach, ktérym
poswiecony jest odrebny rozdziat 6. Poza wtasciwym nurtem rozwazan nalezy
stwierdzi¢, ze sprawozdanie z dziatalnosci archiwum to nie tylko opis zadan
wykonanych w jednym roku, ale i zbilansowany stan réznych jego elementéw
(np. wielko$¢ zasobu, stan jego opracowania, wykaz pomocy archiwalnych), zas
po rozdziatach sprawozdawczych nastepuje Ogélna ocena warunkéw i wynikéw
pracy archiwum® oraz Przewidywane kierunki dziatan i zakres prac archiwum
w nastepnym roku. Sprawozdanie uzupetniaja zataczniki.

Podobnie jak w przypadku jrwa, informacji o wypetnianiu niektérych funkeji
ustawowych mozna dopatrywa¢ sie w tytutach podrozdziatéw sprawozdania
lub wrecz w jego tresci. I podobnie jak jrwa, najpelniejsza informacje mozna
uzyskaé zapoznajac sie z rozdziatem dotyczacym nadzoru nad narastajacym za-
sobem archiwalnym. Niezwykle trudno jest natomiast czerpac ze sprawozdania
dane dotyczace ewidencjonowania i przechowywania materiatéw archiwalnych.

Tak skonstruowane sprawozdanie stanowi¢ moze pomoc uzupelniajacg przy
prowadzeniu analiz wykonywania tych funkcji przez archiwa panstwowe, nie
jest jednak dobrym Zrédiem do sporzadzania systematyki funkcji, moze jedy-
nie wskaza¢ zagadnienia istotne w danym okresie i poméc formutowaé para-
dygmaty, odzwierciedlane w dokumentach typu strategia. Na zmieniajace sie
funkcje archiwéw w poscustodial era zwrécili uwage m.in. Adrian Cunningham
i Gianni Penzo Doria*. W Polsce o zmienno$ci w czasie roli, zadan i statusu
archiwéw pisano juz w pracach o charakterze naukowym i popularyzatorskim,
dyskutowano na konferencjach i sympozjach*’. Za najwazniejsze wydarzenie

4 W kilku miejscach sprawozdania zamieszczane sa czastkowe oceny i podsumo-
wania, np. 3.2. Skuteczno$¢ nadzoru archiwalnego; 3.8. Szczegélne obserwacje lub
zagadnienia w dziedzinie ksztaltowania narastajacego zasobu.

46 Encyclopedia of Archival Science, s. 274-275, 297-298.

47 Redaktorzy pamietnika zjazdu Archiwistéw w 2017 r. uczynili z funkeji archiwéw
jeden z elementéw konstrukeyjnych publikacji. Wyodrebnili w nim rozdziat ,Funkcje
i zadania archiwéw”, a w nim podrozdziaty korespondujace mniej lub bardziej z usta-
wowym rozumieniem dziatalno$ci archiwalnej. Wsréd podrozdziatéw sa: infrastruktura,
ksztattowanie, gromadzenie, opracowanie, udostepnianie, konserwacja i zabezpieczanie
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uzna¢ mozna konferencje ,,Nowe funkcje archiwéw”, ktéra odbyta sie w 2014 r.
w Poznaniu*. Redaktorzy materiatéw pokonferencyjnych pisza we wstepie wrecz
o ,starych” i ,nowych” funkcjach, takze ujmujac te przymiotniki w cudzystow.
W tytule tekstu autorstwa Krzysztofa Stryjkowskiego nie ma cudzystowéw, autor
omawia w nim bowiem ewolucje rozumienia funkcji, przedstawianego w aktach
prawa i literaturze polskiej i Swiatowej*. Do funkcji archiwéw panstwowych
zaliczyt on nie tylko te specyficzne, ale i inne wskazane w art. 28 ustawy. To
i pozostate przedstawione na konferencji wystapienia byty efektem analiz i ob-
serwacji funkcji dtuzej realizowanych, badz bedacych reakcja na dorazne, ale
wyrazne zapotrzebowanie polityczne lub spoteczne. Podobne przyczyny leza
wlasnie u podstaw formutowania wzoréw planéw, sprawozdan czy strategii,
ktore obowiazujg zazwyczaj krétko i ulegaja zmianom. Do celéw budowy bar-
dziej stabilnych struktur zasobu archiwalnego, opartych zazwyczaj na ukladzie
kancelaryjnym, wskazane bytoby jednak opracowanie bardziej uniwersalnego
stownika okres$lajacego funkcje twoércédw zasobu, w tym archiwéw panstwowych.

Powyzsze rozwazania stanowia probe podejscia do spojrzenia na dziatalnos¢
archiwdéw i tworzona przez nie dokumentacje zgodnie z duchem nowych trendéw
w miedzynarodowej archiwistyce. Pytaniem otwartym jest, na ile spojrzenie
przez pryzmat funkcji, z jednej strony na zaséb archiwalny pod katem rozwoju
systemu informacji o nim, a z drugiej na dokumenty stanowigce i opisujace
rzeczywisto$¢ archiwdw, jest wiasciwg metoda podejscia do zagadnienia. Pytan
jest na razie znacznie wiecej. Jak dtugo trzeba bytoby czeka¢ na efekty rzetel-
nej analizy, zdefiniowanie funkcji archiwéw i ich zapisanie w aktach prawa,
w dokumentach konstytuujacych dziatalno$¢ archiwédw, oraz préobe skonstru-
owania stownika funkcji na wzér AGIFT>°? Czy jest to potrzebne i wykonalne,

oraz edukacja, popularyzacja, PR. Mozna to uznac¢ za prébe klasyfikacji tematyki podej-
mowanej w referatach, cho¢ ich lektura pokazuje, ze nie w kazdym zawarto elementy,
ktére mogtyby wspoméc prace nad przygotowaniem systematyki funkcji typowych dla
archiwow. Archiwa bez granic. Pamietnik VII Powszechnego Zjazdu Archiwistéw Polskich,
Kielce, 20-21 wrzesnia 2017 1., red. W. Chorazyczewski, K. Stryjkowski, Warszawa 2019.

4 Nowe funkcje archiwéw.

4 K. Stryjkowski, dz. cyt., s. 11-19. Szerzej o zmianach w Polsce: R. Galuba, Nowe
funkcje archiwéw paristwowych w polskim prawie archiwalnym, [w:] Nowe funkcje archi-
wow, s. 49-65.

50 W odniesieniu do archiwéw mozna by zalozy¢, ze nie wszystkie wskazane w obec-
nej ustawie archiwalnej dziatania bylyby potraktowane réwnorzednie. Za podstawowe
funkcje mogtyby zosta¢ uznane na przykitad zabezpieczanie oraz udostepnianie zasobu
archiwalnego. Na zabezpieczanie sktadatyby sie podfunkcje: ksztattowanie, gromadzenie,
ewidencjonowanie, przechowywanie i konserwacja, za$ na udostepnianie: opracowy-
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jesli sie wezmie pod uwage, ze funkcje pelnig wszystkie podmioty, osoby prawne
i fizyczne? Innymi stowami, czy mozliwe byloby przygotowanie i wdrozenie
w Polsce modelu opisu zgodnego z zatozeniami Records in Contexts®!?

Warto zaznaczy¢, ze model ten w pewnym zarysie bliski jest przedstaw-
ionemu w polskim tezaurusie archiwistyki, w ,,pomocy archiwalnej umozliwi-
ajacej indeksowanie zZrodet informacji”, jak okreslit to Nawrocki®?. Zestawione
hierarchicznie terminy pogrupowat on w zaleznosci od tego, czego dotycza —
czy teorii archiwistyki i nauk pokrewnych, czy metodyki, ukazujac ich wza-
jemne relacje. I cho¢ niewatpliwie sporo zmienito sie w ciggu ponad 30 lat
w zakresie no$nika informacji, to juz terminy w grupie ,forma historyczna
materiatow archiwalnych” ulegly niewielkiej zmianie. Rozdziat 3. tezaurusa
Czynnosci archiwalne cze$ciowo obejmuje systematyzacje zadan zwigzanych
z materiatami archiwalnymi. Sktada sie on z poje¢ zgrupowanych wokét haset
pierwszorzednych: tworzenie akt w kancelarii (w tej grupie umiescit hasto
yaktotwéreca”), gromadzenie materiatléw archiwalnych, warto$ciowanie, opra-
cowywanie, ewidencja*?, udostepnianie, reprodukcja, konserwacja i miejsce
przechowywania materialéw archiwalnych. Struktura niektérych grup haset
bytaby bardzo pomocna przy okreslaniu bardziej szczegdétowych jednostek
funkgji, o ile takie prace bylyby podjete.

W blizszej perspektywie z zainteresowaniem nalezy oczekiwaé na kolejna
strategie archiwow panstwowych, sposéb ujecia w niej poszczegdlnych dziatan
i funkcji oraz okreslenie ich priorytetéw**. Przed dekada Baniecki pisat: ,,Powazny
niepokdj budzi fakt, ze aspekt rozwoju metodyki archiwalnej i ewentualnej

wanie (z zadaniami takimi jak porzadkowanie i inwentaryzacja), dzialalno$¢ informa-
cyjna, umozliwianie dostepu badaczom (do oryginatéw w czytelni, do kopii w czytelni,
publikowanie kopii online, reprografia na zamoéwienie, edycje Zrédel), wykonywanie
wyszukiwania przez archiwistéw (z wydawaniem za$wiadczen, odpiséw lub kopii).

51 Archiwa finskie juz kilka lat przed ukazaniem sie projektu modelu RiC opracowy-
waty wlasny The Finnish Conceptual Model of Archival Description https://www.yumpu.
com/en/document/view/36837292/the-finnish-conceptual-model-of-archival-description
(dostep 27.10.2020).

52°S. Nawrocki, dz. cyt., s. 5.

5 W tej grupie tylko hasto ,skontrum” oznacza dzialanie, pozostale sg nazwami
pomocy ewidencyjno-informacyjnych lub ich elementéw, tamze, s. 29. W grupie repro-
dukcji nie ujete zostato zadne dziatanie, tamze, s 30.

> Por. Zarzadzenie Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
9 lipca 2020 r. w sprawie powolania Komitetu Sterujacego do spraw strategii archiwéw
panstwowych, https://ndap.bip.gov.pl/dziennik-urzedowy/dziennik urzedowy 2020.
html (dostep 10.07.2020 r.)
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adaptacji standardéw archiwalnych Miedzynarodowej Rady Archiwéw zostat
catkowicie pominiety w Strategii Archiwéw Paristwowych na lata 2011-2020.
Trudno sobie wyobrazi¢ np. masowe udostepnianie materiatéw archiwalnych
online nie tylko bez rozwoju metodyki archiwalnej, ale i bez uwzglednienia
znacznej juz liczby innych, wymienionych wyzej, wymogéw standaryzacyjnych
$cisle ze soba powigzanych.”>* W trakcie obowigzywania tej strategii okazato sie,
ze udostepnianie stato sie absolutnym priorytetem, nawet jesli nie zostato po-
przedzone opracowaniem archiwaliéw. W strategii na lata 2011-2020 gtéwna
role odgrywaja bowiem ,misja, wizja, cele strategiczne i operacyjne oraz mierniki
realizowanych zadan”, ktére maja stuzy¢ ,,zaspokajaniu potrzeb informacyjnych
panstwa i spoteczenstwa” >, I cho¢ strategia powoluje sie na ustawe o finansach
publicznych jako swoja podstawe, we wstepie do niej wspomniane sg wtasnie
ustawowe zadania archiwéw panstwowych jako podstawy formutowania celéw.
Sze$¢ z wymienianych powyzej o$miu funkcji podstawowych archiwéw panstwo-
wych znalazto w jej tekécie swoje odbicie, pominieto w niej ewidencjonowanie
i opracowanie materiatéw archiwalnych, ktére nadal figuruja w ustawie archi-
walnej. Sa zadaniami wykonywanymi przez archiwistéw wewnatrz archiwéw,
bardzo rzadko wymagaja wspoélpracy z innymi podmiotami. czy dodatkowych
$rodkéw finansowych Z tych tez powodéw nie powstaje w ich wyniku obfita
dokumentacja kancelaryjna, ale osiagniete w ich wyniku zapisy dokumentacyjne,
pomoce ewidencyjno-informacyjne, stanowig elementy systemu informacji
o zasobie archiwalnym. Maja wiec znaczenie ponadczasowe.
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