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STRESZCZENIE: W 2000 r. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych wydat
zalecenia dotyczace wydawania informatorow o zasobie archiwalnym. Ich celem
byto m.in. wprowadzenie do systemu informacji archiwalnej posredniej po-
mocy informacyjnej (miedzy przewodnikami a spisami zespotéw archiwalnych),
ujednolicenie ich budowy i podniesienie znaczenia w procesie wyszukiwania
materiatéw archiwalnych. Cel ten udato sie zrealizowa¢ w czesci. Na podsta-
wie przepiséw mozna sformutowaé termin informator o zasobie archiwalnym.
Nie udata sie pelna standaryzacja informatoréw. Zalecenia z 2000 r. s3 ogélne
i niejednoznaczne. Archiwa zmieniaty budowe informatoréw z wtasnej inicja-
tywy. Wprowadzane modyfikacje nie zawsze byly korzystne z informacyjnego
punktu widzenia. Rzadko takze wydawcy informatoréow $wiadomie korzystali
z narzedzi typograficznych, ktére moga zwiekszy¢ informacyjng uzytecznos$¢
tych pomocy.

SLOWA KLUCZOWE: informatory o zasobach archiwéw w Polsce, typografia ar-
chiwalnych pomocy informacyjnych.
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W czerwcu 2000 r. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych osta-
tecznie zdecydowat sie wprowadzi¢ do archiwistyki i dziedziny
archiwalnej grupe pomocy informacyjno-wyszukiwawczych, ktére zostaty
nazwane informatorami o zasobie archiwum®. Zdefiniowano je jako opra-
cowania ,,0 charakterze (gtebi informacyjnej) posrednim miedzy spisem
zespotow a przewodnikiem po zasobie archiwum”2 Ich przedmiotem miat
by¢ zasob jednego archiwum panstwowego, cho¢ dopuszczano mozliwos¢
publikowania samoistnych wydawniczo informatoréw dla oddziatow
terenowych. Opis zespotéw archiwalnych, oprécz danych podstawowych
(nr zespotu, jego tytul, daty skrajne, liczba jednostek archiwalnych i me-
tréw biezacych, stan opracowania i pomoce archiwalne), miat zawiera¢
sumaryczne omowienie tre$ci materiatéw archiwalnych?.

0d momentu wydania zalecen trzynascie archiwéw opublikowato
pomoce informacyjne, w ktérych tytule pojawiat sie zwrot ,informator
o zasobie archiwalnym”. Pierwszym z nich byto Archiwum Panistwowe
[dalej: AP] w Biatymstoku*, ostatnim - AP w Bydgoszczy. Dwa archiwa
wydaty osobno informatory dla centrali i jej terenowych oddziatéw
(AP w Biatymstoku i AP w Katowicach), jedno archiwum - tomy dla dwéch
oddziatéow (AP m.st. Warszawy, obecnie AP w Warszawie)®. Informatory

1 Pismo Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 6 czerwca 2000 r. w sprawie
zaleceni dotyczqcych opracowania informatora o zasobie archiwum paristwowego (wraz
z Zaleceniami dotyczqcymi opracowania informatora o zasobie archiwum paristwowego)
[online]. Warszawa: Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych, 2000, 6 s. [dostep 31 paz-
dziernika 2014]. Dostepny w World Wide Web: http://www.archiwa.gov.pl/images/
stories/file/pdf/Pismo_6_2000.pdf.

2 Zalecenia dotyczqce opracowania informatora...

3 Tamze.

* Por.]. Krochmal, Zasady opracowania informatora o zasobie archiwalnym. Na mar-
ginesie publikacji ,Informator i zasobie archiwalnym’; oprac. Jerzy Szumski, Biatystok 2000,
Archiwum Paristwowe w Biatymstoku, ss. 279, ,Archeion” t. 104: 2002, s. 257-259.

5 Oprocz nich do wydania przygotowano w 2010 r. informator dla mtawskiego
oddziatu warszawskiego archiwum, jednak nie doczekat sie on wersji papierowe;j. Plik
z jego wersja po sktadzie, jednak bez kilku informacji identyfikacyjnych (m.in. brak
numeru CIP), jest dostepny w sieci, zob.: Archiwum Paristwowe m.st. Warszawy Oddziat
w Mtawie. Informator o zasobie archiwalnym, oprac. Andrzej Grochowski, Monika Kowzon-
-Switalska [online]. Warszawa: Archiwum Pafistwowe w Warszawie, 2010, 333 s. [dostep
31 pazdziernika 2014]. Dostepny w World Wide Web: http://www.warszawa.ap.gov.pl/
publikacje/informator-mlawa.pdf.
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biatostockiego archiwum doczekaty sie w tym czasie drugich wydan.
W ten spos6b przedmiotem analizy jest 17 wydawnictw?®.

W artykule nie bedziemy zastanawia¢ sie nad zasadno$cig definio-
wania informatoréw o zasobie archiwalnym jako nowej, odrebnej grupy
archiwalnych pomocy informacyjno-wyszukiwawczych. W wypracowy-
wanym przez dziesieciolecia systemie informacji archiwalnej w Polsce
pomoce o przypisanych informatorom cechach nazywa sie przewodni-
kami informacyjnymi’. Nie bedziemy polemizowali ze wszystkimi, kto-
rzy ,analogowq” forme prezentacji informacji o archiwaliach uwazaja
za anachroniczng. Rozumiemy ich stanowisko w dobie powszechnego
dostepu do sieci, komputeryzacji i informatyzacji archiwéw, wprowadza-
nia do rzeczywistos$ci wirtualnej nowoczesnych narzedzi wyszukiwania
informacji o materiatach archiwalnych, ktore coraz czesciej sg takze do-
stepne online. Nasze wlasne doswiadczenia przekonuja, Ze korzystanie
z tradycyjnych pomocy archiwalnych utatwia uzytkownikom - szcze-
gblnie uczonym - tworzenie kompletnej listy zapytan informacyjnych,
formutowanie instrukcji wyszukiwawczych, w efekcie za$ pozwala efek-
tywnie zaspokaja¢ indywidualne potrzeby informacyjne. Naszym celem
jest analiza okreslonego typu publikacji o cechach serii wydawniczej
z punktu widzenia przyczyn i funkcji, dla ktérych zaczeto je wydawac.

¢ Pelng liste informatoréw objetych analiza zob. aneks do artykutu. Informator
o zasobie AP w Zielonej Gérze wydany w 2003 r.: Informator o zasobie Archiwum Paristwo-
wego w Zielonej Gorze, red. nauk. Z. Bujkiewicz, W. Strzyzewski (Zielona Géra 2003) nie
nawigzuje do modelu wprowadzonego wytycznymi NDAP z 2000 r. Podobnie informatory
o0 zasobie dwéch centralnych archiwéw panstwowych: Archiwum Akt Nowych (Informator
o zasobie archiwalnym [Archiwum Akt Nowych], oprac. E. Kotodziej, wspotpr. W. Bien-
kowska, B. Nowozycki, t. 1-2, Warszawa 2009) oraz Archiwum Gtéwnego Akt Dawnych
(Archiwum Gtéwne Akt Dawnych w Warszawie. Informator o zasobie archiwalnym, oprac.
zbior. pod red. D. Lewandowskiej, Warszawa 2008). W przypadku informatora AGAD tytut
i szata graficzna zdajg sie wskazywaé, ze wydawnictwo to nalezy do omawianej grupy.
W istocie jest to drugie, rozszerzone i uzupetnione wydanie pracy Archiwum Gtéwne Akt
Dawnych. Informator o zasobie, oprac. zbior. pod red. T. Zieliniskiej (Warszawa 1992). Por.
Archiwum Gtéwne Akt Dawnych w Warszawie. Informator..., s. 21.

7 Por. B. Ryszewski, Przeglqd oraz systematyka pomocy archiwalnych polskich i ob-
cych opublikowanych w ostatnim ¢wieréwieczu, ,Archeion” t. 87: 1990, s. 12, 17. Na ten
aspekt funkcjonowania informatoréw w archiwalnym systemie informacyjnym zwracano
réwniez uwage na marginesie prezentacji poszczegdlnych toméw. Zob. m.in. R. Degen,
Przeglqd piSmiennictwa archiwistycznego (czes¢ V1), ,Archiwista Polski” 2004, nr 2, s. 106;
tenze, Przeglqd pismiennictwa archiwistycznego (czes¢ XII), ,Archiwista Polski” 2005,
nr4,s.101.
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Chcieliby$my, by nasze rozwazania przyniosty odpowiedz na pytanie, czy
wykorzystano wszystkie mozliwosci - zardwno w zakresie konstruke;ji
opisu informacyjnego, jaki i uktadu typograficznego, by z informatoréw
o0 zasobie archiwalnym uczyni¢ efektywne narzedzia wyszukiwacze.

Budowany w Polsce do poczatku lat 90. XX w. system informacji
archiwalnej przewidywat funkcjonowanie do$¢ rozbudowanego aktyw-
nego zbioru wyszukiwawczego®. W jego sktad wchodzily inwentarze
archiwalne, spisy archiwaliéw (m.in. spisy zdawczo-odbiorcze), katalogi,
sumariusze i repertoria archiwalne, indeksy archiwalne, spisy zespotéw,
kartoteki zespotéw, przewodniki archiwalne (po zasobie archiwum, te-
matyczne, po zespotach archiwalnych), informatory o archiwach oraz
opisowe archiwalne pomoce informacyjne. Pomoce te réznity sie mie-
dzy soba m.in. glebig informacyjna® czy okoliczno$ciami, w jakich byty
opracowywane. Przygotowanie niektérych z nich bylo obowigzkowe,
niektérych nie. Z wiekszo$ci mozna byto korzysta¢ jedynie w pracow-
niach naukowych archiwdw, co w oczywisty sposdb ograniczato dostep
do informacji o materiatach archiwalnych.

Panstwowa administracja archiwalna od lat 60. XX w. angazowata sie
w dziatalnos¢ publikacyjng, ktorej celem byto wydawanie pomocy ar-
chiwalnych, przede wszystkim przewodnikéw po zasobach archiwéw?’.
Charakterystyczng cechg dziatan w tym zakresie byto niezbyt szybkie
tempo opracowywania i wydawania ich drukiem!*. W tej sytuacji w koncu
lat 70. zaakceptowano publikowanie spiséw zespotéw poszczegélnych
archiwéw, ktdre zaczeto tytutowac informatorami o zasobie archiwalnym

8 Zob. m.in.: M. Gotembiowski, System informacji archiwalnej, Warszawa-+6dz 1985,
s.102-125.

9 Gtebie informacyjna rozumiemy jak Maciej Gotebiowski w 1985 r. Wg torunskiego
uczonego jest to ,stopien szczegétowosci informowania, zgodny ze struktura zasobu
archiwalnego”, por. tamze, s. 97.

10°W latach 70. XX w. Czestawa Ohryzko-Wtodarska pisata, ze przewodniki po za-
sobach poszczegélnych archiwéw sa pomoca ,oceniang bardzo wysoko przez badaczy
i przez inne osoby korzystajace z archiwéw [ ...] Daja one orientacje o cato$ci posiadanych
przez archiwum materiatéw i stanie ich udostepniania oraz informuja do$¢ szczegétowo
o zawartoSci poszczegdlnych zespotéw”, C. Ohryzko-Wtodarska, Pomoce informacyjne
w archiwach. Stan obecny i perspektywy na przysztosé, ,Archeion” t. 68: 1979, s. 92.

1 Zwracali na to uwage m.in. uczestnicy narady w sprawie opracowywania prze-
wodnikéw po zasobach archiwéw, zorganizowanej 29 wrzesnia 1975 r. w Naczelnej Dy-
rekcji Archiwéw Panstwowych, zob. M. Lewandowska, Sprawozdanie z narady w sprawie
opracowania przewodnikéw po zasobach archiwéw, ,Archeion” t. 64: 1976, s. 283.
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(archiwum)'2 Miaty one niewielka gtebie informacyjng, ale pozwalaty na
szybsze publikowanie i aktualizowanie informacji o zasobie archiwow.
Przywotane na poczatku artykutu pismo i zalecenia Naczelnego Dyrektora
z czerwca 2000 r. miaty za zadanie ujednolici¢ ich formute i zawartos¢,
a przez to podnie$¢ wartos¢ informacyjna*s.

W zaleceniach zapisano, ze informatory o zasobie archiwum pan-
stwowego w systemie informacji archiwalnej majg zaja¢ miejsce miedzy
spisami zespotéw a przewodnikami po zasobie archiwum. Uznano przy
tym, Ze przygotowujac informatory, nalezy wykorzystywac zasady stoso-
wane od poczatku lat 80. XX w. przy wydawaniu drukiem przewodnikéw
po zasobie archiwum?, zaznaczajac jednak, ze nie wszystkie sformu-
towane wéwczas wytyczne powinny by¢ stosowane przy opracowaniu
informatoréw. Zalecano, aby czesci obowigzkowe w przewodnikach:
»Przedmowa” i ,,Wstep” zostaty w informatorach zastgpione przez ogélny
wstep do wydawnictwa. W opisach kolejnych zespotéw (zbioréw) archi-
walnych miaty by¢ pomijane informacje o aktotwdrcy i miejscu przecho-
wywania oraz opis dziejow zespotu.

Zgodnie z zaleceniami z czerwca 2000 r. tytuty kolejnych infor-
matoréw powinny zawiera¢ dwa elementy: nazwe archiwum i nazwe
opracowania, cho¢ nie narzucono wspélnego dla wszystkich opracowan
schematu umieszczania w tytule tych dwoch elementéw?®. Jako przyktad
podano jeden wariant - ,, Archiwum Panstwowe w «X». Informator o za-
sobie”. W zatozeniu zawarto$¢ kazdego informatora ma stanowi¢ opis

12 M. Lewandowska, Sprawozdanie z narady w sprawie opracowania przewodnikow...,
s. 283-284. Do tej grupy nalezaty m.in.: Informator o zasobie archiwalnym [Wojewo6dzkiego
Archiwum Panstwowego w Przemyslu], oprac. Z. Konieczny i in., Przemy$l 1979; Informa-
tor o zasobie archiwalnym [Wojewddzkiego Archiwum Panstwowego w Kielcach], oprac.
zbior. pod kier. S. Marcinkowskiego, Kielce 1980; Informator archiwalny Wojewddzkiego
Archiwum Paristwowego w Rzeszowie, oprac. zesp. Z. Barnak i in., Rzeszéw 1982.

13 Pismo Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z 6 czerwca 2000 r. ...

14 Pismo okdlne nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 12 czerwca
1982 r. w sprawie wprowadzenia wskazéwek metodycznych dotyczqcych opracowywania
przewodnikéw po zasobie archiwum i zataczone do niego Wskazéwki metodyczne do opra-
cowania przewodnika po zasobie archiwum, zob.: Zbiér przepiséw archiwalnych wydanych
przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych w latach 1952-2000, wyb. i oprac.
M. Tarakanowska, E. Rosowska, Warszawa 2001, s. 478-497.

15 Charakterystyka informatoréw na podstawie wspomnianych wcze$niej zalecen,
zob. Zalecenia dotyczqce opracowania informatora...
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zasobu samodzielnego archiwum. Dopuszczano jednak sytuacje, w ktorej
osobno publikowano by tomy dla , centrali” i oddziatéw terenowych.
Schemat zawarto$ci informatoréw przewiduje uktad dziesieciu ele-
mentéw. Poza strong tytutowa sg to kolejno: spis tresci, wstep, wykaz
skrotow, wykaz skrotéw bibliograficznych, prezentacja zasobu archi-
wum, bibliografia, indeks oso6b, indeks geograficzny, streszczenia obco-
jezyczne. Najwazniejsze z nich - z punktu widzenia informacyjnego - s3
w zaleceniach omo6wione doktadniej. Spis tre$ci ma szczegétowo odda-
wac strukture podziatu wydawnictwa na rozdziaty i podrozdziaty. We
wstepnie nalezy przedstawic¢ cel, przedmiot i zakres opracowywanego
informatora, scharakteryzowac jego budowe i zasady opracowania. Ma sie
w nim réwniez znalez¢: krotka informacja o samym archiwum, opisowa
charakterystyka zasobu, prezentacja zasad udostepniania materiatéow
archiwalnych (obejmujaca wszystkie zespoty, takze te, ktore nie zostaty
w petni opracowane), terminy korzystania z pracowni naukowej i repro-
graficznej, informacje o sposobie korzystania z pomocy archiwalnych,
zamawiania poszczego6lnych jednostek oraz powotywania sie (cytowania)
na archiwalia. Bibliografia powinna zawiera¢ jedynie wybdr wazniejszych
i najnowszych publikacji. Indeksy powinny odnosic¢ sie do czesci infor-
matora, ktéra prezentuje zas6b archiwum, a numery w nich zawarte - do
pozycji opisu w zrebie gtéwnym tomu (nie do strony). Obowigzkowo
w informatorach majg sie pojawiac streszczenia w jezyku angielskim, cho¢
dopuszcza sie publikowanie streszczen w innych jezykach. Ich zawartos$cia
maja by¢ wybrane informacje ze wstepu do wydawnictwa, przede wszyst-
kim ogdlna charakterystyka zasobu, zasady i terminy korzystania.
Sposrdd czesci informatorow najdoktadniej opisano dwie: zrab
gtéwny informatora oraz charakterystyki wyszukiwawcze. W czes$ci za-
wierajgcej opis zasobu archiwum przewiduje sie wyodrebnienie pietnastu
gtownych dziatéw. Sa to: 1) akta miast, cechéw i gmin; 2) administracja
panstwowa ogdlna; 3) administracja panstwowa specjalna; 4) instytucje
wymiaru sprawiedliwo$ci; 5) administracja gospodarcza; 6) organizacje
gospodarcze, przedsiebiorstwa i zaktady; 7) banki, instytucje kredytowe
i ubezpieczeniowe; 8) spoétdzielczos¢; 9) akta instytucji i stowarzyszen
spotecznych, zwigzkéw zawodowych; 10) partie polityczne i organiza-
cje mtodziezowe; 11) akta wyznaniowe, w tym akta metrykalne i akta
stanu cywilnego; 12) instytucje kulturalne, o§wiatowe i naukowe, w tym
szkolnictwo; 13) archiwa rodowe i prywatne; 14) zbiory, kolekcje i spu-
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$cizny; 15) mikrofilmy. Dziaty 1), 2), 12) majg by¢ wewnatrz podzielone
chronologicznie na poddziaty do 1918 r,, z lat 1918-1939, 1939-1945,
1945-1989 i po 1989 r,, natomiast czesci od 6) do 10) - na podgrupy do
i po 1945 r. Wsro6d mikrofilméw nalezy wymieni¢ zaréwno kopie mate-
riatéw archiwalnych z prezentowanego archiwum, jak i z archiwaliow
pochodzacych z innych placéwek gromadzacych, przechowujacych, opra-
cowujacych i udostepniajacych narodowy zaséb archiwalny. Uznano, Ze
przedmiotem jednostkowych opis6w zamieszczanych w informatorach
powinny by¢ osobne catosci archiwalne, przede wszystkim zespoty, cho¢
takze - o ile wchodzity w sktad zasobu archiwum - zbiory i kolekcje. Co
wazne, w informatorach planowano publikowa¢ opisy wszystkich zespo-
16w (zbioréw) archiwalnych, bez wzgledu na stan ich opracowania.

Struktura pojedynczej charakterystyki wyszukiwawczej przewiduje
dziewie¢ elementow. Pierwszym z nich ma by¢ numer opisu, czyli cyfra
arabska odpowiadajaca kolejnej pozycji zespotu (zbioru) w informato-
rze. Drugim - tytut zespotu i jego numer w ewidencji zasobu archiwum
panstwowego. Trzeci element opisu majg stanowi¢ daty skrajne zespotu
(wyznaczone latami powstania najstarszej i najnowszej jednostki archi-
walnej w zespole), a czwarty - jego rozmiary: liczba jednostek archiwal-
nych i metréw biezacych zajmowanych przez materiaty archiwalny. Piaty
element opisu powinien zawiera¢ charakterystyke zawartosci zespotu
i zwiezty opis czesci, z ktérych sie sktada, szdsty - informacje o jezyku
(jezykach) wystepujacych w materiatach. Wymaga sie przy tym, aby
w charakterystyce wyszukiwawczej uszeregowac jezyki wg czestotliwo-
$ci wystepowania (od najpowszechniej wystepujacego). Si6dmy punkt
w opisie jest informacja o stanie zmikrofilmowania dokumentacji, 6smy
zawiera liste pomocy informacyjno-wyszukiwawczych, ktére dla zespotu
opracowano. Dziewigty ma zestawiac¢ bibliografie dotyczacg opisywanej
catosci archiwalnej. Zaktadano, Ze beda tu umieszczane skrécone wer-
sje opisdw bibliograficznych najwazniejszych i najnowszych publikacji
dotyczacych danego zespotu (zbioru) archiwalnego. W sytuacji, w ktorej
informator jest dzietem zbiorowym, nakazywano, aby kazda charakte-
rystyka wyszukiwawcza zaopatrzona byta w inicjaty autora opisu. Spis
inicjatdw ma woéwczas by¢ integralnym elementem informatora i by¢
wydrukowany na stronie redakcyjnej tomu.

Newralgicznym - z informacyjnego punktu widzenia - elementem
opisu zespotu (zbioru) archiwalnego jest charakterystyka jego zawartosci.
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Szkoda, ze zasady jej formutowania okreslone s3 w wytycznych niezbyt
precyzyjnie. Poza stwierdzeniem, Ze jest konieczna i ma jej towarzyszy¢
opis czesci, z ktorych jest zbudowany zespét (zbidr), zaznaczono jedy-
nie, ze ,informacje tego typu powinny by¢ mniej szczeg6towe, niz jest to
wymagane w przypadku przewodnika po zasobie archiwum panstwo-
wego”.

Publikacje nalezace do analizowanej grupy nie sg zestandaryzowane.
Nie wynika to tylko z faktu, na ktéry archiwisci zwracajag uwage od lat,
czyli specyfiki zasobéw poszczeg6lnych archiwéw. W duzej mierze roz-
norodno$¢ informatoréw jest wynikiem niejednoznacznego brzmienia
i og6lnosci wytycznych z czerwca 2000 r. Mozna nawet zaryzykowacé
stwierdzenie, ze - mimo widocznych réznic - wszystkie informatory
poddane analizie sg zgodne z Zaleceniami dotyczqcymi opracowania infor-
matora o zasobie archiwum panstwowego. Wytyczne umozliwiajg przeciez
wydawanie informatoréw albo dla archiwum panstwowego wraz z jego
oddziatami, albo osobnych publikacji dla centrali i kazdego z jej tereno-
wych oddziatéw. Wskazuja wspoélne elementy, ktore musza znaleZ¢ sie
w tytule informatora, ale daja mozliwo$¢ dowolnego ich uszeregowa-
nia. Podziat na czesci informatora i ich kolejno$¢ jest tylko przyktadem,
a schemat struktury zrebu gtéwnego (opisu zasobu) - jedynie propozycja.
Zreszta w wytycznych wprost nakazuje sie dostosowac go do specyfiki
archiwum badz zastgpi¢ podziatem przyjetym w bazie SEZAM'”. Powierz-

16 Zalecania dotyczqce opracowania informatora... Przywotywane tu wytyczne rze-
czywiScie obszernie charakteryzowaty przewodnikowy opis zawartosci zespotdw. Miat
on uwzglednia¢ informacje o tresci i rodzajach materiatléw, wyszczegélnione w kolejno-
$ci wynikajacej z inwentarza archiwalnego z ,uwypukleniem tytutéw grup rzeczowych
lub nazw komoérek organizacyjnych”. Tytutom wszystkich opisanych w ten sposéb serii
miat towarzyszy¢ przedziat sygnatur jednostek archiwalnych. Wskazywac¢ na wszystkie
archiwalia wydzielone z zespotu i dodane do niego na drodze sukcesji. Zwracano takze
uwage na ,,adekwatnos¢ przekazywanej informacji do tresci” archiwaliow i naktaniano do
precyzyjnego formutowania deskryptoréw. Por. Wskazéwki metodyczne do opracowania
przewodnika po zasobie archiwum, [w:] Zbior przepisow archiwalnych wydanych przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych..., s. 483.

17 Podany schemat nalezy traktowac jako przyktadowy. Autorzy informatora musza
dostosowac go do specyfiki zasobu danego archiwum. Jako przyktadowy schemat podziatu
zasobu mozna przyjac tez ukltad zastosowany w bazie danych SEZAM. Uktad zespotow
i zbioré6w powinien by¢ zastosowany w odniesieniu do AP (centrali) i oddzielnie dla
kazdego z oddziatéw terenowych. W ramach podanego uktadu nalezy tworzy¢ podgrupy
rzeczowe i chronologiczne”. Zalecenia dotyczqce opracowania informatora...
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chowna charakterystyka zasad przygotowania opisu zawartos$ci zespotow
archiwalnych pozwala ich autorom na peing swobode wyboru zaréwno
konstrukcji opisu, jak i jezyka wyszukiwawczego. Nakazuja zaopatrywa-
nie informatora w indeks geograficzny, podczas gdy indeks oséb ma by¢
w nim umieszczany w sytuacjach uzasadnionych specyfika zasobu. Zobo-
wigzujg do umieszczania w informatorach streszczen najwazniejszych dla
uzytkownikéw informacji w jezyku angielskim, cho¢ dopuszczajg - w za-
lezno$ci od potrzeb - zaopatrywanie wydawnictw w podobne streszczenia
takze w innych jezykach. Najprecyzyjniej w zaleceniach podano zasady
umieszczania w informatorze danych o autorach®®,

Wymienione wyzej réznice w konstrukeji informatorow tylko z po-
zoru sg btahe. W rzeczywisto$ci mogg utrudnia¢ proces wyszukiwania
danych, a w przypadku mato doswiadczonych uzytkownikéw - uniemoz-
liwia¢ uzyskanie pelnych, trafnych odpowiedzi. Nawet brak zestandary-
zowanego tytutu informatoréw moze sprawi¢, ze beda one ,niewidoczne”
dla potencjalnych uzytkownikéw, a brak wiedzy o nich zmusi badaczy do
wykorzystania bardziej zaawansowanych technik wyszukiwawczych.

Rezygnacja z indeksu os6b w czesSci informatoréw?®, potgczenie go
z indeksem geograficznym?® i rzeczcowym?! w naturalny spos6b wydtuza
proces wyszukiwania danych. Natomiast streszczenia najwazniejszych
informacji potrzebnych do prowadzenia kwerendy w archiwum publiko-
wane tylko w jednym jezyku - nawet angielskim - ograniczajg mozliwos$ci
badaczy-cudzoziemcow.

Powazniejsze zagroZenie niesie zasygnalizowana wyzej powierz-
chowna charakterystyka zasad przygotowania opiséw zawartosci zespo-
16w archiwalnych. Z tego powodu charakterystyki wyszukiwawcze, nawet
w tych samych informatorach, znacznie sie od siebie r6znig. W zdecydo-
wanej wiekszos$ci przypadkéw sktadajg sie one z listy stéw kluczowych.

18 [...] jesli informator jest dzietem samodzielnym lub zespotu maksymalnie trzech
0s0b, ich nazwiska umieszczone zostaja na stronie tytutowej. W przypadku opracowania
zbiorowego, spis autorow (w kolejnosci alfabetycznej), wraz z inicjatami umieszczonymi
w nawiasach kwadratowych, podany jest na stronie zatytutowej, zas na stronie tytutowej
figuruje nazwisko redaktora (praca zbiorowa pod redakcja «X»)”, Zalecenia dotyczqce
opracowania informatora...

19 M.in. pierwsze wydanie informatora dla AP w Biatymstoku, Kaliszu, Koszalinie,
Lesznie, Piotrkowie Trybunalskim.

20 Informator tfowicki.

21 Drugie wydanie informatora tomzynskiego.
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Rzadko opisujg zawarto$¢ serii, na ktére w czasie opracowania dzielony
jest kazdy zespot archiwalny. Niezbyt czesto deskryptory odnosza sie do
treSci materiatow archiwalnych. Najcze$ciej sg terminami okre$lajgcymi
rodzaje dokumentéw tworzacych zespot, a tego rodzaju informacje - by
pozwolily zorientowa¢ sie w zawarto$ci archiwaliow - wymagaja od
uzytkownikow duzego do$wiadczenia badawczego. Np. w informatorze
AP w Katowicach, w opisie zespotu Prezydium Dzielnicowej Rady Naro-
dowej [dalej: DRN] w Katowicach Srédmieéciu Zatezu, charakterystyka
zawarto$ci zespotu to: ,Regulamin DRN, wykazy i kwestionariusz rad-
nych, protokoty sesji, regulamin Prezydium, plany pracy, sprawozdania
z dziatalnosci, protokoty posiedzen Prezydium”?2 O ile mozna bez wiek-
szego problemu przyjaé, ze kwestionariusze radnych zawieraja ich dane
osobowe, o tyle, by wiedzie¢, jakie informacje znajdujg sie w sprawozda-
niach z dziatalno$ci DRN, trzeba najpierw wiedzie¢, jakie sprawozdanie
w danym czasie DRN wytwarzaty i jakie kwestie wchodzity w zakres ich
kompetencji.

Nie wszystkie réznice miedzy analizowanymi informatorami wy-
nikaja z mozliwosci dowolnej interpretacji zalecen. Czes¢ z nich jest
przejawem inicjatywy podejmowanej przez autoréw badz wydawcow.
Niektore - z informacyjnego punktu widzenia - nalezy ocenic¢ pozytyw-
nie, inne - za niezbyt szczesliwe. Do pierwszej grupy nalezy na pewno
opublikowanie przez kilka archiwéw obcojezycznych ttumaczen wstepow
w miejsce streszczen najwazniejszych dla korzystajacych z informacji oraz
umieszczenie ich w informatorach od razu po polskojezycznym wstepie
(nie na koncu publikacji)?. Zdecydowana wiekszos¢ archiwoéw zaopa-
trzyta swoje wydawnictwa takze w streszczenia inne niz anglojezyczne?*.
Powszechnie - obok jezyka angielskiego - uzywanym jezykiem streszczen
lub ttumaczen wstepéw jest niemiecki?>. Do wszystkich informatoréw

22 Archiwum Panistwowe w Katowicach. Informator o zasobie archiwalnym, oprac.
zbior. pod red. P. Matuszka, Warszawa 2007, s. 194-195.

23 Por. informatory dla archiwéw w Kaliszu, Katowicach i jego oddziatéw, Prze-
mys$lu.

24 W pierwszym wydaniu informatora AP w Biatymstoku i w informatorze z Piotr-
kowa Trybunalskiego sa streszczenia tylko po angielsku. W drugim wydaniu informa-
tora biatostockiego oraz w informatorze jego tomzynskiego oddziatu streszczen nie ma
wecale.

25 Np. w informatorach przygotowanych przez archiwa w Elblagu, Kaliszu, Katowi-
cach z oddziatami, Koszalinie, Lesznie, Lowiczu, Olsztynie, Przemys$lu.
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katowickiego archiwum dodano ttumaczenie wstepu w jezyku czeskim,
a do przemyskiego — ukrainskim.

Pozytywnie nalezy oceni¢ rozbudowanie informatoréw o rézne,
pozyteczne elementy tresci, ktérych zalecenia z czerwca 2000 r. nie prze-
widywaly. W wydawnictwie przemyskim w osobnej cze$ci podane zostaty
materiaty archiwalne przechowywane w muzeach ziemi przemyskiej
(Muzeum w Jarostawiu Kamienica Orsettich; Muzeum Narodowe Ziemi
Przemyskiej w Przemys$lu; Muzeum w Przeworsku Zesp6t Patacowo-
Parkowy)?¢. Informator piotrkowski zawiera aneks, zestawiajacy zespoty
archiwalne twoércow dziatajacych na obecnym obszarze prac AP w Piotr-
kowie Trybunalskim, przechowywane jednak w zasobie tddzkiego archi-
wum panstwowego. Do wydawnictwa AP w Elblagu z siedzibg w Malborku
dotaczono wykaz przechowywanych ksigg stanu cywilnego, zawierajacy
informacje takze o miejscu przechowywania ksiagg w innych archiwach
na terenie kraju oraz w Niemczech. Informatory oddziatéw w Cieszynie,
Pszczynie, Gliwicach i Lowiczu zaopatrzono w alfabetyczny wykaz nazw
zespotéw i zbioréw archiwalnych, ktére moga w tych wydawnictwach
odgrywac role indeks6w haset korporatywnych.

Szkoda, ze w kilku przypadkach zrezygnowano z wydzielania we
wstepach czesci opisujacych cel, przedmiot i zakres informatora, zasady
jego opracowania, historie archiwum i opisowa charakterystyke jego
zasobu czy zasady korzystania z materiatow archiwalnych?’. Co prawda
zalecenia nie zmuszaja do wprowadzenia takiego podziatu, nalezy jed-
nak uzna¢, ze taka systematyzacja tresSci wstepdw jest jak najbardziej
korzystna z informacyjnego punktu widzenia. Zdarza sie, ze podziat
wstepu na czesci nie jest odnotowany w spisie tresci lub stabo wyréz-
niony w tekscie. Na przyktad w informatorze olsztyriskim caty wstep
jest w jednym bloku, bez wyrdznien. W pierwszym wydaniu informatora
AP w Bialtymstoku w spisie tresSci nie zostato m.in. odnotowane stresz-
czenie w jezyku angielskim.

26 Zastosowano tu rozwigzanie sprawdzone w przeszto$ci. W wydanym w koncu
lat 70. XX w. informatorze znalazt sie dziat ,Il. Archiwalia w muzeach wojewddztwa
przemyskiego (w Jarostawiu, Przemyslu, Przeworsku)”, zob. Informator o zasobie archi-
walnym [Wojewddzkiego Archiwum Panstwowego w Przemys$lu], oprac. Z. Konieczny
iin., Przemysl 1979.

27 Tak byto w przypadku Elblaga, Kalisza, drugiego wydania informatora dla od-
dziatu w Lomzy.
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Niewielki wptyw na wartos$¢ informacyjng analizowanych publikacji
ma, naszym zdaniem, niemal powszechna rezygnacja z wykazu skrétow
bibliograficznych?® oraz pomijanie pdl z bibliografig w opisach poszcze-
gblnych zespotéw zamieszczanych w wiekszos$ci informatordw.

W zaleceniach z 2000 r. zapisane zostaty tylko propozycje doty-
czace struktury dokumentu. W zasadzie pominieto szeroko pojete zasady
opracowania edytorskiego. Archiwalne pomoce informacyjne powinny
z definicji by¢ ,przyjazne dla czytelnika”, a wiec charakteryzowac sie przej-
rzysta konstrukcjg. Powinny by¢ czytelnie i estetycznie skomponowane
na ptaszczyznie makro- i mikrotypografii, aby stuzy¢ sprawnemu przy-
swajaniu tresci z jednoczesnym jej zrozumieniem. Kluczem do osiggniecia
tego celu jest przede wszystkim odpowiednia architektura informacji,
rozumiana jako strukturalne projektowanie przestrzeni informacyjnej,
stuzace utatwieniu kompletowania informacji i udostepnianiu jej uzyt-
kownikom. W tym kontekscie wazna jest przede wszystkim konstrukcja
przekazu, ale rowniez i odpowiednio wykorzystany aparat narzedziowy
typografii®.

Podstawowe kryteria doboru narzedzi typografii wyznacza grupa
docelowa odbiorcéw, uzyteczno$¢ i funkcja publikacji. W odniesieniu
do wydanych juz informatoréw nasuwa sie kilka refleksji. Wszystkim
nadano format B5, co wydaje sie uzasadnione tradycjg w tym zakresie
(dla publikacji naukowych) oraz mozliwoscia lepszego zagospodarowania
tresci, szczeg6lnie w odniesieniu do opiséw jednostkowych zespotow
archiwalnych. Takie samo uzasadnienie dotyczy sktadu jednotamowego,
wyjustowanego, chociaz wystepujg juz odstepstwa od tego rozwigza-
nia®® - wydaje sie, Ze niekorzystne dla dtugich opiséw - i obustronnego
justowania.

28 Wszystkie wydania informatora biatostockiego i jego oddziatu w L.omzy, Kalisz,
Katowice i jego oddziaty, Koszalin, Leszno, Olsztyn, Piotrkdw Trybunalski.

29 Za podstawowe funkcje typografii nalezy uznac: czytelno$¢, organizacje, nawiga-
cje i sp6jnos¢, por. M. Mitchell, S. Wighhtman, Typografia ksiqzki. Podrecznik projektanta,
Krakéw 2012, s. 18-19.

30 W dwoch tamach ztozono tekst w dwoéch informatorach przeznaczonych dla
centrali i tomzynskiego oddziatu AP w Biatymstoku. . Krochmal zaznaczy}t, ze taka forma
pierwszego wydania informatora o zasobie AP w Bialymstoku zostata ,dobrze przyjeta
w Srodowisku archiwistow”, por. J. Krochmal, dz. cyt., s. 259.
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Kolejna uwaga dotyczy zastosowanych krojow i wielkosSci pisma.
Z reguty dobierano kroje szeryfowe, obok najpopularniejszego jak Times
New Roman, chetnie tez - relatywnie wieksze w oczku (przy tym samym
stopniu pisma) - z rodziny Baskerville lub Century (Leszno). Wydaje sie
jednak, ze w przypadku tych krojow sktad tekstéw wprowadzajacych
jest zbyt Scisty, tworzy mato czytelne bloki kolumn na poszczeg6lnych
stronach, przy waskich marginesach. Intencja twércéw byta z pewnoscia
poprawa czytelnosci, stad taki dobor stopnia pisma, ale bez zachowania
odpowiednich proporcji w stosunku do interlinii i margineséw efekt
ten nie zostat w petni osiggniety. Wyraznie wida¢, ze w odniesieniu do
zasadniczej cze$ci opracowan, czyli opisu zespotéw, przy rosngcej ob-
jetosci tomdéw - redaktorzy wybranych z nich - zdroworozsadkowo -
decydowali sie na zmniejszenie stopnia pisma3™. I przy odpowiednich
proporcjach efekt czytelnosci byt nadal wtasciwy.

Wiekszo$¢ informatoréw ma szyte bloki i opatrzona zostata w twarda
oktadke*. Takie rozwigzania koresponduja z ich objetosScig (w kilku przy-
padkach to ponad 600 stron) oraz trwatoscig, przy zatozeniu intensyw-
nego uzytkowania i przechowywania w podrecznych ksiegozbiorach.
Barwa i rodzaj papieru w omawianym przypadku jest drugorzedna, nie
nalezy jednak zapominac¢ o potrzebie trwatos$ci materiatu i o tym, ze
idealna biel papieru sprawia, ze 1$ni bardzo intensywnie i moze prze-
szkadza¢ w czytaniu. Do dtugich jednostajnych tekstéw lepsze sa papiery
z mniejszym wspoétczynnikiem bieli. Jezeli do informatora wigczano ilu-
stracje w formie aneksu w bloczku, to w wiekszosci przypadkow wy-
korzystywano papier kredowy o bardzo duzym wspo6tczynniku bieli,
wiekszej gramaturze, wielokrotnie powlekany, z potyskiem, cho¢ nie byto
to bezwzgledna reguta.

We wczesnych projektach firmowanych przez Naczelng Dyrekcje AP -
odznaczajacych sie co prawda duza konsekwencjg - wyraznie zabrakto
wiekszej swobody w korzystaniu z wyréznien. W tych informatorach
przyjeto do$¢ sztywng interpretacje zalecen z 2000 r. Widac¢ to na przy-
ktadzie poszczegélnych opiséw zespotdéw. Informacje w nich zawarte, wy-
stepujace w ustalonym porzadku, opatrzono tylko ciagta numeracja. Jest
to zrozumiate, ale tez do$¢ schematyczne i jednostajne. Natomiast przy

31 Por. np. informator AP w Przemyslu.
32 Wyjatkiem sg wszystkie informatory biatostockie.
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zastosowaniu wyroznien, takich jak pogrubienia, wciecia akapitowe, kur-
sywa, efekt jest duzo lepszy - poprawia czytelnos¢ i utatwia korzystanie.
Dobrym rozwigzaniem jest tez umiejetne tgczenie krojow szeryfowych
i bezszeryfowych. Uzytkownik po rodzaju wyréznien szybciej spostrzega
wybrany element opisu. S3 one tez sposobem na zaznaczenie poziomu
szczegbdlowosci informacji, co w odniesieniu do indekséw wydaje sie
niezbednym narzedziem do zwiekszania efektywnosci w przetwarzaniu
informacji. Co ciekawe, ta uwaga nie dotyczy spisow tresci, ktore wtasnie
poprzez réznego rodzaju wyrdznienia dobrze oddaja uktad publikacji
i zasade szeregowania wewnetrznego (tj. rzedy tytutéw, wypunktowania,
weciecia, wersaliki, pogrubienia czy kursywa)33. Nigdzie nie zastosowano
koloru jako wyro6znika, co moze by¢ determinowane czynnikami ekono-
micznymi.

Wsrdd waznych elementdéw utatwiajacych nawigacje w publikacjach
naukowych, a zwlaszcza o charakterze pomocy informacyjnych, nalezy
wymieni¢ zywa pagine. Niestety, nie wszyscy pamietali o tym praktycz-
nym i prostym rozwigzaniu3*. W niektérych pozycjach nieumiejetnie
zastosowana zywa pagina nie do konca spetnita swojg role, np. tam,
gdzie wstawiano w niej tylko okreslenia ,wstep”, a wystepuje w tej czeSci
podziat wewnetrzny, ktory takze mozna byto uwzgledni¢. Podobnie nie
do konca trafione byto uzycie okres$lenia w catym zrebie gtéwnym ,za-
s6b archiwum” (strona parzysta), a tylko na nieparzystej — tytutu dziatu
pierwszego rzedu®.

Juz po pobieznym przegladzie wida¢, ze $wiadomos$¢ typograficzna
twdrcéw informatoréw rosnie, lecz nadal dominuje postugiwanie sie
schematami i przyzwyczajeniami. Przy tworzeniu tego typu opracowan
najwyrazniej w sposob bardzo ograniczony wykorzystywane sg moz-
liwosci, jakie daje dzi$ oprogramowanie do projektowania i tamania
publikacji. Idealnym rozwigzaniem bylby wiec naturalny mariaz tradycji,
ekonomii ze Swiadomo$cia stale rosnacego potencjatu technologicznego.
Pamieta¢ przy tym trzeba, ze dobrze dobrana forma nie tylko oddaje

33 Konkretne wskazowki i rozwigzania zawiera m.in. praca: A. Wolanski, Edycja
tekstow. Praktyczny poradnik. Ksigzka. Prasa. WWW, Warszawa 2008.

3¢ Brak ich w pierwszych wydawnictwach tomzynskim i biatostockim, takze w in-
formatorze dla towickiego oddziatu AP w Warszawie.

%5 Por. np. informatory z Olsztyna, Leszna, Pszczyny czy Cieszyna.
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wlasciwie tres¢, ale tez utatwia i przyspiesza korzystanie z publikacji
i przeszukiwanie zawartych w niej informacji. Wtasciwie przygotowane
edycje informatoréw drukowanych sg ciagle niezagrozone, poniewaz
alternatywna forma elektroniczna nie zawsze umozliwia petne i czytelne
przeszukiwanie oraz zaspokojenie potrzeb informacyjnych potencjalnych
uzytkownikéw. Pozwala jednak na wykorzystanie, bez konsekwencji
ekonomicznych, znacznie szerszej palety narzedzi typografii. Z pewnoscia
jednak przyszto$¢ przyniesie i w tej materii nieuniknione zmiany.

Analiza informatoréw wydawanych przez archiwa panstwowe pod-
legte Naczelnej Dyrekcji AP od czerwca 2000 r. pokazuje, Ze nie udato sie
osiagnac petnej standaryzacji tego typu pomocy informacyjno-wyszuki-
wawczych. Wydane wéweczas zalecenia sg zbyt og6lne i niejednoznaczne,
co jest jedng z przyczyn porazki zamierzen unifikacji zatozonej przez
centralng administracje archiwalna. Zresztg twoércy i wydawcy poszcze-
gblnych pomocy z wtasnej inicjatywy zmieniali ich budowe. Wprowa-
dzane przez nich modyfikacje nie zawsze sg korzystne. Rzadko takze
wydawcy informatoréw $wiadomie korzystali z narzedzi typograficz-
nych, ktére moga zwiekszy¢ informacyjng uzyteczno$¢ tych pomocy.
To wszystko spowodowato, ze omawianym informatorom daleko do
ideatu.

Z niedostatkow cechujgcych informatory przygotowywane w oparciu
o zalecenia z 2000 r. zdaja sobie sprawe kolejni wydawcy. We wstepie do
ostatnio opublikowanego informatora AP w Bydgoszczy napisano nawet,
ze przy jego edycji $wiadomie ,zrezygnowano z przyjetego w ostatnich
latach sztywnego modelu tego typu opracowan wybranego juz przez
kilka informatoréw”?¢. Rzeczywiscie, bydgoski informator ma strukture
odbiegajaca od wszystkich wczes$niejszych edycji. Co prawda podzie-
lono go na dwie gtéwne czesci, w ktérych osobno scharakteryzowany
zostat zasob centrali i oddziatu (w przypadku AP w Bydgoszczy miesz-
czacego sie w Inowroctawiu)?¥, jednak wstep do informatora bydgoskiego
jest obszernym studium nad historig archiwum i jego zasobu. Wiekszos¢

3¢ Informator o zasobie archiwalnym Archiwum Parnstwowego w Bydgoszczy, oprac.
S. Btazejewski, M. Dereszynska-Romaniuk, L. Wakuluk, Bydgoszcz-Warszawa 2013,
s. 11.

37 Co umozliwiaja zalecenia z 2000 r. i jak postapiono cho¢by w przypadku infor-
matora AP w Olsztynie.
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czeSci wydzielonych w zrebie gtéwnym i zawierajgcych opisy zespotow
okreslonego typu instytucji zaopatrzono we wspdlne dla nich charakte-
rystyki informujace o podstawach funkcjonowania i organizacji twor-
céw, ich kompetencjach i zasiegu terytorialnym. Wydawcy $wiadomie
korzystali tez z narzedzi typograficznych przy sktadzie charakterystyk
wyszukiwawczych. Wciecia akapitowe, pogrubienia tytutéw zespotow,
rézne kroje i wielkos¢ znakéw sprawiaja, ze wyszukiwanie informac;ji
jest tatwiejsze.

Podjete przez tworcow i wydawcoéw informatora bydgoskiego dzia-
tania zwiekszajq jego walory informacyjne i pokazuja, ze istnieje potrzeba
dalszej pracy nad modelem informatora o zasobie archiwalnym. Jednak
czy - w konteks$cie budowania spdjnego systemu informacji archiwalnej -
takie partykularne dziatania przyniosg oczekiwany efekt? Wydaje sie, ze
nie. Zwigzek miedzy standaryzacja publikowanych tradycyjnie archiwal-
nych pomocy informacyjnych i uzytecznos$cia w wyszukiwaniu informacji
w zasobach archiwow zdaje sie potwierdza¢ wyniki prowadzonych ostat-
nio badan nad tzw. efektem Google, czyli wptywem dostepnosci informacji
na sposoéb, w jaki je zapamietujemy. Jeden z eksperymentéw myslowych
zaprojektowany w trakcie tych prac przez Betsy Sparow (Columbia Uni-
versity) i dwojke jej wspotpracownikéw: Daniela M. Wegnera (Harvard)
i Jenny Liu (University of Wisconsin) pozwolit dostrzec, Ze uczestnicy
badania nie podejmowali wysitku, by zapamieta¢ informacje, jesli byli
pewni, Zze w przysztosci odnajdg dane ponownie®.

Pewno$¢ sprawnego wyszukania informacji uzytkownicy informa-
toréw uzyskaliby, gdyby faktycznie nadano im jednakowg strukture,
a w kazdym z nich zastosowano podziat zrebu gtéwnego na te same
dziaty, wszystkie charakterystyki wyszukiwawcze bytyby zbudowane
z tych samych pdl, a informacja o zawartos$ci zespotu archiwalnego mia-
laby ujednolicong strukture i sporzadzana bytaby zawsze za pomoca
tego samego jezyka wyszukiwawczego. Standaryzacja nalezatoby obja¢
tez $rodki typograficzne zwiekszajace tatwos¢ identyfikacji informaciji.
Tylko w takim przypadku uzytkownicy archiwéw mogliby, nalezace do
tej grupy pomoce informacyjne, uzna¢ za w petni efektywne narzedzie

38 P. Cohen, Internet Use Affects Memory, Study Finds. ,The New York Times” [online]
July 14,2011 [dostep 31 pazdziernika 2014]. Dostepny w World Wide Web: http://www.
nytimes.com/2011/07/15/health/15memory.html? r=1.


http://www.nytimes.com/2011/07/15/health/15memory.html?_r=1
http://www.nytimes.com/2011/07/15/health/15memory.html?_r=1
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wyszukiwania informacji. Oczywiscie przy zatozeniu, ze taka koncepcja
informatora bedzie powszechnie akceptowana i realizowana.
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Directories to archival holdings. An attempt to analyse informative
usefulness

ABSTRACT: In 2000, the General Director of State Archives in Poland issued
recommendations how to publish directories to archival holdings. The purpose
of these recommendations was to set in Polish archival information system this
finding aid (operating between guide to archival holdings and list of funds), to
standardize its construction and to increase the importance of this aid in the
searching of archival materials. This aim was achieved partially. On the basis of
recommendations it is possible to define the term directory to archival holdings,
but the standardization of its construction is impossible. Recommendations
are susceptible of various interpretations and too general. Moreover, particular
state archives have tried to change the construction of directories, but now not
all modifications are useful from the archives users’ point of view. Editors of
directories to archival holdings seldom used typographical tools which could
have enhanced the informative usefulness of these finding aids.

KEYWORDS: directory to archival holdings in Poland, typography of archival
finding aids.



