Richtlinien fiir Autorinnen und Autoren

Dieser Text wird unter der Creative Commons-Lizenz Namensnennung — Foli
Olia
BY ND

Keine Bearbeitung 4.0 International (CC BY-ND 4.0) veroffentlicht. Boru

1. Die Redaktion erinnert daran, dass die Erscheinungen von sog. ghost-
writing und guest authorship Anzeichen von wissenschaftlicher Unzu-
verlassigkeit und Unredlichkeit sind und alle entdeckten Falle davon
durch Benachrichtigung entsprechender Institutionen (Heiminstitutio-
nen, wissenschaftliche Gesellschaften, Verbande der Editoren etc.)
demaskiert werden.

2. Manuskripte sind der Redaktion im Format .doc bzw. .docx einzurei-
chen.

3. Die Redaktion nimmt die Manuskriptvorschlage mit einem Umfang
von nicht mehr als 2 Autorenblattern (80.000 Zeichen inkl. Leerzei-
chen und Fulnoten) an.

4. Jedem Manuskript sind Stichworte, und im Falle von zitierten Texten
auch ein Literaturverzeichnis beizuftigen.

5. Jedem Manuskript sind Angaben zum Autor mit einem Umfang von
500-800 Zeichen inkl. Leerzeichen, die Zusammenfassung mit Stich-
worten mit einem Umfang von ca. 1000—2000 Zeichen sowie ein Li-
teraturverzeichnis im Stil APA 7th edition (in alphabetischer Ordnung)
beizuflgen.

6. Die Redaktion empfiehlt, die Literaturverwaltungsprogramme wie
etwa Zotero zu nutzen.

7. Die Zusammenfassung sollte aus den folgenden Elementen beste-
hen: These/ Ziel des Beitrags, Forschungsmethode und Ergebnisse /
Schlussfolgerung.

8. Formatierung:

* Vor- und Nachname des Autors: Schriftart Times New Roman;
SchriftgroRe: 12; fettgedruckt; Abstand: 1,5; Textausrichtung: links.

* Angaben zur Affiliation (vollstdndiger Name der Institution), E-Mai-
ladresse und ID ORCID des Autors: Schriftart Times New Roman;
SchriftgréoRe: 12; Abstand: 1,5; Textausrichtung: links.

+ Uberschrift: Schriftart Times New Roman; SchriftgréRe: 12; fettge-
druckt; Abstand: 1,5; Randeinstellungen: 2,5 cm; Textausrichtung:
links.

* Angaben zum Autor des Beitrags: Schriftart Times New Roman,;
SchriftgroRe: 10; Abstand: 1; Absatzeinzug: 1,5 cm; Randeinstel-
lungen: 2,5 cm; Textausrichtung: im Blocksatz.

« Stichworte und Zusammenfassung: Schriftart Times New Roman,;
SchriftgréRe: 10; Abstand: 1; Randeinstellungen: 2,5 cm; Textaus-
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

richtung: im Blocksatz (die Worter ,Stichworte“ und ,Zusammen-
fassung“ selbst: Schriftart Times New Roman; SchriftgréRe: 10;
fettgedruckt).

» Text: Schriftart Times New Roman; SchriftgroRe: 12; Abstand: 1,5;
Absatzeinzug: 1,5 cm; Randeinstellungen: 2,5 cm; Textausrich-
tung: im Blocksatz.

» FuBnoten (Referenzen): Schriftart Times New Roman; Schriftgro-
Re: 10; Abstand: 1; Randeinstellungen: 2,5 cm; Textausrichtung:
im Blocksatz.

+ Literaturverzeichnis — Uberschrift: Schriftart Times New Roman;
SchriftgroRe: 12; fettgedruckt; ohne Absatzeinzug; Abstand: 1,5;
Randeinstellungen: 2,5 cm; Textausrichtung: im Blocksatz.

» Literaturverzeichnis — Text: Schriftart Times New Roman; Schrift-
groRe: 12; Abstand: 1,5; Absatzeinzug: 1,5 cm; Randeinstellungen:
2,5 cm; Textausrichtung: im Blocksatz.

Das lllustrationsmaterial sollte der Redaktion im Format: .jpg/.jpeg,

if/ tiff oder .png eingereicht werden.

Im Falle von Rezensionen werden in der Uberschrift folgerichtig an-

geflhrt: der Vor- und Nachname des Autors des Beitrags, sein voll-

standiger Titel (im Falle einer mehrbandigen Arbeit auch die Anzahl
der Bande), der Name des Verlags (bei folgender Ausgabe auch die

Nummer davon), der Ausgabeort und das Ausgabejahr, die Seitenan-

zahl und die ISBN-Nummer.

Die Uberschriften der verdffentlichten Arbeiten werden kursiv ge-

druckt.

Die Uberschriften der Zeitschriften werden im FlieBtext im Anfiih-

rungszeichen angefihrt.

Haufig zitierte Namen von Institutionen, Zeitschriften bzw. Quellenedi-

tionen sollte man nach der ersten vollstandigen Nennung nur im Kurz-

beleg wiedergeben.

Alle Zitate im FlieR3text sind in einfache Anfihrungszeichen zu setzen.

Die Daten im FlieRtext notiert man folgendermafen: das Tagesdatum

mit einer Ziffer, den Monat in Worten und das Jahr mit einer Ziffer (ara-

bische Ziffern). Dagegen werden die Daten in den Fu3noten nur mit
den Ziffern notiert (der Tag und das Jahr mit arabischen Ziffern, der

Monat mit rémischen).

Die bibliografischen Referenzen ersetzt man durch den Verweis auf

das Literaturverzeichnis, das nach APA Style vorzubereiten ist. Die

Verweise im FlieRtext setzt man in runde Klammern nach den unten

angeflhrten Richtlinien.

(Oldenburg, 1989)

[surname in text] Oldenburg (1989)



(Michalak et al., 2016, p. 44)

(Fernandez-Ardeévol et al., 2018)

(Jaskulski, 1864, pp. 1-2) Folia
foru
[surname in text] Jaskulski (1864, pp. 1-2) nicnsia

17. Bei kyrillischen Alphabeten ist im FlieRtext die Originalschreibweise zu
nutzen, ins Literaturverzeichnis setzt man dagegen die Transliteration.
18. Am Ende des Manuskripts sollte man das Literaturverzeichnis, vorbe-
reitet nach APA 7th edition in alphabetischer Ordnung ohne Einteilung
in Kategorien bertcksichtigen.
Unten ein Beispiel des Literaturverzeichnisses, vorbereitet nach der APA 7th
edition:

Literaturverzeichnis
Buch:

Oldenburg, R. (1989). The Great Good Place. Cafes, Coffee Shops, Community
Centers, General Stores, Bars, Hangouts, and How They Get You through the
Day. Paragon House.

Ladewig, P. (2016). Katechizm biblioteki (Z. Gebotys (hrsg.); Z. Gebotys
& B. Kwoka (Ubers.)). Wydawnictwo Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

Michalak, D., Korys, |., & Kopes, J. (2016). Stan czytelnictwa w Polsce 2015 roku.
Biblioteka Narodowa.

Beitrag:

Zybert, E. B. (2016). Bezdomni w bibliotekach - doswiadczenia zagraniczne.
Przeglad Biblioteczny, 84(1), 27—-45.

Fernandez-Ardévol, M., Ferran-Ferrer, N., Nieto-Arroyo, J., & Fenoll, C. (2018).
The public library as seen by the non-users. El Profesional de La Informacion,
27(3). https://doi.org/10.3145/epi.2018.may.19

Sopyto, T. (2018). Fatnomatyka. Rzeczywistos¢ wirtualna w bibliotece. Bibliotekarz,
5, 24-33.

Zeitschriftenartikel:
Chociszewski, J. (1863, 20. Mai). Kronika. Nadwislanin, 3.
Jaskulski, S. (1864, 8. Juli). Berlin, 6. Juli. Dziennik Poznariski, 1-2.

Kobierska-Maciuszko, E. (2015, 4. Februar). Najwyzszy czas dla BUW-u,
by rozsta¢ sie z Hulakulg [BRIEF AN DIE REDAKTION]. Gazeta Wyborcza.
Warszawa. http://warszawa.wyborcza.pl/warszawa/1,34862,17359733,Najwyzs
zy _czas_dla_BUW_u__by rozstac_sie_z_Hulakula.html?disableRedirects=true
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Enzyklopadischer Beitrag:

Comparison of reference management software. (2018). W Wikipedia. https://
en.wikipedia.org/w/index.php?titte=Comparison_of_reference_management_
software&oldid=827336464

Beitrag in Herausgeberwerken:

Ciesielska-Kruczek, R. (2013). Przestrzen biblioteczna — miejscem nauki,
dziatalnosci spoteczno-kulturalnej, pracy. W M. Wojciechowska (hrsg.), Fizyczna
przestrzen bibliotek (S. 40-52). Oficyna Wydawnicza Edward Mitek.

Jez, R., Konieczko, A., & Kwiatkowska, M. (2016). Jakos¢ ustug informacyjnych
biblioteki akademickiej jako wazny element gospodarki opartej na wiedzy.
W T. Piestrzynski & J. Jerzyk-Wojtecka (hrsg.), Biblioteka w spoteczenstwie wiedzy
(S. 33-44). Wydawnictwo Uniwersytetu t.6dzkiego. https://doi.org/10.18778/8088-
191-4.03

Webseite:

Grodecka, M. (2017, styczen 20). Czytanie z klockami LEGO. Biblioteka zaprasza
na warsztaty. PetroNews. http://petronews.pl/czytanie-z-klockami-lego-biblioteka-
zaprasza-na-warsztaty/

ORCID. (n.d.). About. Zugriff am 7.03.2018 auf https://orcid.org/
Blogs:

Morawiec, B. M. (2017, 16. Januar). Biblioteka w Oles$nie wie jak to sie robi! Lustro
Biblioteki. http://lustrobiblioteki.pl/2017/01/biblioteka-olesnie-wie-sie-robi/

E-Mail:

Zurawinska, Z. (2017, 26. Januar). DOl w zapisie bibliograficznym [Brief an
Mariusz Balcerek].

Diplomarbeit:

Khoair, S. (2016). An information behaviour perspective into Asian immigrants’ settlement
in urban South Australia: Investigating their everyday life information seeking and the
value of public library services [University of South Australia]. https://ap01-a.alma.
exlibrisgroup.com/view/delivery/61USOUTHAUS_INST/12145033070001831

Handschrift:

Piotr Konaszewicz-Sahajdaczny do Krzysztofa Radziwitta Styczen 13, 1622,
Kijéw (Archiwum Radziwittdw, Abt. II, Sign. 804). (1622). Archiwum Gtéwne Akt
Dawnych w Warszawie, Polska.

Jarochowski, C. (1863). X. Cypriana Jarochowskiego pamigtka z wiezienia
(Towarzystwo Naukowe w Toruniu, Rps 189). Wojewddzka Biblioteka Publiczna —
Ksigznica Kopernikanska w Toruniu, Polska.



