Instrukcja dla autorow

INSTRUKCJA
DOTYCZACA PRZYGOTOWYWANIA TEKSTOW
DLA FUNDAC]JI GENERAL ELZBIETY ZAWACKIE] W TORUNIU

Materiaty przeznaczone do druku przez Fundacje General Elzbie-
ty Zawackiej w Toruniu prosimy przesta¢ droga elektroniczng na adres
sekretariat@zawacka.pl, a w przypadku materiatéw konferencyjnych na
adres sesja@zawacka.pl, w pliku tekstowym (.doc, .docx, .rtf).

W uzasadnionych przypadkach redakcja przyjmie teksty przygoto-
wane tradycyjnie, w postaci znormalizowanego maszynopisu, zawieraja-
cego 30 wierszy na stronie, 65-70 znakéw w wierszu (na stronie ok. 2000
znakow).

Nalezy dotaczy¢ krétka informacje na temat autora: imie i nazwisko,
miejsce zatrudnienia (afiliacja), e-mail do opublikowania w spisie auto-
réow Fundacji (np. Jan Kowalski, dr hab., prof. UMK, Instytut Historii,
j-kowalski@wp.pl) oraz koniecznie numer telefonu tylko do wiadomosci
Redakcji. Wszyscy autorzy proszeni sa rowniez o podanie swojego nu-
meru ORCID (kazdy autor moze w kilka chwil wygenerowac taki numer
na stronie www.orcid.org).

1. Objetos¢ przesytanych materialow:
a) artykut - do 1,5 arkusza autorskiego (60 000 znakéw ze spacjami),
b) artykul recenzyjny - do 1 arkusza autorskiego (40 000 znakéw ze
spacjami),
c) recenzja - do 0,5 arkusza autorskiego (20 000 znakéw ze spacjami),
d)omoéwienie - do 10 000 znakéw.

Artykul powinien zawiera¢: streszczenie w jezyku polskim i angiel-
skim (wraz z przettumaczonym tytutem) o objetosci do 1000 znakow ze
spacjami; wykaz do 10 stéow kluczowych (ré6znych od wyrazéw zawar-
tych w tytule artykutu) w jezyku polskim i angielskim oraz na koficu
artykutu bibliografie zalacznikows.

2. Materiat ilustracyjny:

Ilustracje dotagczane do tekstéw powinny by¢ przestane w wersji gra-
ficznej (wskazany jest format .jpg). W tekscie nalezy wskazaé dokladne
miejsce zamieszczenia ilustracji.

Nalezy poda¢ dokladny opis materialu ilustracyjnego, ze wskaza-
niem na autora i pochodzenie ilustracji, oraz o§wiadczenie o posiadaniu
lub nieposiadaniu majatkowych praw autorskich do materiatu ilustra-
cyjnego. W przypadku nieposiadania majatkowych praw autorskich do
materiatu ilustracyjnego nalezy wskaza¢ wiasciciela tych praw, w przy-
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padku gdy prawa te wygasty, trzena te informacje zawrzeé¢ w o$wiad-
czeniu.

3. Na stronie tytulowej recenzji nad tekstem nalezy poda¢ w nagtéwku
nastepujace informacje wedltug ukladu:

- imie i nazwisko autora recenzowanej pracy (w przypadku pracy zbio-
rowej badz edycji Zrédlowej imiona i nazwiska redaktoréw lub edyto-
réw wystepuja po tytule pracy),

- pelny tytul wedlug strony tytutowe;j,

- liczba toméw lub czesci w przypadku pracy wielotomowej (cyframi
arabskimi badz rzymskimi w zaleznoéci od zapisu na stronie tytulowej
dzieta),

- nazwa serii wydawniczej w nawiasie (jesli wystepuje) - prostym dru-
kiem,

- miejsce i rok wydania,

- liczba stron,

- ISBN lub ISSN.

W przypadku publikacji obcojezycznych w nagtéwku recenzowanej
pracy dane bibliograficzne (miejsce wydania, tom, zeszyt, skréty odno-
szace sie do autoréw badZz wydawcéw, jak: ed., bearb. von, hrsg. von)
nalezy poda¢ w jezyku publikacji.

4. W tekscie glownym i przypisach cytowane fragmenty innych prac,
dokumentéw badz edycji Zrédlowych nalezy zapisywaé krojem pro-
stym, biorac calos¢ w cudzystowie. Cytujemy zrodia jedynie w jezy-
ku oryginalu z zachowaniem takze oryginalnej pisowni w przypadku
stowianskich alfabetéw cyrylickich (bialoruskiego, rosyjskiego, ukra-
inskiego).

5. W przypadku edycji Zrédet nalezy podaé¢ metodyke edycji, przy czym
wskazane jest stosowanie instrukcji wydawania Zrédet I. Ihnatowicza,
Projekt instrukcji wydawniczej dla Zrodet historycznych XIX i poczqtku XX
wieku, Studia Zrédtoznawcze, t. 7: 1962, s. 99-123,
http:/ /historia.uwb.edu.pl/ pih/jasno/ihna.htm

6. W tekscie i przypisach tytuly prac publikowanych badz skierowanych
do druku (monografii, prac zbiorowych, artykuléw z czasopism, wy-
dawnictw Zrédlowych itp.) nalezy oddac krojem pochytym (kursywa).
W przypadku prac w jezykach: bialoruskim, ruskim i ukraifiskim nale-
zy stosowac cyrylice. Natomiast prace niepublikowane bedace w obie-
gu naukowym nalezy zapisa¢ krojem prostym.

7. Osoby wymieniane w tekscie nalezy poda¢ z pelnym imieniem i na-
zwiskiem. Przy podawaniu kolejnym razem tej samej osoby nalezy po-
da¢ inicjat imienia i nazwisko.

144 Biuletyn R. XXXIV: 2022 (72)



Instrukeja dla autoréw

8. W tekécie i przypisach nalezy stosowaé¢ ogélnie przyjete skroty:
r. - rok, roku; w. - wiek, wieku; takze: np., itd., m.in., etc.

9. Daty w tekscie i przypisach w pelnym brzmieniu nalezy zapisac¢ cy-
frowo, z zastosowaniem cyfr rzymskich dla miesiecy, np. 4 XII 1610 r.
Stownej nazwy miesiecy nalezy uzywac w przypadku, gdy nie jest po-
dana data roczna, np. 6 sierpnia. Okre$lenia ,roku” i ,wieku” nalezy
skraca¢ po liczbie, przed - nalezy zapisa¢ w pelnym brzmieniu, np.
,2w16181r.”, ,w XVIII w.”, ale: ,,w roku 1943”, ,,w wieku XX”. Nie nale-
zy uzywac cyfr dla okreélen typu: ,lata trzydzieste”, , pierwsza polowa
XVIw.”, podobnie w przypadku numeracji wojen lokalnych i $wiato-
wych (,,druga wojna pétnocna”, , pierwsza wojna §wiatowa”). Okre$le-
nie np. trzynastowiecznym nalezy odda¢ w pelnym brzmieniu.

10. Przypisy i bibliografia zatacznikowa:

Opis bibliograficzny: inicjal imienia, nazwisko autora, tytut mono-
grafii kursywa, (autor przekladu), miejsce i rok wydania, strona lub za-
kres stron.

Tytuly monografii cytowanych po raz pierwszy podawane sa w pel-
nym brzmieniu, wraz z miejscem i rokiem wydania. Przy ponownym
cytowaniu jedynej pracy danego autora nalezy uzy¢ skrétu ,op. cit.”
[prosto/NIE KURSYWA], przy wiecej niz jednej pracy danego autora
tworzymy zwiezly i logiczny incipit, zaopatrujac go w wielokropek. Cy-
tujac dzieto z poprzedniego przypisu, nalezy uzy¢ ,Ibidem”. Gdy bez-
posrednio po dziele danego autora cytowane jest kolejne jego dzielo, za-
miast nazwiska autora nalezy zapisa¢: idem, eadem, iidem/eidem etc.

Identyczne zasady powtérnego cytowania nalezy stosowaé przy arty-
kutach z czasopism, prac zbiorowych, w wydawnictwach Zrédtowych itp.

W przypadku cytowania po raz pierwszy publikacji obcojezycznych
dane bibliograficzne (miejsce wydania, tom, zeszyt itp.) nalezy poda¢
w jezyku publikacji.

a) Cytujac tom zbiorowy lub wydawnictwo Zrédlowe, nalezy poda¢ na-
zwisko redaktora lub wydawcy w dopelniaczu, poprzedzone stosow-
nym skrétem: ,, pod red.”, ,wyd.”, ,opr.” itp.

b) Cytujac artykul w czasopismie, po nazwisku autora i pelnym tytule,
nalezy umiesci¢ po przecinku nazwe czasopisma bez cudzystowéw,
nastepnie numer tomu (skrét ,t.”) lub rocznika (skrét ,R.”) po dwu-
kropku rok wydania, nastepnie po przecinku numer zeszytu (w zalez-
noséci od czasopisma skrét ,nr” lub ,z.”) oraz zakres stron. W przy-
padku czasopisma zagranicznego stosujemy zapis oryginalny (Bd., Jg.,
vol.). Jesli czasopismo nie ma tomu lub rocznika (a ukazuje sie wiecej
niz jeden numer/zeszyt w danym roku), wéwczas w pierwszej kolej-
noséci nalezy zapisa¢ rok, nastepnie po przecinku numer lub zeszyt.
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W przypadku, gdy czasopismo nie stosuje okresleri typu ,,z.” czy ,nr”,
mozna stosowac zapis ,[nr]”, ,[z.]”, w przypadku czasopism zagra-
nicznych , [no.]”.

¢) Cytujac artykut w pracy zbiorowej, miedzy tytulem artykutu i tomu
nalezy umiesci¢ po przecinku [w:].

d) Tytuly czedciej cytowanych edycji Zrédlowych, ewentualnie czaso-
pism i wydawnictw zbiorowych, a takze nazwy instytucji, takich jak
archiwa czy biblioteki, po raz pierwszy nalezy zapisa¢ w pelnym
brzmieniu, podajac w nawiasie dalej cytowany skrét (,,dalej cyt.: ...”),
np.: ,Archiwum Paristwowe w Toruniu (dalej cyt.: APT)”; Biuro Udo-
stepniania Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu (dalej cyt.: BU IPN), w przypadku
Oddziatéw czy Delegatur IPN nalezy stosowac: Instytut Pamieci Na-
rodowej - Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddziat Gdansk (dalej cyt.: IPN Gd.) - NIE Archiwum IPN Gdarsk,
dalej cyt.: AIPN Gd., poniewaz Archiwum IPN to archiwum zaktado-
we tej instytucji, nie historyczne.

f) Przy cytowaniu archiwaliéow nalezy podawac: oryginalng nazwe ar-
chiwum w jezyku i alfabecie, w ktérym jest ona oficjalnie sformuto-
wana, oraz miejscowos¢, w ktérym archiwum sie znajduje, nazwe ze-
spotu, dokument, sygnature, zakres kart lub stron. Przy stosowaniu
skrétéw nazw archiwéw lub zespotéw nalezy uzywac tych, ktére sa
w powszechnym uzyciu lub sa zalecane przez dang instytucje.

g) Powolujac sie na publikacje internetowq, nalezy podac: inicjal imienia
i nazwisko autora, tytul kursywa, adres strony, date dostepu w Inter-
necie.

h) Powyzsze zasady edytorskie nalezy zastosowac réwniez przy tworzeniu
bibliografii zalgcznikowej na koricu artykulu, z tym ze najpierw trzeba
podac nazwisko autora, a dopiero potem inicjal imienia, oraz zachowac
porzadek alfabetyczny wymienionych prac. Mozna wprowadzi¢, jesli
jest taka specyfika artykutu, podzial na Zrédta i opracowania.

11. Redakcja zastrzega sobie prawo wstepnej weryfikacji tekstow, po kto-
rej zostaja one przekazywane do recenzji zewnetrzne;.

12. Wszystkie teksty publikowane przez Fundacje General Elzbiety
Zawackiej w Toruniu sa poddawane adiustacji i korektom, po czym
przekazywane do korekty autorskiej. Autorzy zobowigzuja sie do nie-
zwlocznego jej wykonania (nie dluzej niz 7 dni).

13. Po opublikowaniu tekstu autor otrzymuje egzemplarze autorskie
w liczbie okreslonej w umowie wydawniczej, ktéra wydawca podpi-
suje z autorem, uzyskawszy srodki na druk przestanego materiatu, ale
zawsze przed oddaniem do opracowania edytorskiego tekstu.
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NASI AUTORZY

BOGDAN CHRZANOWSKI
historyk, dr hab., prof. Uniwer-
|| sytetu Gdarnskiego, wieloletni
spoleczny wspotpracownik Fun-
dacji, czlonek jej Rady

ANNA ROJEWSKA bibliotekarz,
pracownik FGEZ (dzial: Archi-
wum WSK)

MATEUSZ JASIK muzealnik, T[STANISEAW _SALMONOWICZ|
animator kultury, historyk, pra- % prof. dr hab. nauk prawnych,
cownik Muzeum Gdariska o | historyk prawa, wspoéizatozyciel
Fundacji ,Archiwum Pomorskie
AK”

DOROTA KROMP historyk, pra-
cownik Biblioteki Gléwnej UMK,
sekretarz Zarzadu FGEZ

ELZBIETA SKERSKA polonistka,
pracownik FGEZ (dzial: Archi-
wum Pomorskie)

JANUSZ MARSZALEC doktor hi-
storii, pracuje w Muzeum Gdan-
: ska, redaktor ,Biuletynu Fundacji
i & | Generat Elzbiety Zawackiej”

JAN WYROWINSKI inzynier, po-
lityk, przewodniczacy Rady Fun-
dacji Generat Elzbiety Zawackiej

ANNA MIKULSKA bibliotekarz,
pracownik Fundagji (dziat: Archi-
wum WSK)

ANNA ZAKRZEWSKA mgr filo-
logii polskiej, bibliotekarka, byla
pracownik FGEZ

DOROTA ZAWACKA-WAKARE-
CY chemik, dyrektor Zespotu
Szkét Muzycznych w Toruniu,
|| opozycjonistka lat osiemdziesig-
A ﬁ tych XX w. wieloletni spoteczny
pracownik FGEZ, od 1996 r. spo-
teczny prezes Fundacji

PIOTR MUCHA historyk, pra-
cownik Muzeum Okregowego
w Toruniu, przydzielony do pra-
cy w FGEZ
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