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Streszczenie

Tekst zawiera podsumowanie wynikéw ankiety przeprowadzonej w dniach 6-29 maja
2015 r. w archiwach padstwowych. Celem ankiety bylo zebranie informacji o ilosci
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dokumentacji elektronicznej przechowywanej obecnie w archiwach parstwowych,
stanie jej zewidencjonowania, opracowania i przechowywania oraz zdiagnozowanie
probleméw i trudnosci napotykanych przez archiwistéw w pracy z dokumentacja
elektroniczng. Wyniki ankiety postuzy¢ maja do prac analitycznych w zakresie metod
i procedur postgpowania z dokumentacja elektroniczna.

@ dokumentagji elektronicznej zwykto si¢ méwi¢ w kontekscie ustawy

z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizuja-
cych zadania publiczne, poniewaz w tym akcie prawnym pojawita si¢ definicja
dokumentu elektronicznego i w wyniku wejscia tej ustawy w zycie rozszerze-
niu ulegla definicja materialéw archiwalnych zawarta w ustawie o narodo-
wym zasobie archiwalnym i archiwach. W konsekwencji do$¢ czgsto pojecie
dokumentu elektronicznego zawgzane jest do tych bytéw w postaci elektro-
nicznej, ktére powstalty w systemach teleinformatycznych podmiotéw reali-
zujacych zadania publiczne, w szczeg6lno$ci w systemach elektronicznego za-
rzadzania dokumentacjg (systemach EZD). Tymczasem archiwa paristwowe
przejmuja i przechowujg coraz wigcej dokumentacji elektronicznej, ktéra nie
jest efektem funkcjonowania systeméw EZD, lecz powstata lub powstaje nie-
zaleznie od tych systeméw. Jest to dokumentacja, ktéra ma warto$¢ materia-
téw archiwalnych i jako taka przejmowana jest do zasobu archiwéw paristwo-
wych. Kiedy wigc mowa o dokumentagji elektronicznej w zasobie archiwum
parnistwowego, nalezy pamigtaé nie tylko o dokumentacji, ktéra obecnie po-
wstaje w systemach EZD (lecz jeszcze nie trafita do zadnego archiwum), ale
przede wszystkim nalezy mie¢ na wzgledzie dokumentacjg w postaci elektro-
nicznej, ktéra powstata w odmiennych okolicznosciach i nie byta zarzadzana
przez zaden system odpowiedzialny za zarzadzanie dokumentacja.

Wedtug rocznych sprawozdan statystycznych KN-1 tworzonych przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych w 2013 r. w archiwach pan-
stwowych znajdowato si¢ 16 981 dokumentéw elektronicznych, a w roku
2014 bylo ich 19 717 (wykres). W ciagu roku przybyto wigc w zasobie archi-
wéw 2736 dokumentéw elektronicznych, czyli zaledwie 0,37% ogélnej liczby
jednostek archiwalnych, o jakie zwigkszy! si¢ zaséb archiwéw w tym okresie.
Na koniec roku 2014 wigkszo$¢ dokumentacji elektronicznej przechowywa-
nej w archiwach panstwowych (ponad 85%) stanowily obrazy nieruchome,
ponadto na t¢ cz¢$¢ zasobu skladaty si¢ dokumenty tekstowe (0,3%), obrazy
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ruchome (0,04%), dokumenty dzwickowe (6,9%) oraz uporzadkowane i nie-
uporzadkowane zbiory danych (7,4%)".

20000
18000 7~

16000 1
14000
12000
10,000 -
8000
6000+
4000 P
2000 4

2013 2014

Wykres. Liczba dokumentéw elektronicznych wg sprawozdania rocznego KN-1

Celem przeprowadzonej w dniach 6-29 maja 2015 r. ankiety bylo zebranie in-
formagji o ilosci dokumentacji elektronicznej przechowywanej obecnie w ar-
chiwach panistwowych, stanie jej zewidencjonowania, opracowania i przecho-
wywania oraz zdiagnozowanie probleméw i trudnosci napotykanych przez
archiwistéw w pracy z dokumentacj elektroniczna. Wyniki ankiety postuzy¢
maja do prac analitycznych w zakresie metod i procedur postgpowania z do-
kumentacjg elektroniczna. Formularze z pytaniami przekazano do 33 archi-
wow paistwowych, ze wszystkich otrzymujac odpowiedzi zwrotne. Ankieta
opracowana przez Hanng Staszewska (Archiwum Pafstwowe w Poznaniu)
i Wojciecha Wozniaka (Narodowe Archiwum Cyfrowe) skladata si¢ z 34 py-
tan, zaréwno zamknigtych, jak i otwartych (tre¢ ankiety — zatacznik nr 1 do
niniejszego tekstu).
Na potrzeby ankiety przyjeto nastgpujace rozumienie pojeé:
— dokument elektroniczny, dokumentacja w postaci elektronicznej, do-
kumentacja elektroniczna — zbiér danych zapisany w postaci cyfrowej
(g. w postaci ciagu bitéw) na dowolnym informatycznym no$niku da-
nych (np. ptycie CD, dysku twardym — HDD, dyskietce elastycznej,

! Sprawozdania z dziatalnoéci archiwéw panstwowych w 2013 i 2014 r., do-
step online, 4.08.2015 r., http://www.archiwa.gov.pl/pl/naczelna-dyrekcja-archiwow-
pastwowych/224-sprawozdania.html.
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tasmie LTO, serwerze, urzadzeniu mobilnym itp.), mozliwy do od-
czytania wylacznie za posrednictwem odpowiednich urzadzer elek-
tronicznych; moze stanowi¢ zbiér od poczatku istniejacy w postaci
elektronicznej (naturalny dokument elektroniczny) lub by¢ kopia elek-
troniczng dowolnej tresci zapisanej w postaci innej niz elektroniczna
(odwzorowanie cyfrowe); stanowiacy zaséb archiwum paristwowego
(jako samodzielny dokument lub jako zalacznik do dokumentacii tra-
dycyjnej) i niebedacy kopia tradycyjnych materialéw przechowywa-
nych w tym archiwum (np. nie jest produktem prowadzonego w ar-
chiwum procesu digitalizacji), cho¢ moze by¢ kopia dokumentacji
tradycyjnej przechowywanej u innego przechowawcy lub wytwércy
dokumentacji. Do uznania zbioru danych za dokument elektronicz-
ny nie jest wymagana zadna forma jego uwierzytelnienia (np. podpis
elektroniczny);

— metadane — zestaw usystematyzowanych informacji, logicznie powia-
zanych z przesytka, sprawa lub inng dokumentacja, utatwiajacych ich
wyszukiwanie, kontrolg, zrozumienie i dlugotrwale przechowanie
oraz zarzadzanie?.

Wyniki ankiety’ wskazuja, ze 17 sposréd 33 archiwéw deklaruje posia-
danie w zasobie dokumentacji elektronicznej. Nalezy przy tym zaznaczy,
ze z wyzej przywolanych sprawozdan statystycznych wynika, ze na koniec
2014 r. jedynie 10 z nich posiadato dokumentacj¢ elektroniczng. Rozbiezno$¢
moze wynikaé z faktu precyzyjnego zdefiniowania dla celéw ankiety pojecia
dokumentu elektronicznego, zwlaszcza wskazania, ze za takowy uznawane sg
kopie cyfrowe materialéw archiwalnych, ktére sa przechowywane przez inne-
go niz archiwum przechowawcg lub wytwéreg. Kopie te mogty nie by¢ wy-
kazywane w sprawozdaniach archiwéw, lub mogly nie zosta¢ wprowadzone
do ewidencji archiwum z réznych przyczyn. Mozliwe sg i inne przyczyny roz-
bieznosci, ale ten aspekt nie byt badany i moze zosta¢ wyjasniony na etapie
dalszych prac nad zagadnieniem.

2 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie in-
strukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizadji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. 2011, Nr 14, poz. 67).

3 Szczegblowe zestawienie odpowiedzi na poszczegélne pytania zawiera zatacznik
nr 2 do niniejszego tekstu.
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Dokumentacja elektroniczna przejmowana jest przez archiwa paristwowe
od 2006 r.* Lata, w ktérych po raz pierwszy zarejestrowano przejecia doku-
mentagji elektronicznej, obrazuje ponizsze zestawienie:

ROK PRZEJECIA ARCHIWUM
2006 AP Czestochowa, Warszawa
2007 AP Olsztyn, Ptock
2009 NAC, AP Elblag
2010 AP Radom
2011 AP Lublin
2012 AP Suwatki
2013 AN Krakdéw, AP Szczecin
2014 AP Zielona Goéra, AAN
2015 AP Poznan

Wsréd przejetej dokumentacji znajduje si¢ 15 zespotéw ztozonych wytacz-
nie z dokumentagji elektronicznej (w tym m.in. Dokumentacja tzw. sledztwa
katynskiego — sprawy karnej nr 159 Prokuratury Generalnej — AAN, Zbiér
filméw zwigzanych z Krakowem, Archiwum Studia TVS Wiestawa Szkarlata
z Nowego Sacza — ANK, Katolickie Radio Plock — audycje radiowe Poranny
Gos¢ — AP Plock). Pozostata dokumentacja elektroniczna zostata wtaczona do
istniejacych juz zespotéw lub przejeta razem z dokumentacjg tradycyjna, co
w efekcie daje 39 zespotéw zlozonych zaréwno z dokumentaciji elektronicznej,
jak i tradycyjnej (w tym m.in. Akta komisji wyborczych do Sejmu i Senatu
RP w 2005 r. — AP Opole, Zbiér ks. pratata Czestawa Sadtowskiego, Zbiér
Jana Bojarczaka — AP Radom, Wojewddzki Komitet Obywatelski ,,Solidar-
no$¢” w Zielonej Gérze — AP Zielona Géra).

Szczegblowe zasady ewidencjonowania nabytkéw w postaci elektronicz-
nej zostaly wprowadzone w archiwach parstwowych w 2014 r”> Wsréd an-

* Trzy archiwa deklarujace posiadanie dokumentacji elektronicznej w zasobie nie
podaty dat pierwszego przejecia tej postaci dokumentacji do zasobu.

> Zarzadzeniem Nr 11 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 4 li-
stopada 2013 r. w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach padstwowych,
dostep online 4.08.2015: http://archiwa.gov.pl/images/stories/Prawoarchiwalne/za-
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kietowanych archiwéw dwa nie zarejestrowaty swoich dokumentéw elektro-
nicznych, jedno za$ uzyto do tego celu bazy danych IZA®. Pozostate archiwa
wskazaty na wykorzystanie narzedzi ewidencyjnych: ksigga nabytkéw/ubyt-
kéw/przesunig¢ oraz karta zespotu.

Od 2007 r. obowiazujg przepisy rozporzadzenn wydanych na podstawie
delegacji ustawowej z art. 5 ust. 2¢ w postaci rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie wyma-
gan technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na
ktérych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw pan-
stwowych’. Rozporzadzenie okresla wymagania techniczne, jakim powin-
ny odpowiada¢ formaty zapisu i informatyczne nosniki danych w rozumie-
niu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne®, przekazywane do archiwéw
panistwowych. Rozporzadzenie przewiduje konstrukcje paczki archiwalnej
z zestawem metadanych w zdefiniowanym formacie. Na pytanie, czy archi-
wa przejmowaly dokumentacj¢ elektroniczng zapisang zgodnie z tymi wy-
mogami, 2 archiwa odpowiedziaty twierdzaco, 14 nie zetknglo si¢ z taka
sytuacja, a jedno archiwum nie udzielifo odpowiedzi. Nalezy zastrzec, ze
oba archiwa, ktére wykazaly, ze przejmowaly dokumentacj¢ zgodnie z wy-
zej przywolanym rozporzadzeniem, jednocze$nie nie wykazaty posiadania
dla przejetej dokumentacji metadanych zapisanych zgodnie ze wskazanym
w nim schemacie. Oznacza to prawdopodobnie, ze rozporzadzenie zostato
w tym wypadkach zastosowane w zakresie, w jakim odnosi si¢ do przygoto-
wania i przekazania nosnika danych (§2, §4, §5 rozporzadzenia), a nie w za-
kresie, w jakim opisuje sposéb zapisu danych na nosniku (§3, zalacznik do
rozporzadzenia).

Dokumentacja elektroniczna moze by¢ dostarczona do archiwum zaréw-
no na informatycznym nosniku danych, jak i droga teletransmisji. Wytacznie
z no$nikéw korzystato 14 archiwéw, w dwéch przypadkach wykorzystano za-

12%C4%85dzenie%20nr%2011%202%204%2011%202013.pdf. Zarzadzenie weszlo
w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

¢ Baza IZA (Inwentarze Zespoléw Archiwalnych) jest uzytkowana w archiwach do
inwentaryzacji materialéw archiwalnych, jej gtéwna funkcjonalnoscia jest generowanie
i drukowanie na podstawie wprowadzonych danych inwentarzy archiwalnych.

7 Zob. Dz.U. 2006, Nr 206, poz. 1519.

8 Zob. Dz.U. Nr 64, poz. 565 oraz z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501.
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réwno noéniki, jak i teletransmisje, a w jednym przypadku skorzystano wy-
tacznie z teletransmisji®.

Wsréd rodzajéw nos$nikéw, na keérych dostarczano dokumentacjg elektro-
niczng, archiwa wskazaty: dyski optyczne (15), dyskietki magnetyczne (3), ta-
$my magnetyczne (3) oraz dyski twarde (4) i pamigci flash (1).

Kwestig kluczowa przy dlugotrwalym przechowywaniu dokumentacji
elektronicznej jest prowadzenie odpowiedniej polityki bezpieczeristwa da-
nych, uwzgledniajacej tworzenie kopii zapasowych i migracje danych na nowe
no$niki. Jedenascie archiwéw tworzy kopie zapasowe, w tym pi¢é¢ wytworzyto
kopie do czgsci posiadanego zasobu dokumentéw elektronicznych. Odsetek
zasobu dokumentacji elektronicznej objetego polityka tworzenia kopii zapa-
sowych waha si¢ od 15 do 98% (zob. zal. nr 2, odpowiedZ na pytanie nr 18).

Informatyczne no$niki danych, na ktérych przechowywana jest doku-
mentacja elektroniczna, powinny by¢ okresowo badane pod katem utrzymy-
wania zdolnosci do dalszego przechowywania danych bez ryzyka ich utraty.
Szes¢ archiwéw prowadzi regularne przeglady zawarto$ci nosnikéw z danymi
cyfrowymi. Wsréd archiwéw prowadzacych przeglady wskazywano przegla-
dy coroczne (w tym réwniez przeglady automatyczne) oraz przeglady co dwa
lata. Jednocze$nie archiwa nie przekazaty informacji o sposobie dokumento-
wania proceséw przegladéw.

Migracj¢ danych na nowe nosniki (inne niz pierwotne, na ktérych przeka-
zano dane do archiwum) przeprowadzalo 9 archiwéw, przy czym wszystkie
one podjely decyzje o zachowaniu oryginalnych nosnikéw, na ktérych do-
starczono dokumentacje. Jednoczesnie 3 archiwa przeprowadzily konwersje
danych do innych formatéw niz oryginalne: we wszystkich przypadkach byta
to konwersja z formatu CD Audio do formatu wave. Pi¢¢ archiwéw napotka-
to problemy z odczytem danych cyfrowych, a ich najczestsza przyczyna byty:
brak stosownego oprogramowania, brak urzadzen oraz degradacja nosnika.
W celu odczytania danych przenoszono je na inny no$nik oraz prébowano
odczytywaé nosnik w innych urzadzeniach.

Obecno$¢ metadanych przy dokumentacji elektronicznej jest szczegélnie
istotna, jednak tylko 3 archiwa wskazaly, ze posiadane przez nie dokumen-
ty opatrzone s3 metadanymi w formie opisu archiwalnego. Przy tym w py-
taniu wskazano, aby nie uwzglednia¢ danych ewidencyjnych wprowadzo-

? Jedno archiwum wskazalo na pozyskanie dokumentacji elektronicznej w procesie
digitalizacji oryginalnej dokumentacji uzyczonej przez wytworce.
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nych do stosownych baz danych (SEZAM, ZoSIA'") zgodnie z przepisami
NDAP oraz metadanych technicznych zwigzanych z dzialaniem oprogramo-
wania tworzacego dany typ pliku. Jednoczesnie na pytanie o opracowywanie
dokumentacji elektronicznej 4 archiwa wskazaty, ze takie prace w odniesie-
niu do zespotdéw zawierajacych dokumentacj¢ elektroniczng byly prowadzo-
ne. Do prac tych wykorzystano bazy danych ZEUS, ZoSIA, IZA". W wick-
szym stopniu dokumentacja elektroniczna byta poddawana inwentaryzacji
— 9 archiwéw wskazalo na prowadzenie takich prac lub na istnienie ewiden-
¢ji wykonanej przez wytwérce dokumentacji. Ewidencja dokumentacji elek-
tronicznej byta sporzadzana z wykorzystaniem tych samych narzedzi, ktére
wskazano przy opracowaniu, oraz dodatkowo z wykorzystaniem oprogramo-
wania biurowego (MS Word, MS Excel). Na marginesie mozna doda¢, ze
zadne archiwum nie przedstawilto potrzeby posiadania wskazéwek metodycz-
nych czy katalogu dobrych praktyk dotyczacych inwentaryzacji i opracowa-
nia dokumentacji elektronicznej, by¢ moze dlatego, ze prace nad zespotami
posiadajacymi takie materiaty sa w fazie poczatkowej.

Nie wszystkie archiwa decyduja si¢ na udostgpnianie dokumentacji elek-
tronicznej (w ankiecie nie pytano o powody nieudost¢pniania, wigc nie wia-
domo, czy jest to zwiazane jedynie z postacia dokumentacji, czy stoja za tym
inne wzgledy — np. prawne). Siedem archiwéw nie udostgpnia posiadanej do-
kumentacji elektronicznej, w tym jedno udostgpnia ja tylko swoim pracow-
nikom.

Jak wspomniano wezesniej, od 2014 r. dokumentacja elektroniczna jest,
zgodnie z przepisami Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych, reje-
strowana w §rodkach ewidencyjnych, takich jak ksigga nabytkéw/ubytkéw/
przesuni¢é¢ migdzyzespotowych i karta zespotu. W kolejnym pytaniu ankie-
ty zapytano o ocen¢ przepisdw w tym zakresie. Zdecydowana wickszos¢, bo
27 archiwéw ocenito przepisy pozytywnie, jedno archiwum nie udzielito od-

10 Baza SEZAM (System Ewidencji Zasobu Archiwalnego) stuzy do ewidencji zaso-
bu na poziomie zespotu archiwalnego, ZoSIA (Zintegrowany System Informacji Archi-
walnej) umozliwia ewidencje zasobu na poziomie zespotu oraz inwentaryzacje i opraco-
wanie materialéw archiwalnych.

" Baza ZEUS stuzy do inwentaryzacji fotografii nagran dzwickowych i filméw,
jest uzytkowana w Narodowym Archiwum Cyfrowym. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze
zadna ze wskazanych baz nie jest przystosowana do opisu dokumentacji elektronicznej,
z wyjatkiem systemu ZoSIA, ktdéry pozwala opisywa¢ fotografie, nagrania i filmy wy-
stepujace w postaci cyfrowe;j.
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powiedzi, a cztery przedstawity swoje oczekiwania i watpliwosci, formutujac
konkretne wnioski i propozycje. Wskazano na brak kwalifikacji dla skanéw
dokumentéw ulotnych, a takze na konieczno$¢ podziatu na dokumenty born
digital oraz kopie materiatéw analogowych w postaci cyfrowej. Podkreslono,
ze jest to wazny problem, gdyz archiwa coraz cz¢éciej przejmujg kopie cyfro-
we materiatéw, ktérych oryginaly sa przechowywane gdzie indziej. Brak ja-
snych wytycznych co do sposobu postgpowania z tego typu kopiami skutkuje
bardzo rézna i niejednolitg praktyka, przejawiajaca si¢ m.in. w tym, ze mate-
rialy te, mimo ze gromadzone w archiwach, cz¢sto nie sg wykazywane w ewi-
dencji. Ma to powazne skutki dla kompletnosci systemu informacyjnego ar-
chiwéw, ktéry powinien obejmowaé informacje o catosci przechowywanych
materiatéw, zaréwno kopii, jak i oryginatéw'?. W odpowiedziach wskazano
tez, ze ze wzgledu na specyfike dokumentadji elektronicznej nalezy precyzyj-
nie wskaza¢ sposéb jej przejmowania do archiwéw, chociazby przez okresle-
nie wymaganych no$nikéw i parametréw opisu. Podobnie jak w postulatach
dotyczacych sprawozdawczosci zauwazono, ze konieczna jest zmiana w spo-
sobie opisywania ,rodzajéw” dokumentacji: najpierw nalezaloby podawa¢
posta¢ (analogowa/elektroniczna), dopiero potem, w ramach tego podziatu
wyspecyfikowad ,typy/rodzaje”, tj. dokumentacja: aktowa, kartograficzna,
ulotna itd. Obowiazujace obecnie regulacje, przy rejestracji nabytku/ubytku/
przesunigcia przewiduja wpisanie dokumentacji elektronicznej jako ,,rodzaju”
dokumentacji, brak natomiast mozliwosci wpisania ,,typu”. Nie mozna wiec
okresli¢, czy rejestrowana dokumentacja elektroniczna to np. film lub doku-
ment tekstowy, podczas gdy przy opisywaniu dokumentacji tradycyjnej prze-
widziano taka mozliwos¢.

Brak takze jasnych zalecen co do rejestracji w sytuacji takiej jak nabytek
filmu na DVD. Zgodnie z przepisami mozna go zarejestrowaé jako doku-
mentacj¢ elektroniczna, jednoczesnie jednak przepisy zaliczajg taki film do
dokumentagji tradycyjnej. Zauwazono, ze ta niejednolito$¢ zalecert wprowa-
dza ewidencyjny chaos, tym bardziej ze przy opisie zespotu zawierajacego taki
material, po wyborze dokumentaciji elektronicznej jako ,rodzaju” mozna jako
,typ” dokumentacji wskaza¢ ,obrazy ruchome”. Dodatkowo dostrzezono, ze
przy wypetnianiu karty zespotu w przypadku dokumentacji elektronicznej

12\ 2007 r. Naczelna Dyrekcja Archiwéw Paristwowych przedstawita projekt Wska-
zéwek metodycznych w sprawie postgpowania z kopiami w archiwach paristwowych,
w 2012 r. pojawit si¢ kolejny projek, jednak do tej pory problem ten nie zostat uregulowany.
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brakuje mozliwosci wpisania jako ,,typu” dokumentacji materiatéw ulotnych.
Dokumentacja elektroniczna przechowywana w archiwach padstwowych
wykazywana jest w sprawozdaniach statystycznych KN-1 od 2009 r.”* Przy-
jety wéwcezas sposéb okreslania wielkosci zasobu archiwalnego przez wska-
zanie odrebnej kategorii dokumentéw elektronicznych wydaje si¢ nie budzi¢
watpliwosci archiwistéw. Na pytanie, czy obowiazujacy formularz sprawoz-
dawczy jest wystarczajacy dla zobrazowania stanu zasobu archiwum, 27 ar-
chiwéw odpowiedziato twierdzaco, a tylko 3, ze nie (2 nie udzielity odpowie-
dzi na to pytanie). Jednak archiwa, ktére uznaly taki sposéb prezentowania
wielkosci zasobu za wadliwy, wskazaly zakres oczekiwanych zmian w formu-
larzu KN-1. Wsréd odpowiedzi pojawito si¢ wskazanie koniecznosci zasad-
niczej rewizji sposobu okreslania wielkosci zasobu archiwalnego zawierajace-
go dokumentacjg elektroniczna. Zaproponowano, aby zamiast osobnej tabeli
opisujacej dokument elektroniczny (ze specyficznymi kategoriami ze standar-
du Dublin Core) najpierw podawa’d ,postal” (z rozréznieniem na analogowa
i elektroniczng), a w kolejnym etapie, w ramach tego podziatu wyspecyfiko-
waé ,typy” (lub ,rodzaje”) dokumentagji, tj. dokumentacja: aktowa, karto-
graficzna, ulotna itd. Argumentowano, ze tylko taki sposéb opisu pozwoli
na doktadne policzenie i podanie liczby j.a. filméw, map, dokumentacji ak-
towej itd., bez wzgledu na to, czy zapisana jest ona w postaci tradycyjnej, czy
elektronicznej. Podkreslono, ze w obecnym sprawozdaniu dla obu postaci do-
kumentacji podawane s rézne okreslenia ,rodzaju” dokumentacji: z jednej
strony wystepuje tradycyjny podziat na dokumentacj¢ aktowa, fotograficz-
na, kartograficzna, techniczna itd., z drugiej wprowadzono nowy podziat na
dokumenty: tekstowe, obrazy ruchome i nieruchome, dZzwickowe oraz opro-
gramowanie i zbiory danych'é. Obie typologie s3 rozbiezne (nie mozna wy-
odrebni¢ w dokumentagji elektronicznej dokumentacji kartograficznej i tech-
nicznej), co utrudnia zorientowanie si¢ w stanie zasobu®. Ponadto zwrécono

3 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 5 maja 2009 r. w sprawie okre-
$lenia wzoréw formularzy sprawozdawczych, objasnieni co do sposobu ich wypetniania
oraz wzoréw kwestionariuszy i ankiet statystycznych stosowanych w badaniach staty-
stycznych ustalonych w programie badan statystycznych statystyki publicznej na rok
2009, Dz.U. 2009, Nr 85, poz. 717.

14 Nie ulega przy tym watpliwosci, ze zasadne jest opisywanie specyficznych form
dokumentéw elektronicznych, np. baz danych nowymi i stosownymi okre$leniami.

15 Zauwazy¢ wypada, ze zastosowana w KN-1 typologia dokumentéw elektronicz-
nych zgodna jest z typologia wskazana dla dokumentacji elektronicznej w § 2 ust. 1 pke
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uwagg na brak zdefiniowania ,jednostki archiwalnej” w kontekscie doku-
mentu elektronicznego oraz wskazano na konieczno$¢ zachowania spéjnosci
pomiedzy danymi w sprawozdaniu statystycznym i opisowym. Podniesiono
réwniez kwesti¢ traktowania kopii cyfrowych jako czgsci zasobu archiwum,
proponujac uwzglednienie kopii (skany materiatéw analogowych, w tym
réwniez w przypadku nieposiadania przez archiwum oryginatéw) w zasobie
archiwum, jako odr¢bnego rodzaju materialéw. Zwrécono wreszcie uwage na
potrzebe dodania do sprawozdania KN-1 informagji o liczbie zespotéw posia-
dajacych dokumentacjg elektroniczna.

Z powyzszego mozna wnioskowad, ze na istniejace dotychczas rozbiez-
nosci ewidencyjno-sprawozdawcze, zwiazane z niejednolitymi zaleceniami
dotyczacymi zasad wykazywania jednostek archiwalnych/inwentarzowych,
wystepujacych gléwnie przy dokumentacji nieaktowej, w szczegdlnosci przy
liczeniu fotografii i map, naktadaja si¢ problemy zwiazane z dokumentacja
elektroniczna. Rychle uregulowanie tych kwestii wydaje si¢ konieczne, nie
tylko dla dobra systemu informacyjnego archiwéw, ale takze, a by¢ moze
przede wszystkim, dla celéw efektywnego zarzadzania zasobem archiwalnym.

Na pytanie czy archiwum posiada wewngtrzne regulacje wlasne okreslaja-
ce tryb postgpowania z dokumentacja elektroniczna stanowiaca zaséb archi-
wum, twierdzaco odpowiedzialo tylko jedno archiwum, wskazujac przy tym,
ze jest to Regulamin udostg¢pniania.

Wsréd innych zagadnieri i probleméw, ktdre s dostrzegane przez archi-
wa w zwigzku z dokumentacja elektroniczna, znalazto si¢ wskazanie na od-
mienno$¢ definicji dokumentu elektronicznego uzytej w ankiecie od definicji
wystepujacej w przepisach prawa oraz na brak wytycznych dotyczacych zasad
przechowywania dokumentéw elektronicznych z naciskiem na wskazanie od-
powiednich no$nikéw.

Na podstawie przeprowadzonej ankiety mozna sformutowa¢ nastgpujace
whioski:

— ciagle aktualne sg watpliwosci co do zakresu definicji dokumentu elek-

tronicznego i jej zastosowania w praktyce archiwalnej (w tym zwtasz-
cza w sprawozdawczosci),

7 rozporzadzenia MSWIA z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie niezbednych ele-
mentéw struktury dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2006, Nr 206, poz. 1517).
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— widoczny jest brak jasnosci co do zakresu obowiazywania przepiséw
22006 r. dotyczacych przekazywania materiatéw archiwalnych w po-
staci cyfrowej do archiwéw parnstwowych,

— zauwazalna jest nieznajomo$¢ zasad przechowywania dokumentacji
elektronicznej (kwestia migracji danych na nowe nos$niki, tworzenie
kopii zapasowych),

— daje si¢ dostrzec brak jasnosci co do sposobu opisu i ewidencjonowania
dokumentéw elektronicznych, mimo ze uwagi takie nie zostaty w an-
kiecie sformutowane wprost,

— problemem jest udostgpnianie dokumentagji elektronicznej,

— wystepuja problemy techniczne (brak sprzetu do odezytu, brak opro-
gramowania).

Summary
Electronic records in state archives — results of a survey conducted in May 2015

The text contains a summary of results of a survey performed in state archives be-
tween 6th and 29th May, 2015. The objective of the survey was to gather informa-
tion on amount of electronic records held currently by state archives, on their state
of register, arrangement and description and storage, and to diagnose problems and
difficulties met by archivists while working on electronic records. The results of the
survey are supposed to serve for analysis of methods and procedures used while deal-
ing with electronic records.



ZAEACZNIK NR T

DOKUMENTACJA ELEKTRONICZNA
W ARCHIWACH PANSTWOWYCH — ANKIETA

WPROWADZENIE

Szanowni Paristwo, uprzejmie prosimy o wypelnienie ponizszej ankiety,
ktérej celem jest zebranie informacji o iloci dokumentacji elektronicz-

nej przechowywanej obecnie w archiwach pafstwowych, stanie jej ewidencij,

opracowania i przechowywania oraz zdiagnozowanie probleméw i trudnosci

napotykanych przez archiwistéw w pracy z dokumentacjg elektroniczng. Pro-

simy o szczegblowe wypelnienie ankiety. Autorzy dotozyli wszelkich staran,

aby pytania w ankiecie byly zrozumiale i jednoznaczne, a przygotowanie od-

powiedzi nie zajmowalo wigcej czasu niz to konieczne dla celéw ankiety.

Na potrzeby ankiety nalezy przyjaé nast¢pujace rozumienie pojeé:

dokument elektroniczny, dokumentacja w postaci elektronicznej, do-
kumentacja elektroniczna — zbiér danych zapisany w postaci cyfrowej
(tj. w postaci ciggu bitéw) na dowolnym informatycznym nosniku da-
nych (np. ptycie CD, dysku twardym — HDD, dyskietce elastycznej,
tasmie LTO, serwerze, urzadzeniu mobilnym itp.), mozliwy do od-
czytania wylacznie za posrednictwem odpowiednich urzadzen elek-
tronicznych; moze stanowi¢ zbiér od poczatku istniejacy w postaci
elektronicznej (naturalny dokument elektroniczny) lub by¢ kopia elek-
troniczng dowolnej tresci zapisanej w postaci innej niz elektroniczna
(odwzorowanie cyfrowe); stanowiacy zaséb archiwum paristwowego
(jako samodzielny dokument lub jako zalacznik do dokumentaciji tra-
dycyjnej) i niebedacy kopia tradycyjnych materiatéw przechowywa-
nych w tym archiwum (np. nie jest produktem prowadzonego w ar-
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chiwum procesu digitalizacji), cho¢ moze by¢ kopia dokumentacji
tradycyjnej przechowywanej u innego przechowawcy lub wytworcy
dokumentacji. Do uznania zbioru danych za dokument elektronicz-
ny nie jest wymagana zadna forma jego uwierzytelnienia (np. podpis
elektroniczny);

— metadane — zestaw usystematyzowanych informacji, logicznie powia-
zanych z przesyltka, sprawa lub inng dokumentacja, utatwiajacych ich
wyszukiwanie, kontrolg, zrozumienie i dlugotrwale przechowanie
oraz zarzadzanie'.

Prosz¢ udzieli¢ odpowiedzi, w przypadku pytan zamknietych wpisujac
znak ,x” w polu po lewej stronie wybranej odpowiedzi, a w przypadku pytan
otwartych wpisujac dane (prosz¢ uzy¢ tyle miejsca, ile potrzeba).

Ankiete prosz¢ wypelni¢ i odesta¢ w wersji elektronicznej (plik .doc lub

.0dt) na adres mailowy nac@nac.gov.pl.

ANKIETA

1. Czy archiwum posiada w swoim zasobie dokumentacj¢ w postaci elektro-
nicznej?

TAK

NIE (prosze przej$¢ do pytania 28)

2. Prosze poda¢ datg pierwszego przejecia dokumentacji elektronicznej do za-
sobu archiwum.

3. Czy archiwum posiada zespoty/zbiory archiwalne sktadajace si¢ w catosci
z dokumentacji elektronicznej?

! Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie in-
strukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw ake oraz instrukcji w sprawie
organizagji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. 2011, Nr 14, poz. 67).



Zalgcznik 1 167

TAK

NIE (prosze przejs¢ do pytania 5)

4. Proszg wskaza¢ zespoty/zbiory archiwalne sktadajace si¢ wylacznie z doku-
mentagji elektronicznej.

Lp. Nr Nazwa Daty Liczba Liczba | Rozmiar | Uwagi
zesp./zb. skrajne! | doku- | plikéw? | w MB
mentow

1 W przypadku kopii cyfrowych dokumentacji tradycyjnej nalezy poda¢ daty skrajne dokumentacji, a nie daty wyko-
nania kopii. Np. dla kopii cyfrowej dokumentu z 1453 r. datg skrajna bedzie rok 1453.

2 W przypadku niemozliwosci podania liczby plikéw (np. dla zapiséw CD-Audio) nalezy poda¢ w polu uwagi stosowng
informacje wraz z czasem trwania zapisu w minutach.

5. Czy archiwum posiada zespoty/zbiory archiwalne skfadajace si¢ cz¢sciowo
z dokumentacji elektronicznej?

TAK

NIE (prosze przejs¢ do pytania 7)

6. Prosz¢ wskaza¢ zespoty/zbiory archiwalne sktadajace si¢ czg¢$ciowo z doku-
mentagji elektroniczne;.

Lp.| Nr Nazwa Daty Liczba Liczba | Rozmiar | Uwagi
zesp./ skrajne®* | doku- | plikow*| w MB
zb. mentow

3 W przypadku kopii cyfrowych dokumentacji tradycyjnej nalezy podaé daty skrajne dokumentacji, a nie daty wyko-
nania kopii. Np. dla kopii cyfrowej dokumentu z 1453 r. datg skrajna bedzie rok 1453.

4 W przypadku niemozliwosci podania liczby plikéw (np. dla zapiséw CD-Audio) nalezy poda¢ w polu uwagi stosowng
informacje wraz z czasem trwania zapisu w minutach.

7. Czy dokumentacja elektroniczna jest rejestrowana zgodnie z Zarzadze-
niem Nr 11 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafdstwowych z dnia 4 listopa-
da 2013 r. w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach panistwo-
wych w §rodkach ewidencyjnych takich jak (mozna wskaza¢ wigcej niz jedng

odpowiedz):
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Ksiega nabytkow

Ksiega ubytkow

Ksiega przesunie¢ miedzyzespotowych

Karta zespotu

INNe (JAKi€?) coveeveereeieceeceeeeee e

Nie jest rejestrowana

8. Czy przejeta dokumentacja elektroniczna zapisana byta zgodnie z przepi-
sami rozporzadzenia MSWiA z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie wymagan
technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na kté-
rych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw paristwo-

wych?

TAK

NIE

9. Archiwum przejeto dokumentacjg elektroniczng za posrednictwem (mozna
wskazaé wigcej niz jedng odpowiedz):

Teletransmisji

Na nosnikach danych

Transmisji z dostarczonych nosnikéw (nosniki
zostaty zwrdcone)

10. Na jakich (lub z jakich) no$nikach archiwum przejeto dokumentacje elek-
troniczng (mozna wskaza¢ wigcej niz jedna odpowiedz)?

Nosniki optyczne (np. ptyty CD lub DVD)

Dyskietki magnetyczne

Tasmy magnetyczne

Dyski

Pamieci flash

INNE (JAKI€?) cveeveereeieeeee e
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11. Czy dokumentacja elektroniczna byla/jest migrowana na kolejne no$niki?

TAK

NIE (prosze przejs¢ do pytania 13)

12. Czy oryginalne nosniki sa przechowywane nadal?

TAK

NIE

13. Czy dokumentacja elektroniczna byta/jest konwertowana do nowszych/
wsp6lczesnych formatéw danych?

TAK

NIE (prosze przejs¢ do pytania 15)

14. Prosz¢ podaé, z jakich formatéw do jakich przeprowadzono konwersje:
fOrmat PIETWOLNY: ..c.vvviuiiuiieiirieiiiteteiet ettt e
format po KONWEIS]iz ....c.covrueuiiiiiiiiiiiciciicccce e

15. Czy wystgpowaly/wystepuja problemy z odczytem danych cyfrowych?

TAK

NIE (prosze przejs¢ do pytania 18)

16. Prosz¢ poda¢ zdiagnozowane przyczyny probleméw z odczytem danych
cyfrowych (mozna wskaza¢ wigcej niz jedna odpowiedz)

Brak odpowiedniego oprogramowania do odczytu

Brak odpowiednich urzadzen do odczytu nosnika

Degradacja nosnika

INNE (JAKIE?) veerrieeieiecetecece e
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17. Proszg podac, czy podjgto dziatania w celu odezytania danych (jakie?):

18. Czy dokumentacja elektroniczna posiada kopi¢ zapasowa?

TAK

NIE

Czesciowo (prosze podaé szacunkowy pro-
cent dokumentacji posiadajacej kopie zapa-
SOWE) 1ttt sttt sttt

19. Czy prowadzi si¢ regularne przeglady zawartosci nosnikéw z danymi cy-
frowymi?

TAK

NIE (prosze przejs¢ do pytania 21)

20. Prosz¢ scharakteryzowaé zastosowang metodg (prosze np. wskazad, jak
czgsto prowadzi si¢ przeglady, jaka dokumentacja wéwczas powstaje, jakie
dzialania podejmuje si¢ w efekcie stwierdzonego stanu)

21. Czy dokumentacja elektroniczna posiada metadane??

TAK

NIE (prosze przej$¢ do pytania 23)

22. Prosz¢ poda¢ standard zapisu metadanych (np. PREMIS, struktura me-
tadanych wynikajaca z rozporzadzenia MSWiA z dnia 2 listopada 2006 r.

% Prosz¢ nie uwzglednia¢ danych ewidencyjnych wprowadzonych do stosownych
baz danych zgodnie z przepisami NDAP oraz metadanych technicznych zwiazanych
z dziataniem oprogramowania tworzacego dany typ pliku.
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w sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych no-
$nikéw danych, na ktérych utrwalono materialy archiwalne przekazywane
do archiwéw paristwowych) lub jesli nie zastosowano standardu, prosz¢ wy-
mieni¢ elementy metadanych oraz sposéb ich zapisu (np. format, zastosowa-
na baza danych itp.).

23. Czy dokumentacja elektroniczna byta/jest poddawana opracowywaniu
archiwalnemu:

TAK

NIE (prosze przejsé do pytania 25)

24. Jedli tak, prosze wskazaé narzedzia wykorzystane do sporzadzenia inwentarza.

25. Czy dokumentacja elektroniczna bytfa/jest inwentaryzowana?

TAK

NIE (prosze przej$¢ do pytania 27)

26. Proszg wskaza¢ narzedzia wykorzystane do sporzadzenia spiséw.

27. Czy dokumentacja elektroniczna jest udostgpniana uzytkownikom/pra-
cownikom archiwum?

TAK

NIE

28. Czy obecnie obowiazujace przepisy o ewidencji wyczerpuja potrzeby ar-
chiwum w zakresie ewidencji dokumentacji elektronicznej?
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TAK, nie wymagajg zmian ani uzupetnien (prosze przej$¢ do pytania 30)

NIE, wymagaja zmian i uzupetnien

29. Proszg¢ wskazaé oczekiwane zmiany i uzupetnienia dotyczace dokumentacji
elektronicznej w obecnie obowiazujacych przepisach o ewidenc;ji:

30. Czy obecnie obowiazujace formularze sprawozdawcze KN-1 wyczerpuja
potrzeby archiwum w zakresie dokumentacji elektronicznej?

TAK, nie wymagajg zmian ani uzupetnien (prosze przej$¢ do pytania 32)

NIE, wymagajg zmian i uzupetnien

31. Prosz¢ rozwinaé poprzez wskazanie oczekiwanych zmian i uzupetnien

32. Czy archiwum posiada wewngtrzne regulacje wlasne okreslajace tryb po-
stgpowania z dokumentacjg elektroniczng stanowiacg zaséb archiwum?

TAK

NIE (prosze przejs¢ do pytania 34)

33. Prosz¢ wskazac te regulacje.

34. Proszg¢ wpisa¢ inne uwagi, spostrzezenia lub informacje, istotne dla po-
wyzszej tematyki, a nieujete w pytaniach.

DZIEKUJEMY ZA WYPELNIENIE ANKIETY!



ZAEACZNIK NR 2

D OKUMENTACJA ELEKTRONICZNA

W ARCHIWACH PANSTWOWYCH — ZESTAWIENIE ZBIORCZE
WYNIKOW ANKIETY PRZEPROWADZONE]

W MAJU 2015 R. W ARCHIWACH PANSTWOWYCH!

1. Czy archiwum posiada w swoim zasobie dokumentacj¢ w postaci elektro-
nicznej?

' Odpowiedzi na pytania 4 i 6 znajduja sie na koricu dokumentu.
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2. Prosze poda¢ datg pierwszego przejecia dokumentacji elektronicznej do za-
sobu archiwum?,

Rok przejecia Liczba archiwéw
2006 2
2007 2
2009 2
2010 1
2011 1
2012 1
2013 2
2014 2
2015° 1

" Obejmuje okres do chwili przeprowadzenia ankiety, tj. do maja 2015 r.

3. Czy archiwum posiada zespoly/zbiory archiwalne sktadajace si¢ w catosci
z dokumentacji elektronicznej?

W posiada

& nie posiada

2 Wielko$ci parametréw w pytaniach 2-27 podawane s3 w odniesieniu do liczby
archiwéw deklarujacych posiadanie dokumentacji elektronicznej w zasobie, tj. do liczby 17.
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5. Czy archiwum posiada zespoly/zbiory archiwalne sktadajace si¢ czgsciowo
z dokumentacji elektronicznej?

H posiada

nie posiada

7. Czy dokumentacja elektroniczna jest rejestrowana zgodnie z Zarzadze-
niem Nr 11 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 4 listopa-
da 2013 r. w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach panistwo-
wych w §rodkach ewidencyjnych takich jak (mozna wskaza¢ wigcej niz jedna
odpowiedz):

Srodek ewidencyjny Liczba archiwow
Ksiega nabytkow 13
Ksiega ubytkow 1
Ksiega przesunie¢ miedzyzespotowych 1
Karta zespotu 14
Inne (jakie?) 1ZA 1
Nie jest rejestrowana 1
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8. Czy przejeta dokumentacja elektroniczna zapisana byta zgodnie z przepi-
sami rozporzadzenia MSWiA z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie wymagan
technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na keérych
utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw paristwowych?

W tak
Hnie

brak odpowiedzi

9. Archiwum przejeto dokumentacje elektroniczna za posrednictwem (mozna
wskazad wigcej niz jedng odpowiedz):

“nosniki danych
W noéniki i teletransmisja

teletransmisja
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10. Na jakich (lub z jakich) no$nikach archiwum przejeto dokumentacje elek-
troniczng (mozna wskaza¢ wigcej niz jedna odpowiedz)?

‘ “optyczne
& dyskietki

“ ta§my magnetyczne

& dyski

“ pamieci flash

11. Czy dokumentacja elektroniczna byta/jest migrowana na kolejne no$niki?

8 —
9
“tak
Hnie

12. Czy oryginalne nosniki sa przechowywane nadal?

Etak

& brak odpowiedzi
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13. Czy dokumentacja elektroniczna byta/jest konwertowana do nowszych/

wspotczesnych formatéw danych?

“tak

Hnie

14. Proszg podag, z jakich formatéw do jakich przeprowadzono konwersje:

2 archiwa
format pierwotny: CDAudio
format po konwersji: wave

15. Czy wystgpowaly/wystepuja problemy z odczytem danych cyfrowych?

Etak

HEnie
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16. Prosz¢ poda¢ zdiagnozowane przyczyny probleméw z odczytem danych
cyfrowych (mozna wskaza¢ wigcej niz jedng odpowiedz).

Przyczyna Liczba wystapien
Brak odpowiedniego oprogramowania do odczytu 2
Brak odpowiednich urzadzen do odczytu nosnika 2
Degradacja nosnika 5
INNE (JAKIE?) woveerieie e 0

17. Proszg podag, czy podjgto dziatania w celu odezytania danych (jakie?):
— zgloszono problem komorce IT, ktéra bada mozliwosci rozwigzania

problemu;

— przeprowadzono prébe zgrania na nowy no$nik i przegrania na serwer;
— przeprowadzono préby odzyskania danych poprzez odczyt na innych
urzadzeniach/przy pomocy innego oprogramowania.

18. Czy dokumentacja elektroniczna posiada kopi¢ zapasowa?

tak
Hnie

czeSciowo

Czesciowo: od 15 do 98%.
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19. Czy prowadzi si¢ regularne przeglady zawartosci nosnikéw z danymi cy-
frowymi?

Etak

Enie

20. Prosz¢ scharakteryzowaé zastosowana metode (prosze np. wskazaé, jak
czgsto prowadzi si¢ przeglady, jaka dokumentacja wéwczas powstaje, jakie
dziatania podejmuje si¢ w efekcie stwierdzonego stanu)

“przeglad co
najmniej raz w roku

Eprzeglad raz na dwa
lata

brak odpowiedzi

12




Zatgcznik 2 181

21. Czy dokumentacja elektroniczna posiada metadane?

“tak

Enie

22. Prosz¢ poda¢ standard zapisu metadanych.

& opis archiwalny

Hbrak odpowiedzi
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23. Czy dokumentacja elektroniczna byta/jest poddawana opracowywaniu
archiwalnemu?

“tak

Enie

24. Jedli tak, prosze wskazaé narzedzia wykorzystane do sporzadzenia inwen-
tarza.

— ZoSIA, IZA, ZEUS

25. Czy dokumentacja elektroniczna byta/jest inwentaryzowana?

Enie
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26. Prosz¢ wskaza¢ narzedzia wykorzystane do sporzadzenia spiséw:

— ZEUS, ZoSIA, MS EXCEL, IZA, MS WORD

27. Czy dokumentacja elektroniczna jest udost¢pniana uzytkownikom/pra-

cownikom archiwum?

\1
\

12

Etak

Enie

tak, tylko
pracownikom

28. Czy obecnie obowiazujace przepisy o ewidencji wyczerpuja potrzeby ar-

chiwum w zakresie ewidencji dokumentadji elektronicznej?

tak
Hnie

“ brak odpowiedzi
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29. Prosz¢ wskaza¢ oczekiwane zmiany i uzupetnienia dotyczace dokumenta-

qji elektronicznej w obecnie obowiazujacych przepiséw o ewidencji:

brak kwalifikacji dla skanéw dokumentéw ulotnych. Konieczny po-
dzial na dokumenty born digital oraz kopie materiatéw analogowych
w postaci cyfrowej;

nalezy okresli¢ zasady szczegdtowego ewidencjonowania dokumenta-
qji elektronicznej (plikéw, dokumentéw) w ramach zespotéw archi-
walnych: np. za pomoca jakich elementéw musi by¢ opisana zawartos¢
(tre$¢) plikéw dokumentacji elektronicznej;

w przepisach nalezy precyzyjnie okresli¢ sposéb jej przejmowania do
archiwéw, chociazby okresli¢ wymagane nosniki i paramentry opisu;

konieczna jest zmiana w zapisie rodzajéw dokumentacji: najpierw na-
lezatoby podawa¢ posta¢ (analogiczna/elektroniczna), a potem, w ra-
mach tego podziatu, wyspecyfikowanie typéw/rodzajéw: np. aktowa,
kartograficzna, ulotna;

rejestracja nabytku/ubytku/przesunigcia przewiduje wpisanie doku-
mentacji elektronicznej jako rodzaju dokumentacji, brak natomiast
mozliwosci wpisania typu (czyli np. film lub dokumenty tekstowe) —
przy dokumentacji tradycyjnej taka opcja istnieje;

brak jasnych zaleced co do rejestracji nabytku filmu na DVD: moz-
na go zapisa¢ jako dokumentacj¢ elektroniczng, jednoczesnie przepi-
sy zaliczaja taki film do dokumentacji tradycyjnej (zob. Zarzadzenie
nr 11 NDAP z 4 listopada 2013 r. w sprawie ewidencji zasobu archi-
walnego w archiwach pafstwowych i zal. do tegoz (Instrukeje): §1 pke
4 ust. 7). Ta niejednolitos¢ zalecen wprowadza batagan ewidencyjny,
tym bardziej ze przy opisie zespotu, po wyborze dokumentacji elek-
tronicznej jako rodzaju dokumentacji, mozna jako typ dokumentacji
wskaza¢ filmy jako obrazy ruchome;

przy wypetnianiu karty zespotu w przypadku dokumentacji elektro-
nicznej brakuje mozliwosci wpisania jako typu dokumentacji materia-
téw ulotnych.
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30. Czy obecnie obowiazujace formularze sprawozdawcze KN-1 wyczerpuja
potrzeby archiwum w zakresie dokumentacji elektronicznej?

W tak
HWnie

brak odpowiedzi

31. Prosz¢ rozwingé poprzez wskazanie oczekiwanych zmian i uzupetnien:

— uwzglednienie kopii (skany materiatéw analogowych, w tym réwniez
w przypadku nieposiadania przez archiwum oryginaléw) w zasobie ar-
chiwum, jako odr¢bnego rodzaju materiatéw;

— konieczna jest zmiana w zapisie rodzajéw dokumentacji: najpierw na-
lezaloby podawaé postaé (analogowa/elektroniczna), a potem, w ra-
mach tego podziatu, wyspecyfikowanie typéw/rodzajéw: np. aktowa,
kartograficzna, ulotna. Tylko taki zapis pozwoli na doktadne policze-
nie i podanie ilosci j.a. filméw, map, dokumentacji aktowej, bez wzgle-
du na posta¢ dokumentacji. W obecnym sprawozdaniu osobno podaje
si¢ te same rodzaje dokumentagji, czyli filmy, mapy, fotografie (osobno
liczy si¢ np. fotografie tradycyjne i osobno cyfrowe), co utrudnia zo-
rientowanie si¢ w stanie zasobu. Nasuwa si¢ tu pytanie: czy dokument
elektroniczny to jednostka archiwalna? Jesli tak, to j.a. dokumentacji
tradycyjnej i elektronicznej powinny by¢ liczone tacznie jako caty za-
s6b. Nalezy tez zadba¢ o spdjnos¢ danych wystgpujacych w formula-
rzu KN-1 oraz odpowiednich tabelach w sprawozdaniu opisowym;

— o dane o iloéci zespoléw posiadajacych dokumentacje elektroniczng
(chociaz niekoniecznie — gdy na razie nie ma lub niewielkie sa rozmia-
ry takiej dokumentacji w zasobach archiwéw).



32. Czy archiwum posiada wewngtrzne regulacje wlasne okreslajace tryb po-
stgpowania z dokumentacja elektroniczng stanowiaca zaséb archiwum?

Etak
Hnie

brak odpowiedzi

33. Prosz¢ wskazac te regulacje.
— Regulamin udostgpniania

34. Prosz¢ wpisa¢ inne uwagi, spostrzezenia lub informagje, istotne dla po-
wyzszej tematyki, a nieujgte w pytaniach.

— brak ogélnych wytycznych gdzie, na jakich no$nikach nalezy przecho-
wywa¢ dokumentacje elektroniczna;

— na etapie gdy Archiwum nie przejmuje dokumentagji elektronicznej,
nie jeste$my w stanie stwierdzi¢, czy obowiazujace przepisy o ewiden-
qji, jak i formularz sprawozdawczy KN-1 wyczerpuja potrzeby archi-
wum w zakresie dokumentacji elektronicznej. Dopiero konfronta-
cja przepiséw z praktyka nakresli ewentualne potrzeby uzupetnien
i zmian przepisow;

— AP Koszalin prowadzi obecnie prace nad wdrozeniem systemu do
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja przy wspétpracy z Pod-
laskim Urzadem Wojewddzkim w Biatymstoku;

— wyjasnienia wymaga kwestia definicji dokumentu elektronicznego
uzytej w ankiecie, ktéra jest inna niz w rozumieniu przepiséw prawa
o dokumencie elektronicznym. Generuje to problemy interpretacyjne
w przypadku np. wypelniania formularza KN-1.
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