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Summary
The organization and budget of the Swedish royal chancellery of 1713

The Regulations of the Swedish royal chancellery of 1713, established by Charles
XII, precisely defined and specified the tasks of the various departments of the
office. The source can serve as a reference for comparisons with other royal
chancelleries. The translation is intended to facilitate access to this important
document.

]R{ozwéj i przeksztalcenia szwedzkiej kancelarii krolewskiej w epoce no-
wozytnej budza od dawna zainteresowanie historykéw. Urzad ten,
zwlaszcza po wprowadzeniu nowatorskich rozwigzan przez kanclerza Axe-
la Oxenstierne, stal sie sprawnym narzedziem w zarzadzaniu poteznym
mocarstwem, jakim w XVII w. zostata Szwecja. Dysponujemy zaréwno kla-
syczng monografig tego zagadnienia, jak i wieloma opracowaniami czast-
kowymi.

Celem tego artykulu jest zaprezentowanie tlumaczenia na jezyk polski
obszernego Porzqdku (Kansliordning) szwedzkiej kancelarii krélewskiej. Akt
ustanowiony zostal w Timurtasz przez Karola XII w 1713 r. W dokumencie
tym, przemyslanym gruntownie przez samego wtadce, odbija sie zaroéwno
stan zastany urzedu, jak i planowane zmiany. Takze Budzet kancelarii (Kan-
slistat), bedacy uzupeinieniem Porzqdku, pomaga w zrozumieniu struktury
urzedu, dlatego zdecydowano réwniez o jego przettumaczeniu.

W dziejach szwedzkiej kancelarii krélewskiej szczegdlne znaczenie mia-
ta wprowadzona przez Gustawa II Adolfa w 1634 r. Forma Rzqdu (Regerings-
form) ustanawiajaca pie¢ kolegiow: sgdu apelacyjnego (Hovrdtten), rady woj-
ny (Krigsrddet), admiralicji (Amiralitetet), kancelarii (Kansliet) i kolegium
skarbu, zwanego kamera (Kammare)?. Byly to odpowiedniki dzisiejszych mi-
nisterstw, a kolegialny system zarzgdzania wptywat na jako$¢ podejmowa-
nych dziatan.

W pierwszym doktadnym Porzqdku kancelarii z 1626 r. napisano, ze jest
ona: ,niczym innym dla rzadow, jak dusza dla ciata, wedle tego jest upraw-

! Wieselgren, Forssell, Munthe, Forssell, i Liljedahl, Kungl. Majt:s Kanslis Historia.
Dla nowszej literatury przedmiotu zob.: Svalenius, Rikskansliet i Sverige 1560-1592;
Cavallie, i Lindroth, Riksarkivets bestandsoversikt, 62—-136; Krawczuk, ,,.Szwedzka kan-
celaria krélewska”, 57-63.

2 Kopcezynski, ,,Axel Oxenstierna”, 85-100.
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niona i tym ma sie kierowac¢”®. Po$réd wszystkich kolegiéw kroélestwa wtasnie
kancelaria kierowana przez Axela Oxenstierne byta urzedem najwazniejszym.

Tym, co przesadzito o stalym rozwoju szwedzkiej administracji i o jej zna-
komitej opinii u potomnych, byta zapewne umiejetnos$¢ radzenia sobie w sytu-
acjach kryzysowych, jakich w dziejach tego panstwa i jego urzedéw nie bra-
kowato.

Przyktadem moze by¢ sprawa kanclerza dworu Nilsa Tungela. Zarzut doty-
czyt podrabiania dokumentéw krélewskich. Oskarzenia wobec tego wysokie-
go ranga urzednika sformutowato w 1655 r. nadzwyczajne kolegium do spraw
redukcji (egzekucji) dobr i dochodéw kroélewskich. W wyniku analiz okazato
sie, ze dla opieczetowania sfatszowanego dokumentu uzyto zaginionej piecze-
ci krola Gustawa II Adolfa, sam dokument zostat sfabrykowany, dokonano tez
ingerencji w registrature. W wyniku tego skandalu, ktéry jednak nie byt na-
glosniony, sformutowano w kolegium precyzyjne zasady kontroli dokumen-
téw. Zostaty wykorzystane podczas wielkiej redukcji dobr przeprowadzone;j
przez Karola XI pod koniec XVII w.*.

Analizujac nowozytne Porzqdki, czyli regulaminy szwedzkiej kancelarii
krélewskiej, zwrécié trzeba uwage na fakt wywierajacy duzy wplyw na rzeczy-
wiste funkcjonowanie tego urzedu. W regulaminach kancelaria nie byta ujmo-
wana, niekiedy tylko zaznaczana. Wojny prowadzone przez Szwecje w wieku
XVII i na poczatku XVIII spowodowaty podziat kancelarii na dwie czesci. Za-
sadnicza, funkcjonujaca w Sztokholmie i zwana hemmakansliet, czyli kancela-
rig domowgq, byta kancelaria gléwna i do niej zwtaszcza odnosity sie Porzqdki.
Natomiast przy krolu wyruszajacym w pole dziatata mniejsza faltkansliet, czyli
kancelaria polowa. Poniewaz wojny trwaty latami, punkt ciezko$ci w aspekcie
decyzji przenosit sie na kancelarie polowg, a kancelaria domowa musiata ze
wzgledu na trudno$ci komunikacyjne przejmowa¢ inicjatywe w rozwigzywa-
niu istotnych probleméw. Prowadzito to do réznych, nie zawsze najlepszych,
skutkéw dla funkcjonowania urzedu®.

Gustaf Jonasson wskazuje, ze Karol XII, udajac sie w 1700 r. do Inflant,
chciat, by to kancelaria domowa prowadzita sprawy zagraniczne. Szybko jed-
nak okazato sie, ze krél nie zgadzat sie z bardzo ostroznym podej$ciem kole-

3 Ty alldenstundh Cantzliedt icke annat dhr vti ett Regemente 4n som siéll vti een
kropp och effter som den dhr habiliteradt , sa skickar sig denne effter.” Styffe, Samling
af instructioner, 306.

4 Dahlgren, Karl X Gustav, 296-307.

5 Jonasson, Karl XII och hans, 131, 81-87; Carlquist, Om och ur Josias, 20-21.
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gium kancelarii, narzucat mu swoja wole i zmieniat gruntownie pisma wytwo-
rzone tak w Sztokholmie, jak i w kancelarii polowej. Szczegélnie ostry kryzys
w obu kancelariach nastgpit w 1701 r. z powodu nieprzejednanego zadania
monarchy odnos$nie do abdykacji Augusta II°.

Kleska pod Pottawa w 1709 r., wymuszony i wieloletni pobyt kréla Karola
XII w Benderach, potem w Timurtasz pod Adrianopolem (Edirne) daty wtadcy
sposobno$¢ gruntownego zajecia sie reformg kancelarii. Wptyw kréla na Po-
rzqdek jest niekwestionowany, daje sposobno$¢ ocenienia tego wiadcy takze
jako $wiadomego spraw urzednika, a nie tylko znakomitego dowddce’. Choé
Porzqdek funkcjonowat zaledwie kilka lat, a po $mierci kréla przyjety zostat
nowy, jednak dokument wyznaczyt kierunek reform. Jak wskazuje Arne Mun-
the, zastosowanie regulaminu spowodowato ostateczne rozdzielenie funkcji
kolegium od zadan ekspedycji kancelarii. Od tej pory kolegium kancelarii mia-
to bowiem pelni¢ funkcje najwyzszego ciala doradczego w sprawach zagra-
nicznych, a takze najwyzszego ciata zarzadzajacego okreslonymi instytucjami
naukowymi i poczta. Natomiast w przypadku ekspedycji doszto do podziatu
wedle $cisle okreslonych zadan®. Okre$lone zostaly tez funkcje i zadania naj-
wyzszego rzecznika, urzedu catkiem nowego.

Podkresli¢ jednak trzeba, ze Porzqdek ukazuje stan postulowany, a nie rze-
czywisty. Bylo tak zreszta i w przypadku wcze$niejszych regulaminow, z 1626
czy 1661 r. Zmudny proces przeksztalcen kancelarii trwat do $émierci kréla
w 1718 r., potem nastapily gruntowne zmiany ustroju panstwa, charaktery-
zujace sie upadkiem rzadow absolutnych i przekazaniem wladzy Riksdagowi,
stad nazwa Epoka wolnosci (Frihetstiden).

Zastanawiajac sie nad przyczynami wprowadzenia Porzqdku w 1713 r.,
trzeba réwniez uwzgledni¢ kwestie polityczne zwigzane z sytuacjg wewnetrz-
na krélestwa. Po klesce pottawskiej i ucieczce Karola XII pod opieke suttana
doszto w Szwecji do odrodzenia nastrojéw opozycyjnych. W 1713 r. kwestie
dotyczace nowych podatkéw, pokoju czy problem sukcesji zaprzataly uwage

6 Jonasson, Karl XII och hans, 201-05, 249; Jonasson, Karl XII:s polska politik, 26.

7 Munthe, ,Kansliet under det karolinska”, 172-74. Oprécz klesk mogta wptynaé
na kréla podréz z Benderéw do Demotiki i Timurtasz przez tajemniczg Strandze. Ma-
gie tej krainy opisata Kapka Kassabova w ksigzce Granica. Na krawedzi Europy. Slady
emocji znajdujemy w itinerarium krola spisanym przez Johana Hultmana, ktéry odno-
towuje pod data 24 luty 1713: , pie¢dziesiat dziewie¢ razy [przeprawa] przez rzeke”, te
sama gorska rzeke, jednego dnia. Hultman, O panowaniu Karola XII, 130.

8 Munthe, Kansliet under det karolinska, 167-70.
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stanéw, coraz glosniej zadano zwotania Riksdagu. Krytyka byta jednak wyra-
zana w sposob dyskretny, starano sie pozostawac¢ jak najmniej §ladéw na pi-
$mie, uzywano najrozmaitszych wybiegéw. Przy okazji wszczynania rokowan
pokojowych wskazano, ze krol ich wprawdzie zabronil, ale nie zakazat uda-
wac ich prowadzenia®.

Gléwna role w tworzeniu takich pomystéw odgrywat Arvid Horn, cztonek
rady krélewskiej, zarazem prezydent kolegium kancelarii, zaufany monarchy,
ale i polityk, dyplomata snujacy rozmaite plany°.

W Porzqdku z 1713 r. pojawiaja sie zalecenia i nakazy doktadnego spisywa-
nia protokotéw. Urzednikom szwedzkim zagrazat Kassasionsakt z roku 1689,
ustanawiajacy odpowiedzialno$¢ za krytyke witadcy. Rzetelnie prowadzone
protokoty stawatly sie gotowym aktem oskarzenia i stad praktyka opuszcza-
nia fragmentéw ryzykownych. Po powrocie do kraju Karol XII zrezygnowat
z czytania protokoléw Riksdagu. Zrobil to na prosbe sekretarza stanu szla-
checkiego Jonasa Wulfvenstierny, ktéry wskazat, ze przynies¢ to moze tylko
zte skutki. Jednak dochodzenia w oparciu o takie dowody byly prowadzone!*.
Jednym z krélewskich kurieréw docierajacych do Szwecji i znajacych dobrze
sytuacje tak w kraju, jak i na wygnanczym dworze, byt kapitan Peter Feif, brat
Carstena Feifa, sekretarza krélewskiego, jednego z wspottwoércéw Porzqgdku'?.
Mozna wiec odczytywac takie zalecenia odno$nie do protokotéw jako wyraz-
ne napomnienie.

Dos$¢ nieoczekiwanie pojawiaja sie w Porzqdku zalecenia dotyczace inwen-
taryzacji inskrypcji runicznych. Takie nakazy umieszczano takze we wcze-
$niejszych regulaminach szwedzkiej kancelarii. Bynajmniej nie wynikato to
z pasji epigraficznych, lecz byto efektem przemyslanej polityki ksztaltowa-
nia wizerunku Szwecji jako starozytnego mocarstwa o biblijnych korzeniach,
wstawionego zniszczeniem cesarstwa rzymskiego'®. Porzqdek okazal sie tez
wazny dla funkcjonowania Biblioteki Krélewskiej, podkreslono w nim zasade,
ze powinna by¢ dostepna dla wszystkich zainteresowanych'4.

9 Lundquist, Council, King and Estates, 86.

10" Grauers, Arvid Bernhard Horn, 155, 254-55.

1 Lundquist, Council, King and Estates, 187.

12 Tbid., 24-26.

13 Szelagowska, ,,Scholars and the Magical World”, 387-400.
4 Nordin, ,,Plikten bakom allt”, 11.

—
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Terminologia, skroty, podstawa dla ttumaczenia

Kwestie terminologii i przyjetych w tlumaczeniu rozwigzan wymagaja do-
ktadniejszego wyjasnienia.

Skrét KM oznacza Krélewski Majestat, czyli Kunglig Majestdt. Okre$lenie
funkcjonowato od drugiej potowy XVI w. Oznaczato zaréwno krola, jak i jego
wiadze.

Kungliga Rddet to rada krélewska, funkcjonujaca pod ta nazwa w czasie
rzadéw Karola XI i Karola XII. Wczesniej ciatem doradczym przy krélu byta
Riksrddet, czyli rada krdlestwa, przywrédcona po upadku rzadéw absolutnych
w 1719 r. Umocowanie i wage rady krélewskiej ocenia sie jako stabsze w po-
réwnaniu z rada kroélestwa.

Okreslenie Revision w aspekcie dziatania kancelarii, ttumaczone jako rewi-
zja, dotyczy stanowienia i wymierzania prawa, a takze nadzorowania przez
najwyzszego rzecznika funkcjonowania organéw panstwa, szczegdlnie w ob-
szarze wymiaru sprawiedliwosci. Termin apelacja bytby zbyt waski, obejmuje
bowiem tylko czes$¢ dziatan rewizji.

Ombudsman tlumaczony jest jako rzecznik, cho¢ sam termin ombudsman
funkcjonuje w jezyku polskim. Wedtug podstawowego znaczenia wskazane-
go przez Svenska Akademiens Ordbok termin ombudsman okre$la osobe, kt6-
ra dostata zadanie reprezentowania innych oséb, fizycznych lub prawnych,
zwlaszcza w kwestiach natury prawnej lub ekonomicznej’>. Mozna w tym
miejscu przypomnieé, ze wtasnie szwedzki urzad najwyzszego rzecznika, kté-
rego nazwa zmieniona zostata p6zniej na justitie kanslern, byt praprzodkiem
stworzonego w 1987 r. polskiego urzedu Rzecznika Praw Obywatelskich.

Antiquitetsarchivum oddaje sie terminem archiwum dawne, cho¢ mozna by
tez wprowadzi¢ termin archiwum starozytnosci. Chodzi o dzisiejsze Riksarki-
vet — zorganizowane formalnie na podstawie rozporzadzenia kanclerza Axe-
la Oxenstierny w roku 1618, funkcjonujace od $redniowiecza'®. Natomiast ar-
chiwum okreslone w tekscie jako biezgce miato wedle zawartych w Porzqdku
wskazan przechowywac tylko akta z trzech ostatnich lat.

15 ombudsman”

16 Jak wskazuje Ivan Svalenius, znaczenie reformy kanclerza polegato na tym, ze
wyznaczony zostal jeden sekretarz, ktéry miatl sie zajaé tylko archiwum. Svalenius,
Rikskansliet i Sverige, 71.
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Oryginaty tych obu Zrédet zgromadzone s3 w Riksarkivet w Sztokholmie
w zespole Kanslikollegium, pod sygnaturg SE/RA/1411/F/F 1/2. Podstawg ttu-
maczenia byty teksty Porzqdku i budzetu, wydane bez wskazania edytora w na-

ukowym czasopi$mie ,,Meddelanden fran Riksarkivet” [Informacje z Archiwum
Krélestwa], w roczniku 1929, Sztokholm 1931, s. 127-150. Umieszczone zosta-
ty w dziale Handlingar till belysning av det svenska kanslivdsendets historia [Do-
kumenty objasniajace historie szwedzkiej kancelarii]. Dla porzadku zaznaczy¢
trzeba, ze tamze zamieszczone zostaly takze inne teksty Zrédlowe, mniej czy
bardziej dotyczace Porzqdku: instrukcja Karola XII dla najwyzszego rzecznika,
list Karola XII do kolegium kancelarii, datowany Demotika 2 stycznia 1714 r.
i wreszcie niedatowane uwagi kanclerza dworu Gustafa Henrika von Miillern.

Porzqdek i Budzet daja mozliwo$¢ poréwnania rozwigzan szwedzkich
z tymi stosowanymi w Rzeczpospolitej Obojga Narodéw. Zawieraja wiele opi-
sow szczegotowych, odnoszacych sie do proceséw aktotworczych, rozdziatu
kompetencji, zadan poszczegdlnych urzednikéw i organdéw kancelarii. Struk-
tura kancelarii oddana jest przejrzyscie w budzecie i gléwnie z tego wzgledu
uwzgledniono go w tym opracowaniu. Zrédto moze byé przydatne dla poréw-
nan z kancelaria koronng i litewska. Przechodzily one wlasnie w tym czasie
glebokie reformy zainicjowane przez Augusta II Wettina.

Porzadek,

jakim za wola Krdlewskiego Majestatu
kancelaria krélewska

bedzie sie najunizeniej kierowad,

dan w Timurtasz, 26 pazdziernika roku 1713

Krolewski Majestat taskawie uznal, ze dla lepszego i porzadniejszego wy-
konywania pracy dobrze bedzie rozdzieli¢ calg kancelarie na jedno kolegium
i sze$¢ ekspedycji. W zwigzku z tym krél polecit stworzyé Porzqdek kancela-
rii uksztaltowany wedle przedstawionego dalej rozdziatu zaje¢ w kolegium
i w ekspedycjach.

1.

Krolewski Majestat sam bedzie mianowa¢, powotywac i zaopatrzy w pet-
nomocnictwa tych cztonkow i te stugi kancelarii:

— czlonka rady krélewskiej, bedacego zarazem prezydentem,

— czlonka rady krélewskiej, bedacego zarazem radca kancelarii,
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— najwyzszego rzecznika,

— rzecznikéw radeow i

kanclerza dworu.

Natomiast pozostale mianowania wtasciwych oséb za pelnomocnictwami
Krolewskiego Majestatu dokonywac¢ sie beda wedle nastepujacych propozycji:

Kolegium kancelarii zaproponuje: radcéw kancelarii, sekretarzy proto-
kotujacych, sekretarza kolegium, cenzora ksigzek, sekretarzy w archiwum
[biezacym] kancelarii oraz w archiwum dawnym i w bibliotece, asesoréw
w archiwum dawnym, bibliotekarza, ttumaczy, protonotariusza kolegium, ak-
tuariusza archiwum, registratora w kolegium i archiwum, sekretarza prezy-
denta i ksiegowego.

Bedzie natomiast [kolegium] samo przyjmowac kancelistéw, kopistéw, kan-
celistéw nadzwyczajnych, dla tych zadan, jakie pozostaja w jego gestii, a takze
ttumacza z rosyjskiego, rysownika, wachmistrza i wszystkich postancow.

Najwyzszy rzecznik zaproponuje pierwszego rzecznika, sekretarzy przy re-
wizji, generalnego audytora, protonotariusza przy rewizji i registratora, za-
rowno w rewizji i przy urzadzeniach najwyzszego rzecznika.

Radcy rzecznicy proponujg nie tylko sekretarza stanu, sekretarza i regi-
stratora, ale tez wydaja dla nich pelnomocnictwa, kazdy w swojej ekspedycji.
Wszystkie pozostate pelnomocnictwa dla cztonkéw kancelarii bedg wydawa-
ne przez ekspedycje kamery za wylaczeniem generalnego audytora, ktérego
pelnomocnictwo opracowuje ekspedycja wojenna. Jednakze za kazdym ra-
zem powinni uzyskaé zgode kolegium, tak ze gdy przyjmuje sie kogos do eks-
pedycji, bedzie to wprowadzone do protokotu kolegium.

Do kancelarii KM przyjmowani beda tylko ci, a zadni inni, ktérzy sa pod-
danymi KM i dzieki studiom nabyli po temu umiejetnosci, a takze dysponuja
dobra rekomendacja w kwestii ich prowadzenia sie.

2.

Sktad kolegium kancelarii jest nastepujacy: jeden cztonek rady krélewskiej
bedacy prezydentem, jeden cztonek rady krélewskiej bedacy radca kancelarii.
Dysponuja oni jednym sekretarzem, jednym protonotariuszem, jednym regi-
stratorem, jednym ksiegowym, dwoma kancelistami i jednym kopista.

3.
Krolewski Majestat zostawia kolegium kancelarii wtasna jurysdykcje. Ma
ono zatem wtadze utrzymywania i zarzadzania rozporzadzeniami kancelaryj-
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nymi, osgdzania wszystkich podlegajacych kancelarii oséb i stug w sprawach,
jakie dotyczg nieprawidtowosci urzedu.

4.

Tak samo KM daje kolegium kancelarii pozwolenie, by w swej pieczeci mia-
to herb KM oraz Krolestwa Szwecji. Jednak gdy idzie o forme i ozdoby, ma ona
by¢ catkiem inna od tej, z jakiej korzysta sie w krélewskich ekspedycjach. Pie-
cze¢ bedzie przechowywana przez registratora kolegium.

5.

Zadania kolegium kancelarii polegaja gtéwnie na tym, ze ma ono sie nara-
dza¢ w sprawach zagranicznych. Bedzie tez namysla¢ sie i rozwazad, jak we
wszystkich sprawach mozna uzyska¢ korzys$¢ dla Szwecji w stosunku do ob-
cych poteg oraz panstw. Bedzie przedstawia¢ to do rak KM.

Kolegium bedzie tez miato pod swa piecza archiwum [biezace] kancela-
rii oraz archiwum dawne, biblioteke krélewska, catg poczte, cenzora ksigzek
i historykéw. Nadzorowac¢ bedzie, zeby tak jak inni, rowniez studzy kancelarii
wykonywali porzadnie swe obowigzki.

6.

Owe sze$¢ ekspedycji, przygotowujacych i opracowujgcych dla KM wszyst-
kie wptywajace sprawy, podzielone s3 na jedna ekspedycje rewizji oraz pig¢
ekspedycji stanu.

7.

Na ekspedycje rewizji sktadaja sie w czesci zadania dotyczace wymiaru
sprawiedliwo$ci, a po czesci te dotyczace najwyzszego rzecznictwa.

Do zadan sprawiedliwo$ci nalezy wszystko, co dotyczy albo stanowienia
prawa, albo jego wymierzania, zaréwno w sprawach cywilnych jak i wojsko-
wych, czy to kryminalnych, czy tagodzenia wyrokéw, nalezg tu zwykte spra-
wy apelacyjne, supliki, a takze wszystkie zapytania, jakie moga wptyna¢ co do
stosowania, lub tez wtasciwego rozumienia prawa, podobnie wszystkie akty
utaskawienia i glejty, wydawanie proklamacji, tak w kraju, jak w niemieckich
prowincjach, a takze wszystko pozostate, co dotyczy¢ moze prawa i postepo-
wan sprawiedliwosci.
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Do zadan najwyzszego rzecznictwa (w or. hogsta ombudsforrdttningarne)
nalezy postepowanie ze wszystkimi rozporzadzeniami'’.

Na czele ekspedycji rewizji stoi najwyzszy rzecznik, ktéry ma pod soba
dla zadan sprawiedliwo$ci w sprawach cywilnych dwéch sekretarzy, jedne-
go protonotariusza, jednego registratora, dwdch kancelistow i jednego kopi-
ste. W sprawach wojennych przy zwyklym stanie kancelarii ma generalnego
audytora z kancelista. Przy najwyzszym urzedzie rzecznika ma pierwszego
ombudsmana, jednego registratora i jednego kanceliste.

8.

Ekspedycje stanu sktadaja sie z ekspedycji krajowych i zagranicznych. Do
krajowych nalezy ekspedycja wojenna, ekspedycja kamery (tj. skarbu) i eks-
pedycja handlu. Ekspedycja zagraniczna jako pierwsza oraz ekspedycja nie-
miecka [jako druga] sa ekspedycjami do spraw zagranicznych. Na czele kaz-
dej ekspedycji stoi rzecznik radca, ktéry ma pod sobg jednego sekretarza,
jednego registratora, dwoch kancelistow i jednego kopiste.

o.

Pod ekspedycje wojenng podlega wszystko, co przygotowuje sie w spra-
wach sit zbrojnych na ladzie i na wodzie, a takze wszystko, co moze takich kwe-
stii dotyczy¢, takze w kwestiach wszystkich podlegtych oficeréw, stug cywil-
nych i duchownych, tak w Krélestwie, jak w niemieckich i innych prowincjach.

10.

Pod ekspedycje kamery (tj. skarbu) podlega wszystko, co przygotowuje sie
w sprawach cywilnych, gospodarowania i zarzadzania Krélestwem i prowin-
cjami, takze w kwestiach podlegajacych temu zakresowi stug, za wytaczeniem
poselstw zagranicznych i tego, co nalezy do ekspedycji rewizji wojennej i han-
dlowe;j.

11.

Do ekspedycji handlu nalezy wszystko, co przygotowuje sie w kwestiach
handlu, manufaktur, miast, gérnictwa i mennictwa, a takze odnosnie do pod-
legtych tym zadaniom stug. Wszystko, co dotyczy handlu z obcymi potegami,
wszystko, co dotyczy duchowienistwa w kraju i w miastach, akademii, gimna-

7' Zadania najwyzszego rzecznika opisane zostaty w punkcie 42.
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zjow i szkot, instytucji bankowych, ustanawiania cet i przynaleznych urzedni-
kéw celnych, tak w kraju jak i w niemieckich oraz innych prowincjach.

12.

Do obu ekspedycji zagranicznych nalezy wszystko, co sie tyczy obcych po-
teg i panstw, za wylaczeniem tego, co w jakims stopniu moze dotyczy¢ han-
dlu i spraw wewnetrznych Szwecji. Ekspedycje dziela miedzy siebie krdlestwa
i kraje w nastepujacy sposob.

13.

Do pierwszej zagranicznej ekspedycji nalezy wszystko, co wydarzy sie
w sprawach zagranicznych z nastepujacymi krélestwami i krajami: z Anglia,
Holandia, miejscowos$ciami Brabancji, Francja, Lotaryngia, Hiszpania, Portu-
galig, Afryka, (w or. Barbariet), krajami greckimi, Turcjg, cata Tataria, Per-
sjg oraz pozostalg czescia Azji, Rosja, Ukraing i Polska z przynaleznosciami,
a takze wszystko, co dotyczy poselstw i stug wystanych do tych miejsc.

14.

Do ekspedycji niemieckiej przynalezy wszystko, co zdarza sie w sprawach
zagranicznych odno$nie do nastepujgcych krélestw i krajéw: Danii, Szlezwi-
ku, Brandenburskich Prus, catego Cesarstwa Rzymskiego, Wegier, Szwajca-
rii, Sabaudii, catej Italii oraz tych wysp na Morzu $rédziemnym, jakie maja
wilasne wladztwo. Naleza rowniez tu sprawy poselstw i stug wystanych do
tych miejsc.

15.

Kraje rozdzielone wedle powyzszego sposobu miedzy rézne ekspedycje,
lecz ztaczone jednym panowaniem, naleza do tej ekspedycji, do jakiej przy-
dzielono kraj, od ktérego nazywa sie wiadztwo.

16.

Gdy zdarzy sie w ekspedycjach krajowych lub zagranicznych, ze do jednej
z nich trafi co$ przynaleznego do innej ekspedycji, woéwczas rzecznik radca,
ktéry to dostat do rak, powiadamia wlasciwego rzecznika radce, by te sprawe
zalatwit. Moze jednak chodzi¢ o sprawy zalatwiane przez rozmaite ekspedy-
cje, o tak pomieszanym charakterze, ze powinny by¢ zalatwiane przez jedna
ekspedycje. Latwo sie to moze przytrafi¢ zwtaszcza w sprawach zagranicz-
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nych. Wtedy przygotowuje to jeden z rzecznikéw radcéw, do ktérego ekspedy-
¢ji naleze¢ beda specjalnie opisane zagadnienia.

17.

Kiedy udziela sie pisemnej odpowiedzi na memoriaty obcych postéw, przy-
gotowuje je wlasciwy radca rzecznik, tak jak mu za kazdym razem nakazano.
Dzieje sie to albo przez dokument wystawiony w jego wlasnym imieniu, albo
przez otwartg rezolucje, jaka utwierdza sie mniejsza pieczecia i podpisuje ad
mandatum?®.

Gdy sprawa dotyczy kwestii wojny, np. zamkniecia handlu na ladzie czy na
morzu, albo zbierania statkéw czy czego$ podobnego, gdy dzieje sie to z po-
wodu wojny, przygotowuje takie dokumenty ekspedycja wojenna. Gdy jest to
co$, co dotyczy gospodarki w kazdym temacie, dzieje sie to przez ekspedycje
kamery. Je$li bedzie to co$ dotyczace handlu, dokumenty wydaje ekspedycja
handlu. Lecz gdyby dotyczyto to wypelnienia sojuszu, przez wystanie pomo-
cy albo temu rzeczy podobne, lub gdyby prowadzono pewne dziatania, jakie
dotycza wlasciwie spraw zagranicznych, jakie by nie byty, odpowiedzi udzie-
la ekspedycja zagraniczna, do jakiej nalezy poselstwo wedle rozdziatu. Jed-
nak powinno to by¢ wystawione ad mandatum, a czystopis odczytany bedzie
przed KM, zanim bedzie wydane.

18.

Memoriaty lub zapytania wptywajace od najwyzszego rzecznika beda
opracowywane przez ekspedycje, do jakiej nalezy dane zagadnienie wedle
rozdziatu.

19.

Kazdy nowo przyjety, zwykly lub nadzwyczajny pracownik kancelarii
musi, nim podejmie jaka$ prace, ztozy¢ przysiege wiernosci i urzednicza, tak
ustna jak pisemng, wedle przepiséw formularza.

20.

Urzednicy znajdujacy sie nizej w hierarchii powinni zawsze odnosi¢ sie do
tych znaczniejszych z catym szacunkiem i postuszenstwem we wszystkim, co
im sie nakazuje na urzedowej drodze.

18 Tj. na polecenie.
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21.

W kancelarii wszyscy stara¢ sie majg zachowaé¢ milczenie. Tak, zeby nikt
nie powiedziat albo nie wyjawil czego$, co nie powinno by¢ powszechnie zna-
ne. Nie maja tez nikomu pozwoli¢ zajrze¢ w papiery na stole, powinni temu
zaradzi¢ w odpowiedni sposob.

22.

Wszyscy stuzacy w kancelarii majag wykazywac sie pilno$cig i starannie wy-
konywa¢ swoje zadania. Kiedy pojawi sie jakas$ praca niecierpiaca zwtoki albo
gdy trzeba wystaé poczte, wéwczas ci, ktérzy tym sie zajmuja, nie moga wyjsé,
zanim wszystko nie bedzie zatatwione, nawet jesli dojdzie do przekroczenia
zwyktych godzin [pracy]. Nikt, pod grozba utraty pracy, z zadnej przyczyny,
nie moze wstrzymac czego$, co zostalo podpisane, a tym bardziej czegos, co
zostato szczegolnie rozkazane. Poza tym nikt nie moze wyjechaé, zanim nie
otrzyma zgody na taka podréz od przetozonego — tego, ktéremu podlega.

23.

Krolewski Majestat chce takze, aby jego kancelaria starata sie o uzywanie
czystego i wyraznego szwedzkiego we wszystkich dokumentach i pismach, ja-
kie z niej wychodzg, oraz by w miare mozliwosci starata sie unika¢ obcych stow.

24.

Nikt nie powinien mieé¢ zgody na to, by bra¢ jakie$ pisma kancelarii do
domu z soba, chyba Ze dzialoby sie to dla przyspieszenia pracy. W takiej sytu-
acji [akta] maja by¢ zaraz przyniesione z powrotem do kancelarii, niczego nie
mozna zostawia¢ w papierach prywatnych.

KM chce tez, by kto$, kto prowadzi pod wlasnym nazwiskiem jakas ko-
respondencje na drodze urzedowej, rozdzielal wszystkie listy, jakie dostaje
w danej sprawie, oraz brudnopisy, od swoich wtasnych papieréw. Ma takie
[akta] przechowywa¢ w kancelarii.

Wszyscy postowie i studzy KM, wyzszego i nizszego szczebla, wystani czy
to na rokowania, czy w jakich$ szczegoélnych kwestiach na obce dwory, tam,
gdzie nie ma statego posta, zobowigzani sg podobnie odda¢ po powrocie do
kolegium kancelarii wszystkie posiadane akta, jakie dotycza ich dziatan i usta-
leni, o ile w tej sprawie wszyscy powyzej wskazani chcg unika¢ wezwan kole-
gium i tego, zZe po $mierci zostana wyznaczeni pewni [urzednicy] do przejrze-
nia ich prywatnych papieréw w domu i w kancelarii.
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25.

Kolegium, a takze kazda ekspedycja majg trzyma¢ specjalng ksiazke dar-
mowych przesytek pocztowych. Maja w niej byé zapisywane wszystkie listy,
jakie dotycza spraw KM, a zadne inne. Ustanowi sie takze w rozporzadzeniu
surowy zakaz przyjmowania i wysytania jako listéw kancelarii listéw prywat-
nych. Listy, jakie w ramach obowigzkéw pisza sekretarze w archiwum i biblio-
tece, oraz te pisane przez cenzora ksigzek maja by¢ wpisywane do ksiegi dar-
mowych przesytek listowych, a nigdzie indziej.

26.

Wielka piecze¢ Krdlewskiego Majestatu przechowywana jest u kanclerza
dworu, w specjalnie wyznaczonym na ten cel pomieszczeniu i pod zamknie-
ciem. Gdy kanclerz dworu jest nieobecny, przekazuje klucz najstarszemu rad-
cy kancelarii. Piecze¢ ta wykorzystywana jest tylko dla traktatéw z obcymi
potegami, przywilejéw z nadaniami tytutéw hrabiego, barona oraz nobilita-
cji, a takze dla tego typu dokumentéw. Powinna by¢ przytwierdzana zawsze
przez kanclerza dworu albo tego, kto go zastepuje na tym stanowisku.

27.

Gdy idzie o malg pieczeé¢, powinny by¢ zawsze trzy jej egzemplarze iden-
tyczne. Jeden bedzie w ekspedycji rewizji, dwa przy ekspedycjach stanu. Tak
jak to jest zazwyczaj praktykowane, maja by¢ zamkniete w ekspedycjach sta-
nu: albo w szufladzie pod prasa znajdujaca sie w pomieszczeniu postanicow
kancelarii, albo w specjalnie w tym celu zrobionej szafie, do ktérej kazda eks-
pedycja stanu bedzie miata swéj klucz przechowywany u registratora. Postan-
cy kancelarii maja nie chodzi¢ tam cze$ciej niz potrzeba. Ten, kto ma co$
utwierdzi¢ czy zapieczetowad, bierze klucz u registratora i ma by¢ obecny, jak
dtugo piecze¢ jest uzywana. Nastepnie zamyka ja w szufladzie czy szafie i od-
daje klucz registratorowi. W taki sposéb ma sie to odbywa¢ tez w pomieszcze-
niu zajmowanym przez postancéw rewizji w przypadku tej pieczeci, ktéra dys-
ponuje dla siebie ekspedycja rewizji. Registrator rewizji oraz registrator spraw
najwyzszego rzecznictwa maja dysponowac kazdy swoim kluczem. Pieczecia
ta postuguje sie takze generalny audytor w swoich ekspedycjach.

28.
Tak samo pieczeci podrecznej maja by¢ dwie sztuki. Jedna przechowywa-
na jest przez sekretarza stanu przy ekspedycji wojennej w jej biurze (w or. con-
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toir), druga przez sekretarza stanu przy pierwszej ekspedycji zagranicznej
w jej biurze. Gdy KM podroézuje, zabiera sie jedna piecze¢ mniejszg i jedna
podreczna.

29.

Cztonek rady kroélewskiej, bedacy zarazem prezydentem, przewodzi kole-
gium i dba, by wszystkie sprawy podejmowane na kolegium byty dobrze roz-
wazone i porzadnie oméwione, i zostaly szybko zakorniczone. Prezydent dogla-
da takze, aby kazdy z pracownikéw kancelarii wedle tego Porzqdku wypelniat
Swoja powinnos¢.

Wszyscy obcy postowie majg sie u niego stawi¢ i przekazaé¢ odpisy swoich
listow wierzytelnych, a takze oméwi¢ swoje zadanie, co on z kolei przedsta-
wi Krélewskiemu Majestatowi. [Prezydent] wystucha ich ustnych wyjasnien,
przyjmie ich pisemne memoriaty. Na te pierwsze udzieli odpowiedzi ustnej,
lecz te drugie przekaze odpowiedniej ekspedycji, do jakiej nalezy sprawa,
z rozkazem, aby w nalezny sposéb przedstawita to KM, zasiegneta taskawej
woli i przygotowata [odpowiedz].

30.

Cztonek rady krolewskiej, bedacy zarazem radca kancelarii, jest zastepca
prezydenta w kolegium i tak jak pozostali cztonkowie kolegium zatatwia spra-
wy wplywajace do kolegium. Kiedy prezydent jest chory albo nieobecny, zata-
twia wszystko, co nalezy do jego urzedu.

31.

Kanclerz dworu poza tym, ze ma miejsce i glos w kolegium [kancela-
rii], powinien nadzorowa¢ pracownikéw kancelarii, archiwistéw kancelarii
i tych w archiwum dawnym, oraz biblioteke krélewska i podlegtych jej pra-
cownikow. Dlatego jak najczesciej powinien pytaé, jak kazdy wypetnia swo-
je obowiazki, dogladaé, by wszystkie sprawy byly utrzymane w nalezytym
porzadku i starannosci, aby nic nie przepadto. Powinien takze przypominac
w kolegium, jak ma ono zatatwia¢ wptywajace sprawy, bra¢ udziat w propo-
nowaniu i przyjmowaniu nowych pracownikéw — tych, ktérzy wedle wtasci-
wosci podlegaja nadzorowi kolegium. Gdy rozwazeni zostang wszyscy wy-
mienieni, ktérzy moga by¢ zaproponowani, a takze rozwazone beda zastugi
kazdego w szczegolno$ci, wowczas prezydent zarzadza glosowanie podobnie
jak w innych sprawach; najpierw swdj gtos wypowiada najmtodszy radca kan-
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celarii, potem starszy radca kancelarii, kanclerz dworu i potem cztonek rady
krolewskiej bedacy radca kancelarii, a na koniec prezydent. Nastepnie sekre-
tarz kolegium opracowuje postanowienie zgodne z gtosami wiekszosci.

Podczas nieobecnosci lub choroby cztonka rady krélewskiej bedacego za-
razem prezydentem oraz czlonka rady krdlewskiej bedacego zarazem radca
kancelarii, prezydium kolegium obejmuje kanclerz dworu. Gdyby sie zdarzyto,
ze nie tylko czlonek rady krélewskiej prezydent oraz cztonek rady krdlewskiej
radca kancelarii, lecz takze obaj rzecznicy radcy przy ekspedycjach nie beda
mogli, z racji choroby lub innych okoliczno$ci, przyja¢ postéw obcych panstw,
wéwezas zgltaszajg sie oni ze sprawami i listami wierzytelnymi u kanclerza
dworu, cho¢ zazwyczaj dzieje sie to u prezydenta. Kanclerz dworu przechowu-
je wielka piecze¢ KM, jak opisano to w punkcie 29.

32.

Radcy kancelarii maja swoje miejsca i gtosy w kolegium, jak to juz podano.
Z pozostalymi cztonkami kolegium pomagaja w rozstrzygnieciu przedstawia-
nych tam spraw. W przypadku choroby albo nieobecno$ci kanclerza dworu
najstarszy z nich wykonuje jego urzad.

33.

Sekretarz kolegium przygotowuje i wydaje wszystkie sprawy, jakie naleza
wedle whasciwosci do zadan kolegium i sa wydawane z podpisem kolegium.
Takze on je sygnuje. Pilnuje takze registratora kolegium, kancelistow i kopi-
stéw, by nalezycie wykonywali swoje zadania.

34.

Protonotariusz w kolegium bedzie prowadzi¢ tam protokoét. Tak szybko jak
to mozliwe ma go poprawié, przepisa¢ na czysto, a takze zrobi¢ dla niego re-
jestr, aby mozna bylto szybko znaleZ¢ to, czego potrzeba. Powinien tez poma-
ga¢ w prowadzeniu protokotu, kiedy na radzie podejmuje sie sprawy zagra-
niczne i bedzie mu to nakazane. Ma to za kazdym razem zaraz przepisa¢ na
czysto i odda¢ dane protokoty sekretarzowi.

35.
Sekretarz w archiwum ma pilnowa¢, aby wszystkie znajdujace sie tam akta
trzymane byty w nalezytym porzadku i z przynaleznymi rejestrami, aby ta-
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two mozna je byto znalezé. Przede wszystkim ma czuwad, by nic nie zgineto
i by w stosownym czasie domagano sie zwrotu tego, co zostato wypozyczone
z kancelarii. Stara¢ sie ma, by by¢ dobrze zorientowanym o tym, co jest prze-
chowywane w archiwum, tak w sprawach wewnetrznych jak i zagranicznych.
Kiedy kolegium kancelarii albo kto$ z ekspedycji zazada jakiego$ wyjasnienia,
bedzie mogt zaraz ustnie lub wedle naznaczonego czasu pisemnie da¢ w tym
wzgledzie pelne objasnienie.

Poza tym musi z tego, co na co dzien czyta w archiwum, robi¢ wyciagi lub
WYPIsy z tego, co jest w nim przechowywane, a co przyda si¢ dla nauki potom-
nych. Na przyktad w sprawach zagranicznych opisze to, co sie tyczy ceremo-
niatéw przy przyjmowaniu obcych poselstw. A takze o wielu innych sprawach,
czy o réznych sporach, jakie Szwecja miata z innymi potegami, a o jakich nie
ma innych przekazéw, jak tylko w obszernej korespondencji, réwniez o spra-
wach wewnetrznych, jakie moga by¢ istotne.

W szczegolnosci powinien w jednym dziele zebraé¢ pod okreslonymi tytuta-
mi wyciggi wszystkich postanowieni i dokumentéw spraw wewnetrznych i za-
granicznych, z dodanymi uwagami, jakich spraw dotycza i jak zostaly wyda-
ne. Sprawy zagraniczne musza by¢ rozdzielone od wewnetrznych.

Uwaza¢ musi doktadnie na to, by zadne akta, jakie powinny zosta¢ ta-
jemnica, nie zostaly ujawnione. Stara¢ sie ma o zdobycie dla archiwum po-
trzebnych rzeczy. Pilnowa¢ ma innych zatrudnionych w archiwum, zeby kaz-
dy wiernie i pilnie wykonywat swoja powinnos¢. Takze sekretarz archiwum
powinien stosowaé papier stemplowy (w or. Charta Sigillata), wedle wprowa-
dzonego rozporzadzenia, jak dtugo jest obowiazujace.

36.

Aktuariusz w archiwum bedzie pod nadzorem sekretarza trzymat akta za-
opatrzone w nalezyte rejestry i porzadnie utozone. Kiedy kto$ zapyta, bedzie
zaraz wiedziat, gdzie co$ mozna znalez¢. Bedzie przesytat do kolegium kance-
larii i do ekspedycji te akta oraz dokumenty, jakich od niego zazadaja. Nie be-
dzie ich jednak wysyta¢ do innych kolegiéw ani do nikogo innego, zanim nie
spyta wprzdd sekretarza. Powinien mie¢ doktadny wykaz pism wypozyczo-
nych i bra¢ kwit na kazde z nich. Powinien zada¢ zwrotu tego, co wypozyczo-
no, wlasnorecznie zapisywaé w ksigzce dzien, kiedy nastapit zwrot. Kazdego
roku przyjmowac bedzie z ekspedycji akta, jakie mu beda dostarczone, kaze je
potem oprawi¢ i bedzie przechowywat w archiwum.
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37.

Zadanie sekretarza w archiwum dawnym (w or. Antiquitetsarchivo) nie po-
lega tylko na tym, ze ma w swojej pieczy dawne manuskrypty i pomniki, i ze
stara sie zebra¢ ich jeszcze wiecej, a trzyma je w dobrym porzadku. Musi tez
dba¢, by to, co przystuzy sie chwale Krélestwa, a wynika ze spraw zapisanych
w runach czy starym jezyku gockim, bylo poprawnie ttumaczone i objasnio-
ne. Powinien zdawa¢ sprawe z tego kazdego roku na kolegium; co wypraco-
wat wedle jego instrukcji ze swoimi podwtadnymi. Gdy dowie sie z kraju, ze
mozna tam zobaczy¢ jaki$§ wczesniej nieznany kamienl runiczny lub inng sta-
rozytnos¢, rozkaze taki kamien lub pomnik odrysowaé, albo za pozwoleniem
kolegium sam tam pojedzie i pozyska informacje o tresci i znaczeniu tegoz.
To, co sekretarz z pomoca innych zatrudnionych wypracuje i stwierdzi, ze jest
dobre i nadaje sie do druku, wolno mu wedle zwyczaju opublikowa¢ na koszt
Krolewskiego Majestatu, gdy kolegium przejrzy to nalezycie i zatwierdzi. Se-
kretarz ma i w reszcie spraw kierowac sie instrukcjami tegoz [kolegium].

38.

Asesorzy w archiwum dawnym powinni, tak jak sekretarz, kazdego roku
wydawa¢ na $wiatto dzienne jakie$ dzielo przez nich opracowane. Przynaj-
mniej za$ powinni wykazaé, co zrobili, a takze jak daleko z tym zaszli, gdy nie
beda w stanie zakonczy¢ do konica roku.

39.

Rysownik w archiwum dawnym powinien tam pilnie pracowa¢. Nie bedzie
rysowac tylko tego, co zostanie mu nakazane, lecz wyuczy si¢ tez dawnych
pism runicznych i styléw tak sprawnie, ze bedzie mégt w nich dobrze i wyraz-
nie tworzy¢, zwtaszcza gdy potem beda rytowane. Dla wszystkich pojawiaja-
cych sie zadan powinien wspiera¢ swoich przetozonych w tych zadaniach, ja-
kie beda mu powierzone.

40.

Sekretarz w bibliotece powinien by¢ codziennie. Ma jej pilnie doglada¢,
zeby wszystko bylo w porzadku, a zadne ksigzki ani manuskrypty czy to, co
do nich przynalezy, nie byty traktowane niedbale albo byty rozrzucone. Utrzy-
mywa¢ ma intensywng korespondencje z obcymi uniwersytetami i uczony-
mi, zeby zorientowa¢ sie, jakie dobre i starannie opracowane ksiazki wyda-
ne zostaty w tych czy innych miejscach. Powiadamia¢ o tym bedzie kolegium
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kancelarii i zadba o pozyskanie najlepszych wydan takich dziet do biblioteki
ze srodkéw na to przeznaczonych. Beda wyplacane na jego propozycje przez
ksiegowego kancelarii.

41.

Bibliotekarz wspiera¢ ma sekretarza w zakresie jego obowigzkow i z po-
moca kancelisty stworzy¢ rejestr ksigzek, utrzymywac porzadek w bibliotece.
Powinna by¢ ona otwarta codziennie w pewnym czasie dla tych, ktérzy chca
z niej skorzysta¢ i uzyskali wczesniej zgode kolegium. Bibliotekarz oraz kan-
celista majg wiec by¢ tam zawsze i da¢ czyta¢ ksiazki kazdemu wedle zadan,
potem maja by¢ one zabierane i odkladane na miejsce, nikomu nie wolno po-
zwoli¢, by wyni6st ksigzki z biblioteki.

42.

Urzad najwyzszego rzecznika (w or. Hogsta Ombudzmannens embete) ma
doglada¢ ogélnie, jak wykonywane sa rozporzadzenia, a takze czy kazdy wy-
pelnia obowigzki zwigzane z jego urzedem. Po drugie, sam z siebie w niekté-
rych przypadkach wnosi oskarzenie przeciw tym, ktérzy dopuszczajg sie prze-
stepstw w waznych sprawach. Ukazuje to jego instrukcja dalej zamieszczona,
wedle jakiej ma postepowaé. Kieruje tez wystuchaniami, jakie odbywaja sie ze
stronami odnos$nie do kwestii zwigzanych ze sprawiedliwoscia, jeszcze zanim
przedstawione beda radzie [krélewskiej] czy kamerze KM, gdy sprawy te beda
omawiane, o ile nie przeszkodza mu w tym inne zajecia urzedowe. Wtedy, gdy
uzna, ze dana kwestia nie jest wlasciwie rozumiana, wéwczas powinien wy-
stapi¢ z przypomnieniem o tym i przedtozy¢ opinie, w jaki sposéb dana spra-
wa moze by¢ zatatwiona zgodnie z prawem.

43.

Zadaniem pierwszego rzecznika jest wspieranie najwyzszego rzecznika nie
tylko w tych dziataniach, jakie najwyzszy rzecznik wykonuje sam, lecz takze
we wszystkich innych zajeciach tego urzedu. Chodzi zaréwno o przygotowa-
nie dokumentéw, otwartych rozkazéw, dowodéw i wielu temu podobnych,
0 co poprosi go najwyzszy rzecznik. Ma réwniez wspiera¢ go rada i propozy-
cjami przydatnymi wedle niego dla stuzby KM. Kiedy najwyzszy rzecznik jest
chory lub nieobecny, tak ze nie moze wykonywa¢ obowigzkéw, wéwcezas on go
zastepuje we wszystkich zadaniach i ma taka sama wtadze, jakby ten byt obec-
ny. Podobnie bedzie na jego miejscu przewodzit w wystuchaniach, jakie odbe-
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da sie ze stronami odno$nie do kwestii sprawiedliwo$ci, a takze we wszystkim
tym, co nalezy do najwyzszego rzecznika. Gdyby jednak i pierwszy rzecznik
byt chory lub nieobecny, wéwczas najwyzszego rzecznika zastepuje osoba wy-
znaczona za kazdym razem przez KM.

44.

Zadaniem sekretarzy przy rewizji jest przedstawianie wszystkich spraw
i kwestii, jakie wptywaja z sadownictwa cywilnego do najwyzszej rewizji KM,
z rady krélewskiej albo z kamery KM, czy to wedle charakteru sprawy, czy tez
wedle polecenia. Lecz zanim dana sprawe przedstawi, sekretarz musi wywie-
dzie¢ sie doktadnie o jej kontek$cie. Poniewaz wptywajace sprawy maja ztozo-
ny charakter, trzeba zawsze pilnie uwaza¢, zeby najpierw przedstawia¢ spra-
wy kryminalne i doprowadzi¢ do konca. Sprawozdania z dochodzeni nalezy
czyta¢ uwaznie, zeby sekretarz byt doktadnie poinformowany o wszystkich
zasztych okolicznos$ciach. Gdy juz dochowano wszystkiego w sprawach rewi-
zji, a strony wedle rozporzadzen stawily sie i przedstawitly swoje argumenty
i kontrargumenty, wowczas sekretarz majacy akta pod reka ma je przeczytad
i przygotowac pisemny raport o wlasciwosci sprawy. Przeczyta go pdzniej naj-
wyzszemu rzecznikowi i drugiemu sekretarzowi. Gdy sa juz dobrze poinfor-
mowani o kontekscie sprawy i wystuchali strony w kwestiach spornych, dali
im sposobno$¢ do przedstawienia tego, co uwazaja za istotne dla objasnienia
kwestii, wowczas sekretarz ma ja przedstawi¢ radzie, kiedy jeszcze maj3 ja
w $wiezej pamieci. Zaraz po decyzji ma przygotowaé wyrok i odczytaé przy
otwartych drzwiach.

Kazda z wptywajacych spraw ma by¢ zatatwiana przez sekretarza z na-
lezng uwaga i staranno$cig, a wszystko, co istotne oraz wazne, ma by¢ prze-
my$lane z najwyzszym rzecznikiem. Gdy wptywaja supliki lub prosby i wedle
charakteru sprawy potrzebne sa wyjasnienia prawnikéw dworu (w or. hofrdt-
terne) oraz egzekutoréw albo ktérej$ ze stron, maja ich zazadaé¢ w zwykty
sposob i napomnie¢ zwlaszcza strony, ze odpowiedzi udzieli¢ maja w nazna-
czonym czasie, zeby nie przecigga¢ sprawy ze szkoda i zwloka dla zaintereso-
wanych. Sekretarze maja sie stara¢ o zatatwianie wszystkich wptywajacych
spraw, przygotowanie ich oraz podpisanie. Gdy ktory$ z sekretarzy jest chory
albo nieobecny, wéwczas zastepuje go na stuzbie ten, kto zostat za kazdym ra-
zem wyznaczony przez KM.
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45.

Protonotariusz przy rewizji prowadzi protokoét, gdy najwyzszy rzecznik
i obaj sekretarze przy rewizji maja pelne rece roboty i kiedy wystuchuje sie
strony. Powinien takze pomagaé¢ w prowadzeniu protokotu, kiedy podejmuje
sie sprawy rewizji w radzie i zostanie mu to nakazane. Wtedy za kazdym ra-
zem przepisuje sprawy na czysto i przekazuje ten protokdt wlasciwemu sekre-
tarzowi. W swoim protokole powinien zaznacza¢ wszystkie sprawy suplik, ja-
kie wydawane sa dla objasnienia z jego podpisem, zbiera¢ je z powrotem na
wyznaczony czas wyjasnien i pilnowa¢, czy kto$ nie przekroczyt czasu nazna-
czonego pod kara. Kiedy ma sie przyjmowac akta rewizji i argumenty, wtedy
zwlaszcza protonotariusz zobowigzany jest by¢ w naznaczonym czasie. Kiedy
juz odnotuje czas wptyniecia aktu i kiedy argumenty zostalty przekazane dru-
giej stronie, powinien to zaznaczy¢ w swoim protokole. Gdy wptyng argumen-
ty i kontrargumenty, przekazuje je razem z aktem temu sekretarzowi, ktéry
bedzie przedstawiat sprawe. Gdyby jednak tymczasem ktéras ze stron przed-
stawila co$ istotnego i do uwzglednienia wedle zarzadzen, wéwczas protono-
tariusz informuje o tym najwyzszego rzecznika i obu sekretarzy. Gdy uznaja,
Ze ma to wage, przedstawiaja KM i zasiegaja jego decyzji w tej kwestii.

46.

Generalny audytor powinien przygotowywa¢ dla KM, w radzie lub kame-
rze KM, wszystko zgodnie z wtasciwoscig sprawy albo wedle rozkazu. Zaj-
muje sie on wojskowymi sprawami wymiaru sprawiedliwo$ci, wptywajacymi
do rewizji KM. Przygotowuje i podpisuje wszystko, co zostaje w tym [obsza-
rze] postanowione. Przy tym stosowac¢ sie ma swoja przyjeta instrukcjg. We
wszystkich tych zadaniach podlega, tak w domu jak w polu, pod doglad naj-
wyzszego rzecznika. Jesli generalny audytor bedzie chory lub nieobecny, jego
stuzbe wykonuje ustanowiony wicegeneralny audytor lub kto$ z rozkazu KM.

47.

Zadaniem rzecznikéw radcéw przy ekspedycjach krajowych polega na
tym, ze przedstawiaja KM wszystko to, co dzieje sie w sprawach, jakie wedle
rozdziatu przynaleza do kazdej ekspedycji. Nastepnie przygotowuja i podpi-
suja, co zostanie postanowione. Maja przy tym uwazaé na taki porzadek, aby
wszystkie sprawy publiczne byly przedstawiane najpierw, potem te, jakie sa
mieszaning spraw publicznych i prywatnych, a na koniec zajmuja sie prosba-
mi prywatnymi.

/3
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Jak tylko wptyna dokumenty czy memoriaty, maja by¢ w kazdej ekspedycji
zaraz otwarte i szybko przegladniete dla stwierdzenia, jakie sa najpilniejsze —
te bedg opracowywane jako pierwsze. Gdy przy jednej czy drugiej sprawie po-
trzeba opinii ktérego$ z kolegium lub landshévdinga'®, zanim bedzie mogta zo-
sta¢ oméwiona przed KM, pozwala sie im przesta¢ danej osobie do oméwienia
czy przemyslenia z ich [rzecznikéw] podpisem. Maja tez mie¢ doktadna i pet-
na wiedze o wszystkich rozporzadzeniach, a takze wydanych wczesniej rozka-
zach, ich obowigzkiem jest pilnowanie i przypominanie, zeby nic nie zostato
wydane, co bytoby z tym sprzeczne. Powinni takze zadbaé¢, zeby wszystko, co
jest wykonane, zaraz byto przygotowane i spisane na czysto, zeby tym szybciej
mogto padjs¢ do podpisu, a wezesniej ma by¢ przez nich podpisane.

Gdy przed KM omawiane beda sprawy wewnetrzne, wszyscy trzej radcy
rzecznicy z ekspedycji wewnetrznych majg by¢ obecni, o ile jakie$ inne kwe-
stie im nie przeszkodza. Powinni by¢ tez obecni, gdy raz na rok przedktadana
jest propozycja budzetu i przedstawia¢ wéwczas swoje przypomnienia. Maja
tez mysle¢ nad rozmaitymi potrzebnymi propozycjami, jakie mozna by wedle
czasu wprowadzi¢ dla stuzby KM i dla pozytku krélestwa.

Przyktadowo ten [rzecznik] ekspedycji wojennej powinien oméwié: jak
najlepiej wszelkimi sposobami wesprze¢ sity ladowe i wodne, w jaki sposéb
mozna najkorzystniej stworzy¢ regimenty, gdy bedzie potrzeba, jak zdoby¢
odpowiednie $rodki dla wczesnego zaopatrzenia wojska i fortec w prowiant
i amunicje, wyposazy¢ flote w czasach wojny i jak w kazdym roku zatatwi¢ na
czas potrzebne sprawy w kampanii polowej kazdej armii oraz jak przygotowaé
wojenne dziatania.

[Rzecznik] przy ekspedycji kamery zajmuje sie tym, jak najlepiej utozy¢
budzet i jak mozna podwyzszy¢ dochody KM czy tez jak zdoby¢ pienigdze na
rozmaite potrzeby.

[Rzecznik] przy ekspedycji handlu powinien, gdy tylko zajdzie najlep-
sza po temu okazja, zmieni¢ to, co przez niesprawne porzadki albo szkodli-
we zwigzki handlowe moze przeszkadza¢ w handlu, albo tez polepszy¢ ten-
ze przez nowe zwiazki i rozporzadzenia. Wszystko, co poméc moze handlowi
i rzemiostu, powinno by¢ wprowadzone.

1 Odpowiednik polskiego wojewody, reprezentant wtadzy panstwowej w okregu
administracyjnym lan.
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48.

Zadanie radcow rzecznikdéw przy obu ekspedycjach zagranicznych pole-
ga na przedstawianiu KM wszystkich kwestii, jakie po rozdzieleniu naleza do
kazdej z ekspedycji. Maja potem przygotowac i podpisaé, co w danej sprawie
postanowiono. Powinni mie¢ tez pod reka i przedstawia¢ do rozwazania, co
wedle okoliczno$ci czasu moze przynies$¢ korzysci KM i krélestwu w odniesie-
niu do obcych poteg.

Kiedy wptywa poczta, zaraz otwieraja listy, kazdy dla swojej ekspedycji.
A gdy pospiesznie zobacza ich tre$é, ustalg te najpilniejsze do rozpatrzenia
jako pierwsze. Udaja sie wtedy do kolegium kancelarii i kaza tam odczyta¢ li-
sty. Stuchajg, jakie uwagi wnosi [kolegium], zapisuja a potem omawiaja wraz
z listami przed KM, albo w obecno$ci prezydenta, albo przy drugim cztonku
kolegium i rady krolewskiej, lub tylko dla KM, wszystko wedle tego, czego wy-
magaja okoliczno$ci spraw i sytuacja. Moze sie to czasem odbywa¢ w obecno-
$ci catej rady, gdy tak bedzie nakazane.

Gdyby sie tak zdarzylo, ze KM zaraz po przybyciu listéw kaze je sobie
odczyta¢ i dla cze$ci z nich wyda postanowienia, wowczas radcy rzecznicy
maja [listy] w catosci przeczyta¢ w kolegium i opowiedzieé, w jakich spra-
wach zapadty juz decyzje. W pozostatych maja zasiegna¢ opinii kolegium i po-
tem znowu przedstawi¢ je w powyzej opisany sposéb KM. Gdy jednak pojawig
sie takie sprawy, jakie beda komus powierzone, czy prezydentowi, czy radcy
rzecznikowi, do ktérego ekspedycji rzecz nalezy, lub tez komukolwiek inne-
mu, wéwczas ten, komu powierzono dana kwestie, ma ja trzyma¢ w tajemni-
cy i nie odstania¢ przed nikim, kim by ten nie byt, zanim nie zajdzie z nig tak
daleko, ze otrzyma pozwolenie, by pozostali sie dowiedzieli.

Kiedy jaka$ sprawa ma taka wage, ze powinno sie doktadniej ja rozwazy¢,
albo tez potrzebne sa materiaty wezesniejsze, wéwczas sprawa taka moze by¢
w pelni opracowana przez kolegium. Przekaze ono potem radcy rzeczniko-
wi swoje przemys$lenia na pi$mie, a on przedstawi je KM, tak jak to wcze$niej
ukazano.

Gdy omawia sie u KM sprawy zagraniczne, maja by¢ przy tym obaj radcy
rzecznicy z obu ekspedycji, chyba ze przeszkodza ktéremus inne zajecia. Tak
samo maja sie zjawié¢, gdy uktadana jest generalna propozycja budzetu kazde-
go roku, a przynajmniej kiedy przeglada sie budzet dla postéw zagranicznych
i wtedy maja wnosi¢ swoje uwagi.

Jedli czlonek rady kroélewskiej, bedacy zarazem prezydentem, i czlonek
rady krolewskiej, bedacy zarazem radca kancelarii, sa chorzy lub nieobecni,
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wéwczas postowie obcych panstw ze swoimi sprawami i listami wierzytelny-
mi zglaszajg sie do najstarszego rzecznika radcy jednej z ekspedycji zagranicz-
nych, cho¢ zwyczajowo dzieje sie to u prezydenta.

Kiedy za$ nie ma ani prezydenta, drugiego cztonka rady kroélewskiej, rad-
coéw rzecznikéw obu ekspedycji ani kanclerza dworu, wéwczas obcy postowie
zglaszaja sie albo u jednego z sekretarzy stanu obu ekspedycji zagranicznych,
albo u radcéw kancelarii — u tego, ktory jest najstarszy.

Gdyby jaki$ obcy poset zjawit sie u KM w czasie podrézy i nie bedzie ani
radcy kancelarii, ani kogo$ z ekspedycji zagranicznych, a tylko sekretarze by-
liby na miejscu, wéwczas poset zgtasza sie do radcy rzecznika lub do sekreta-
rza stanu ekspedycji krajowych, potem jednak sprawa zajmuje sie ten sekre-
tarz ekspedycji zagranicznej, do jakiej ona nalezy.

49.

Natomiast sekretarze stanu, kazdy w swojej ekspedycji, maja takie zada-
nia: wspieraja radcow rzecznikéw we wszystkim, co powierzono do ich urze-
du. Pod nadzorem i kierunkiem radcéw rzecznikéw przygotowuja to, co zo-
stalo postanowione, daja baczenie na stuzacych podlegtych ekspedycji, zeby
wiasciwie dopelniali swoich obowigzkéw. Razem z radcami rzecznikami maja
przemysle¢ wszelkie pozyteczne sposoby, jakie w tym czy innym czasie przy-
stuza sie¢ KM i pozytkowi krélestwa.

Gdyby radca rzecznik z powodu choroby czy innego przypadku nie mégt
wykonywa¢ swojego urzedu, wowczas we wszystkich zadaniach bedzie go za-
stepowat sekretarz stanu. W taki jednak sposéb, ze jesli choroba nie jest ciez-
ka, powinien go powiadamiaé¢ o wszystkich zdarzeniach. W takim przypadku
wszystkie pisma wychodzace (w or. expeditioner) podpisuje takze radca rzecz-
nik, cho¢ beda przygotowane przez sekretarza stanu.

Jesli choroba bytaby ciezka, tak ze nie bedzie mozna obciazy¢ radcy rzecz-
nika wcale zajeciami, lub gdy jest nieobecny, wéwczas sekretarz stanu ma za-
stepowac go zaré6wno w przedstawianiu jak i podpisywaniu, najpierw jednak
rozwazy sprawy z obecnym radca rzecznikiem, a mianowicie sprawy krajowe
z tymi z ekspedycji krajowych, a sprawy zagraniczne z tymi z ekspedycji za-
granicznej. Oméwi wszystko w ich obecnosci, chyba Ze czas i okoliczno$ci wy-
magac¢ beda inaczej.
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50.

Sekretarze przy ekspedycjach stanu powinni, tak jak sekretarze stanu,
przygotowywac to, co radcy rzecznicy im dadza do rak. We wszystkim maja
ich [tj. radcéw rzecznikéw] wspieraé. Gdyby sie przydarzylto, ze radca rzecz-
nik i sekretarz stanu zachoruja albo przeszkodzg im prawne okolicznos$ci, by
sie zjawi¢, wtedy zastepuje ich sekretarz przy ekspedycji, zaréwno w przed-
stawianiu jak podpisywaniu wedle tego, co objasniono w poprzednim punkcie
o sekretarzach stanu. Sekretarze maja tez przegladac¢ wszystkie przepisane na
czysto dokumenty, dba¢ o to, by zostaly odpowiednio i dobrze napisane, a tak-
ze by na czas ztozone byly do podpisu. Majg takze uwazaé na to, aby kazdy
bez opodznienia dostal odpowiedz, jakiej udzielono na jego pytanie. Powinni
tez zadbac o to, ze kiedy wydawane sg zarzadzenia i generalne rezolucje, naj-
wyzszy rzecznik otrzyma dobre ich odpisy dla swej wiedzy.

51.

Gdy sie tak zdarzy, ze przy jakiej$ ekspedycji nie bedzie ani radcy rzeczni-
ka, ani sekretarza stanu, ani sekretarza, wéwczas ustanowiony bedzie ktorys
z sekretarzy stanu lub sekretarzy z innych ekspedycji, zeby zastepowaé¢ w da-
nej sprawie. Mianowicie sprawy krajowe podejmie kto$ z ekspedycji krajo-
wych, a te zagraniczne kto$ z drugiej ekspedycji zagranicznej, na ten czas nie
beda sie zajmowac praca w ekspedycji, jakiej podlega. Gdyby stato sie tak jed-
nak w czasie podrézy, ze przy ekspedycji nie ma radcy rzecznika, a i takiego
pracownika, ktory byt wyznaczony do zastepowania, ani tez nie mozna obar-
czy¢ tym nikogo z innej ekspedycji, zeby reprezentowa¢ te ekspedycje, wow-
czas obecny radca rzecznik podejmuje si¢ prowadzenia spraw tej ekspedycji
oraz swojej wtasnej.

52.

Zadania registratoréw, oprocz tego ze opracowujg to, co im zlecono, sa
za$ takie: kazdy w swojej ekspedycji trzyma pisma w dobrym porzadku i po-
rzadne rejestry dzienne dotyczace wszystkich konceptéw takim sposobem,
jaki zostal ustalony. Zorganizowaé maja to w taki sposéb, ze koncepty z mi-
nionego miesigca, az do najdtuzszego, maja zosta¢ wprowadzone do rejestru
dziennego [tj. wedtug chronologii dziennej]. Registrator powinien tez zadbaé
o to, zeby prowadzona byta w ekspedycji ksiega postanowien (w or. resolutions



78 WoJCIECH KRAWCZUK

bok), w niej zapisuje sie odpowiedzi i zawiadomienia, jakie pisze sie na pisma
z pro$bami.

Ma tez prowadzi¢ w naleznym porzadku ksiazke tytutéw (w or. titel boken)
i przestrzega¢ doktadnie wszystkich zawartych w niej zarzadzen. Przechowy-
wac tez bedzie ksigzke darmowych przesytek pocztowych i dogladaé, zeby nie
dochodzito do zadnych naduzy¢. Takze powinien mie¢ w schowku klucze do
szyfréw (w or. claverne till chiffrorne), z jakich sie korzysta, i zadbaé, by byto
ich przynajmniej tyle kazdego rodzaju, iz mozna sie bedzie postuzy¢ trzema
podobnymi.

Powinien tez dopilnowaé, aby kopista pilnie i doktadnie pisat registratu-
re, nie pozwalal na przewlekanie comiesiecznego jej wykonania. Jak tylko
dany miesigc jest przepisany na czysto, registrator powinien poréwnac¢ go do-
ktadnie z kopistg, a potem wzia¢ to, co napisano wraz z konceptem do siebie
na przechowanie. Zleca¢ bedzie specjalne oprawianie registratury z kazde-
go roku. Ma tez registrator zadba¢, aby przy ekspedycji trzymana byta ksiaz-
ka kwitéw. Odnotowywac sie tam bedzie i kwitowa¢ te papiery, jakie zostaty
wypozyczone, a takze kiedy zostaty oddane. Ten, kto je przyjmuje, ma wtasna
reka zaznaczy¢, kiedy powrdcity.

Kazdego roku w styczniu [registrator] ma dostarczy¢ aktuariuszowi w ar-
chiwum akta z jednego roku, za jego potwierdzeniem — w taki sposob, ze
w ekspedycji, dla jej potrzebnej wiedzy, pozostang zawsze pisma z trzech
[ostatnich] lat.

Gdy idzie o papier, pidra, lak oraz inne potrzebne w ekspedycji rzeczy, re-
gistrator udziela wskazéwek ksiegowemu kancelarii. Ten nie ma przyjmowac
od nikogo innego zadnych wskazéwek czy kwitéw odnosnie do tych spraw
jako dowoddéw, chyba ze registrator jest chory albo nieobecny, wéwczas jego
wszystkie zadania przejmuje najstarszy kancelista przy ekspedyc;ji.

Registratorzy przy ekspedycjach maja tez mie¢ kazdy swéj klucz do mniej-
szej pieczeci w ich przechowaniu, a registrator w kolegium ma na swoim prze-
chowaniu piecze¢ kolegium, tak jak to wezesniej opisano.

Registrator w archiwum - ten nie ma nic wspélnego z ekspedycjami, jego
zadanie polega na tym, zZe jak tylko dostarczone zostang akta z ekspedycji
i beda oprawione, prowadzi ich rejestr i poza tym wykonuje, co mu nakazano
w stuzbie KM.
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53.

Zajecie kancelistow polega nie tylko na przygotowaniu i przepisaniu na
czysto wszystkiego, co ich przetozeni rozkazg im na drodze urzedowej. Do-
starczajg oni sekretarzowi przepisane na czysto dokumenty, a on je sprawdza,
czy wszystko jest dobrze i poprawnie napisane. Pilnuje on, zeby wszystkie do-
kumenty byty ztozone jednocze$nie do podpisu. Gdy dokumenty sg juz podpi-
sane, beda wysytane bez zwloki, i pilnuje sie, Zzeby nie zapomnie¢ o zadnych
zalacznikach. Kiedy tylko koncept zostanie przepisany na czysto, zaraz nale-
zy krotko stredci¢ go na zewnetrznej stronie, lecz nie wstawia sie tam podpisu
i sygnowania, péki dokumenty nie beda podpisane. Nalezy przypilnowa¢ wte-
dy doktadnie, czy wszystko zostato podpisane, a jesli czegos brakuje, przypo-
mina sie o tym sekretarzowi. Nalezy tez wpisywaé na konceptach nie tylko,
kiedy dokument zostat wystany, ale takze czy wystano jego dublety i triplety.
Kiedy wszystko w taki sposéb zostanie zatatwione, koncept dostarcza sie regi-
stratorowi na przechowanie.

54.

Zadanie kopistéw polega gtéwnie na tym, ze wpisuja wszystko do registra-
tury, co zostato wydane przez ekspedycje. Trzeba przy tym dziata¢ z calg pil-
noscia i uwaga nie tylko po to, by registratura byta spisana prawidtowo i do-
brze, lecz aby tez byta na czas gotowa. Gdy tylko [kopista] przepisze koncepty
dostarczone mu przez registratora, zaraz ma je oddaé, sprawdzi¢ i poréwnac
z registratorem to, co napisat. Gdyby miat troche czasu, pomagaé¢ ma wtedy
W przepisywaniu na czysto tego, co zostanie mu nakazane.

55.

Gdy pracy bedzie wiecej, niz pracownicy kancelarii zdaza zazwyczaj wy-
konaé, w takim razie pozwala sie przyja¢ nadzwyczajnych kancelistéw, ktorzy
pomoga bez wynagrodzenia wypelni¢ potrzebne zadania. Nalezy jednak przy
tym uwaza¢, aby byto ich jak najmniej i zeby przydali sie dobrze w zajeciach
kancelarii. Gdyby jednak ktérys z nich nie nadawat sie do pracy w kancelarii,
trzeba wowczas da¢ mu jaka$ inng prace.

56.

Zajecie sekretarza protokolujacego polega na prowadzeniu protokotu
wszystkich omawianych spraw. Jeden [protokét] prowadzony bedzie, kiedy
pojawiaja sie kwestie ekspedycji rewizji oraz handlu, jeden w sprawach eks-



80 WoJCIECH KRAWCZUK

pedycji wojennej, jeden w ekspedycji kamery i jeden dla obu ekspedycji za-
granicznych. [Sekretarze] maja zaraz poprawiac i przepisywac na czysto swo-
je protokoty, prowadzi¢ dla nich rejestry, zeby mozna byto szybko znalez¢ to,
czego sie szuka.

Kazdego roku w styczniu majg oddawa¢ do archiwum protokoty starsze
niz trzy lata. Kiedy cos wydaje sie na podstawie protokotu, wéwczas sekretarz
protokotujacy podpisuje to ad mandatum. Bez polecenia nikt nie moze o$mie-
li¢ sie wyda¢ czegokolwiek z protokotu.

Kiedy ktdrys z sekretarzy protokotujacych jest chory albo przywalony ro-
botg, inni maja mu poméc. Lecz jesli sekretarze protokotujacy sa tak zajeci, ze
jeden nie zdazy poméc drugiemu, wéwczas protonotariusz kolegium ma po-
moc temu przy ekspedycjach zagranicznych, a protonotariusz rewizji temu,
ktéry prowadzi protokdt spraw rewizji. Jednak za kazdym razem, kiedy ktd-
ry$ pomaga drugiemu w prowadzeniu protokotu, musi go zaraz przepisa¢ na
czysto i dostarczy¢ temu sekretarzowi protokotujacemu, do ktérej ekspedycji
nalezy, tak zeby wszystkie protokoty w danych sprawach mogtly by¢ razem
w jednym miejscu. Z tej przyczyny takze sekretarz protokotujacy, ktéry pro-
wadzi dwie ekspedycje, powinien mie¢ odrebny protokét dla kazdej, a takze
ma polecié¢, by oprawiano je oddzielnie.

57.

Cenzor ksiazek (w or. Censor Librorum) ma pilnowaé wszystkich ksiegar-
ni, drukarni i introligatorni, zeby wszystko odbywato sie tam zgodnie z kré-
lewskimi rozporzadzeniami. W szczegélno$ci powinien prowadzi¢ intensyw-
na korespondencje z obcymi uniwersytetami odnosnie do ksiazek, jakie sa
tam wydawane, jakiego sg rodzaju i czy nie zawarto w nich btednych opinii
w kwestii religii i nauki chrzescijaniskiej. Upomina¢ ma wszystkich ksiegarzy,
ktérzy handlujg w Szwecji, zeby nie wprowadzali takich ksiazek do sprzeda-
zy, pod surowa kara.

Gdyby kto$ zajmujacy sie nauka lub jaki$ uczony chciatby taka ksigzke po-
zyska¢ dla wiedzy tam zawartej, nie nalezy mu tego wzbrania¢, lecz ma sie to
dzia¢ za przyzwoleniem cenzora.

Ma on czyta¢ wszystkie ksigzki i pisma, jakie majg byé opracowane i wy-
dane w krolestwie, czy nie ma tam czego$ nieprzyzwoitego albo szkodliwego.
Bedzie na pismie wydawa¢ swoja zgode na druk ksigzki lub pisma, lecz gdy
publikowa¢ sie bedzie jakie$ wazne ksigzki albo pisma, powinien najpierw
uzyska¢ zgode kolegium.
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58.

Translator z rosyjskiego musi tak wtada¢ jezykiem, ze nie tylko bedzie
w stanie szybko i sktadnie przetozy¢ to, co sie méwi i zatatwia na audiencjach
oraz w rozmowach z postami, lecz bedzie tez umiat przettumaczy¢ ze szwedz-
kiego na rosyjski i z rosyjskiego na szwedzki wszystkie wplywajace pisma,
traktaty pokojowe i rokowania, jakie zostaty przygotowane i jakie beda two-
rzone. Kiedy nie bedzie innych pilnych robét, ma ttumaczy¢ na szwedzki te ro-
syjskie akta, jakie przechowuje sie w archiwum. Powinien tez zaznajomi¢ sie
doktadnie, jakie zawieraja tre$ci w kwestii odniesienn Szwecji do Moskwy. Ma
tez wyuczy¢ sie w mowie kozackiej.

Translatorzy z polskiego i tureckiego maja wykonywac to samo, co tyczy
sie ttumacza z rosyjskiego. Zwlaszcza ttumacz z tureckiego wyuczy¢ si¢ ma na
réowni z tureckim jezykéw arabskiego i perskiego, zeby tym lepiej mégt wyko-
nywac swojg prace.

Translator z dawnych jezykéw ma umie¢ przektadaé¢ na wyrazny jezyk
szwedzki z runicznego i gockiego, wykonujac zadania nakazane mu przez
przetozonego.

59.

Zadaniem tlumacza z moéwionego jezyka rosyjskiego jest pomaganie
szwedzkim i rosyjskim kupcom w Sztokholmie w tlumaczeniach przy ich
handlu i dziataniach, jakie mie¢ moga pomiedzy soba. Podczas nieobecnosci
translatora ma przetlumaczy¢ to, co zostanie mu nakazane.

60.

Zajecie sekretarza prezydenta polega na tym: obstuguje prezydenta z przy-
gotowywaniem i spisywaniem na czysto tych dokumentdéw i listéw, jakie pre-
zydent urzedowo wysyta¢ bedzie pod swoim wtasnym nazwiskiem. Trzymac
powinien wptywajace listy w dobrym porzadku, a takze koncepty pism wy-
chodzacych. Maja by¢ one zaopatrzone w potrzebne rejestry, tak ze zawsze
bedzie je mozna dostarczy¢ od jednego prezydenta [kolegium] do drugiego.

61.

Zajecie ksiegowego kancelarii polega na tym, ze kazdego roku we wtasci-
wym czasie przygotowuje propozycje budzetu kancelarii i dostarcza do biura
budzetowego (w or. StatsContoiret). Przygotowuje tez budzet osobowy na kaz-
dy kwartal, tak dla kancelarii KM oraz dla postéw przy dworach zagranicz-
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nych. Powinien takze pobiera¢ z biura budzetowego wskazania srodkéw, jakie
co roku przeznaczone sg wedle budzetu na wydatki, i wedle tego zbiera¢ pie-
nigdze i rachunki. Powinien dokonywa¢ zakupu wszystkich rzeczy potrzeb-
nych dla kancelarii, a potem wydawa¢ za odpowiednim kwitem wedle potrze-
by. Gdy trzeba kupi¢ jakie$ ksigzki dla biblioteki lub dla archiwum dawnego,
ma zaptaci¢ za nie wedle pouczen sekretarza i za pokwitowaniem danej osoby
i wprowadzi¢ je do rachunkéw. W taki sposéb ma tez dziata¢ we wszystkim,
co dotyczy $rodkéw budzetu.

62.

Zajeciem wachmistrza kancelarii jest nadzorowanie wszystkich postan-
céw. Powinien nie tylko doglada¢, aby utrzymywali w czystosci wszystkie po-
mieszczenia a w zimie, by byly ciepte, lecz powinien mie¢ pod swoja opieka
wszystkie sprzety, jakie sa w salach kancelarii i rewizji. Gdy ma by¢ zwoty-
wana rada albo kolegium, wtedy wachmistrz musi urzadzi¢ to zawczasu i bez
specjalnego rozkazu. Kiedy rada albo kolegium si¢ zbieraja, wéwczas nie po-
winien wchodzi¢ czesciej, niz zostanie zawotany. Ma by¢ pod drzwiami i cze-
kaé na rozkazy, jakie beda mu wydane ze srodka. Powinien dopilnowa¢ po-
stancéw kancelarii, rewizji i tych z archiwum, archiwum dawnego, biblioteki,
zeby byli na miejscu i wykonywali wiernie swoje obowiazki.

63.

Postancy maja by¢ obecni kazdego dnia, kazdy w naleznym miejscu. Poza
tym jeden z postancéw kancelarii powinien kazdego tygodnia petni¢ wachte
przy kolegium i przy pomieszczeniach pieciu ekspedycji, a jeden z postaficow
rewizji przy pomieszczeniu ekspedycji rewizji — maja tez leze¢ tam w nocy.
Ci, ktérzy sa na wachcie, majg utrzymywaé pomieszczenia w czysto$ci, opa-
la¢ je dobrze i na czas zima, zeby byly ciepte, kiedy pracownicy rano przy-
chodza. Zapala¢ majg $wiatta i dba¢ o to, czego jeszcze potrzeba w kancela-
rii. Nie wysyta sie z kancelarii tego postanica kancelarii czy rewizji, ktéry jest
na wachcie w pomieszczeniach. Wszyscy powyzej wymienieni postaricy maja
bez ociggania i z gotowoscia wypelniaé¢ nie tylko to, co rozkaze im wyzszy
przetozony, lecz i polecenia registratoréw, kancelistéw, kopistéw i wachmi-
strza. Datum ut supra.

CAROLUS
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C: Feif

Budzet kancelarii Krélewskiego Majestatu,
Timurtasz 26 pazdziernika 1713

Wyrazony w srebrnych talarach

Kolegium kancelarii

1 Radca krolewski, bedacy zarazem prezydentem,
otrzyma poza wynagrodzeniem krélewskiego radcy 5250

1 Radca krolewski, bedacy zarazem radca kancelarii,
otrzymuje wynagrodzenie jako radca krélewski

1 Kanclerz dworu 3000
2 Radcéw kancelarii, kazdy po 1800 talaréw 3600
1 Sekretarz kolegium [kancelarii] 1200
1 Protonotariusz 450
1 Registrator 400
2 Kancelistéw, kazdy po 300 talaréw 600
1 Kopista 200

[razem] 14 700 talaréw

Archiwum [biezace] kancelarii

1 Sekretarz 1200
1 Aktuariusz 450
1 Registrator 400
1 Kancelista 300
1 Kopista 200

[razem] 2550 talaréw

Archiwum dawne

1 Sekretarz bedacy zarazem antykwariuszem 1200
2 Asesorow, kazdy po 600 talaréw 1200
1 Ttumacz z dawnych jezykow 600
2 Kancelistéw, kazdy po 300 talaréw 600
1 Rysownik 200

[razem] 3800 talaréw
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Biblioteka

1 Sekretarz w bibliotece
1 Bibliotekarz

1 Kancelista

[razem] 2100 talaréw
Ekspedycja rewizji:

dla zadan najwyzszego rzecznika
1 Najwyzszy rzecznik

1 Pierwszy rzecznik

1 Registrator

1 Kancelista

WoJCIECH KRAWCZUK

1200
600
300

4500
1800
400
300

dla wymiaru sprawiedliwo$ci w sprawach cywilnych

2 Sekretarzy przy rewizji, kazdy po 1200 talaréw

1 Protonotariusz

1 Registrator

2 Kancelistéw, kazdy po 300 talaréw
1 Kopista

dla spraw wojny
1 Generalny Audytor
1 Kancelista

[razem] 12 550 talaréw
Ekspedycje krajowe stanu

Ekspedycja wojenna

1 Radca rzecznik

1 Sekretarz stanu

1 Sekretarz

1 Registrator

2 Kancelistéw, kazdy po 300 talaréw
1 Kopista

[razem] 8700 talaréow

2400
450
400
600
200

1200
300

4500
1800
1200
400
600
200
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Ekspedycja kamery

1 Radca rzecznik

1 Sekretarz stanu

1 Sekretarz

1 Registrator

2 Kancelistéw, kazdy po 300 talaréw
1 Kopista

[razem] 8700 talaréw

Ekspedycja handlu

1 Radca rzecznik

1 Sekretarz stanu

1 Sekretarz

1 Registrator

2 Kancelistéw, kazdy po 300 talaréw
1 Kopista

[razem] 8700 talaréw
Ekspedycje zagraniczne stanu

Pierwsza ekspedycja zagraniczna
1 Radca rzecznik

1 Sekretarz stanu

1 Sekretarz

1 Registrator

2 Kancelistéw, kazdy po 300 talaréw
1 Kopista

[razem] 8700 talaréw

Ekspedycja niemiecka

1 Radca rzecznik

1 Sekretarz stanu

1 Sekretarz

1 Registrator

2 Kancelistéw, kazdy po 300 talaréw
1 Kopista

[razem] 8700 talaréw

4500
1800
1200
400
600
200

4500
1800
1200
400
600
200

4500
1800
1200
400
600
200

4500
1800
1200
400
600
200
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ROzni inni studzy
4 Sekretarzy protokotujacych, kazdy po 1200 talaréw 4800

1 Cenzor ksiazek 1200
1 Ttumacz z polskiego 600
1 Ttumacz z tureckiego 600
1 Ttumacz z rosyjskiego 600
1 Ttumacz z méwionego rosyjskiego 300
1 Sekretarz prezydenta 450
1 Ksiegowy kancelarii 400
1 Wachmistrz kancelarii 200
5 Postancéw kancelarii, kazdy po 150 talaréw 750
3 Postancéw rewizji, kazdy po 150 talaréw 450
1 Postaniec archiwum kancelarii 150
1 Postaniec dawnego archiwum 150
1 Postaniec biblioteki 150

[razem] 10 800 talarow

Stale wydatki

Na ubranie dla wachmistrza kancelarii oraz dla powyzszych

11 postancéw, dla kazdego 34 talary 408
Na papier, piéra, atrament, lak, wosk, §wiece,

jak to uprzednio wyliczono 1500
Na oprawe akt i zszywanie 100

Na materiaty piSmiennicze dla dawnego archiwum,
pieniadze podrézne dla odwiedzania starozytnosci,
zakup ksigzek, druk i wynagrodzenie dla wycinajacego formy 650

Na zakup ksigzek dla biblioteki 600

[razem] 3258 [talarow]

Nadzwyczajne wynagrodzenia i wydatki 2600
Suma 95 858

Datum Timurtasck d. 26 october Ao 1713
CAROLUS
C: Feif
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